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OSNOVNI PODATCI O OSNOVNOJ ŠKOLI

Osnovna škola Jurja Klovića Tribalj

Tribalj  21

51243 Tribalj

Broj telefona / faxa  051 798 491

E-mail adresa : os-tribalj-002@skole.htnet.hr
www.os-jklovica-tribalj.skole.hr  

Županija primorsko-goranska

Broj razrednih odjela     8

Broj učenika          124
Broj zaposlenika:




a) učitelja razredne nastave     
4




b) učitelja predmetne nastave          14




c) stručnih suradnika
   

1




d) ostalih zaposlenika       

6

Ravnatelj Škole:  Marica Klarić

Temeljem članka 60. Statuta Osnovne škole Jurja Klovića Tribalj, Školski odbor na sjednici održanoj  27. rujna 2012. godine, a na prijedlog ravnatelja donosi

GODIŠNJI PLAN I PROGRAM RADA 

ZA ŠKOLSKU 2012./2013. GODINU

1. UVJETI RADA


1.1. Podaci o školskom području

Školsko područje Tribalj teritorijalno pripada Vinodolskoj općini i obuhvaća naselja Grižane - Belgrad, Drivenik i Tribalj.

Broj učenika po naseljima je slijedeći:

___________________________________________________________________________

Razred


Tribalj


Grižane

Drivenik
Ukupno

___________________________________________________________________________

    I.


   6                                   4                                 5

      15
___________________________________________________________________________
    II.                              5                                 10                                 2                        17
__________________________________________________________________________

    III.                            6                                   4


   0                        10
___________________________________________________________________________

    IV.                            5                                   6                                 3                       14
___________________________________________________________________________

Ukupno                       23


23                                 10                      56
___________________________________________________________________________

   V.                              5                                 9                                   3

    17
___________________________________________________________________________

   VI.                            3                                   8                                  4                      16
___________________________________________________________________________

   VII.                           4                                  9                                   3                     16
___________________________________________________________________________

   VIII.                         8                                   5                                   2                     15
___________________________________________________________________________

Ukupno                      20                                31                                 12                      63
___________________________________________________________________________

Sveukupno                 43                                 54                                22                   119
___________________________________________________________________________

1.2. Prostorni uvjeti


1.2.1. Unutrašnji školski prostori


Unutrašnji školski prostori zadovoljavaju potrebe 119 učenika. U svim učionicama su neoštećene klupe i stolice i novije školske ploče. Svi školski prostori redovito se održavaju i uredni su.
Prikaz unutarnjeg školskog prostora i njegove namjene u školskoj 2012./2013. godini
Naziv              
Broj          Veličina      
Namjena u   

   Šifra stanja

prostora                 
       u m            
smjenama i






   
po predmetima

                                 


    
_______________________________






       
   1.2.3.       Opća      Didaktička







       
        oprema    oprema

Razredna nastava

I. razred   
   
 1
48,00

 1.

3

3

II razred

 1
48,00

 1.

3

3

.

IV. razred

 1
53.00

 1.

3

3

Predmetna nastava

Hrvatski jezik
 
 1
46,00

 1.

3

1

Njemacki jezik,

povijest, glazbena

kultura

 
 1 
66,00

 1.

2

2

Zemljopis, biologija,

priroda, kemija, 

likovna kultura
  1
46,00

 1.

1

1

Matematika, fizika  
 1
53,00

 1.

2

2

Tjelesna i

zdravstvena

kultura


 1
66,00

 1. 

1

2

Informatička učionica
 1
28,00

 1.

3

3

Knjižnica

 1
18,00

 1

3

3

Zbornica

 1
23,00

 1  

3



Tajništvo

 1
20,00
   
 1

3

Pedagog

 1
11,00

 1

3

3

Ravnatelj

 1
12,00

 1

3



Arhiva


 1
10,00

 1

3

UKUPNO     

 10      629,00

 1.

2

2

             1.2.2. Stanje školskog okoliša

Školski okoliš sastoji se od školskog  igrališta i parka ispred škole. Park je uređen i održavan, a u parku  je vanjska učionica koja se za lijepih dana često koristi za nastavu. Koristi se i za boravak  učenika u slobodno vrijeme.
Žičana ograda na igralištu je oštećena i nužno ju je zamijeniti kvalitetnijom ogradom koja ne bi predstavljala opasnost za učenike.


1.3. Prikaz svih radnika u Školi


1.3.1. Podaci o učiteljima

_____________________________________________________________________

        Ime i prezime 
 Godina 
  Godine
  Struka 
Školska       
Predmet

           

       
 rodenja 
  staža     

           sprema 

Branka Rukavina  
  1957.    
  30 
    
    RN  
 
    VSS                I. razred

Vanja Butorac   
  1969.
             21
  
      “   

    VŠS     
     II.   “

Tihomira Lončarić
  1968.

  18   

      “      
     “                   III.  “

Nataša Pečuvčić  
  1962. 
  28
 
      “  

     “ 

    IV.   “

Zorica Jovanović
 1974.
   
  10                 matematika         VSS
            matematika  





                                    fizika   
      “
             fizika

Rudolf Gačić

1955.    
  24   

 TZK
 
      “  
            TZK

Jasminka Filipović- 
1964.
             24  

 hrvatski jezik    VSS 
           hrvatski jezik

Juričić

Manuela Riđić  
1982.  

   2
              njem.jez.   
   VSS  
 njem.jez.

Simeonka Klepac
1947     
 37 

  biol. kem. 
   VSS 
       biolog. priroda

Pavao Kombol
1950.
  
 36   

  glaz. kult.  
   VŠS
      glazbena kultura

Jasna Špalj

1960.  
            25

  povijest
   VSS
             povijest

Alison Mavrić 
1970.
            12

  likovna kult.    VSS         likovna kultura

Dragica Gržičić
1955.
            33
 
  kemija
   VŠS              kemija

Martina Rubčić          1984.

  3

 zemlj.
               VSS             zemljopis

Maša Cerovac
           1976.
             3

 vjeroučitelj
   VSS
          vjeronauk

Ira Župan 

Bogdanović

1977
            10                     engleski jez.
   VSS
         engleski jez

Ivo Žikić

1983..

  2

informatika
   VSS
         informatika

Igor Prtorić
     
1958. 
            23
             tehn. kult.  
   VSS        tehnička kultura

          Učitelj Rudolf Gačić radi 8 sati nastave tjedno u Osnovnoj školi dr. Josipa Pančića Bribir. 
Simeonka Klepac izvodi nastavu u OŠ dr. Josipa Pančića Bribir i u OŠ Vladimira Nazora Crikvenica.


Boško Mažar obavlja poslove tajnika i u Osnovnoj školi dr. Josipa Pančića Bribir s 1/2 radnog vremena. Isto tako Anita Saftić - Turjak obavlja računovodstvene poslove s 1/2 radnog vremena u istoj Školi. 
Ivana Jerčinović je s 1/2 radnog vremena zadužena za pripremanje učeničke marende, a s 1/2 radnog vremena je spremačica zadužena za čišćenje 200 m unutrašnjeg prostora i održavanje okoliša škole.
 
Učiteljica njemačkog  jezika Sabina Mužević je na porodiljskom dopustu , a zamjenjuje ju Manuela Riđić. 

Učiteljicu likovne kulture koja je  na bolovanju zamjenjuje učiteljica Alison Mavrić.

Učiteljicu informatike Martinu Milčić koja je na porodiljnom dopustu zamjenjivao je do 15. 09.2012. učitelj Filip Blažević, a od 17.09. zamjenjuje Ivo Žikić.
1.3.2.  Podaci o radnim zaduženjima odgojno-obrazovnih radnika
	R. b.
	Ime i prezime /sati godišnje
	Strr.
	Red. nast.
	Izb. nast.
	Razr.
	Dod. nast.
	Dop.

nast.
	Slob. aktiv.
	Ost.

posl.
	Poseb.

Posl.
	Ukup.
	Pr

ek.

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1.
	Branka Rukavina
	RN
	16
	
	2
	1
	1
	1
	19
	
	40
	

	
	
	
	560
	
	70
	35
	35
	35
	1057
	
	1792
	

	2.
	Vanja Butorac
	RN
	16
	
	2
	1
	1
	1
	20
	
	40
	

	
	
	
	560
	
	70
	35
	35
	35
	1057
	
	1792
	

	3.
	Tihomira Lončarić
	RN
	16
	
	2
	1
	1
	1
	19
	
	40
	

	
	
	
	560
	
	70
	35
	35
	35
	1057
	
	1792
	

	4.
	Nataša Pečuvčić
	RN
	15
	
	2
	1
	1
	1
	20


	2
	40
	

	
	
	
	525
	
	70
	35
	35
	35
	952
	70
	1792
	

	5.
	Jasminka Filipović Juričić
	Hrv. Jez.
	18
	
	2
	1 
	1
	
	18
	
	40
	1

	
	
	
	630
	
	70
	35
	35
	
	1022
	
	1792
	35

	6.
	Zorica Jovanović
	Mat. fiz.
	20
	
	
	1
	1
	
	18
	
	40
	

	
	
	
	700
	
	
	35
	35
	
	1022
	
	1792
	

	7.
	Rudolf Gačić
	TZK
	8
	
	
	
	2 ŠK
	2
	8
	
	20
	

	
	
	
	280
	
	
	
	70
	70
	476
	
	896
	

	8.
	Jasna Špalj
	Pov.
	8
	
	
	
	
	1
	7
	
	16
	

	
	
	
	280
	
	
	
	
	35
	401
	
	716
	

	9.
	Pavao Kombol
	Glaz.
	5
	
	
	
	
	Zbor

3
	10
	
	18
	

	
	
	
	175
	
	
	
	
	105
	526
	
	806
	

	10.
	Manuela

Riđić
	Njem.

jez.
	3
	8
	2
	1
	
	
	12
	
	26
	

	
	
	
	105
	280
	70
	35
	
	
	647
	
	1164
	

	11.
	Igor Prtorić
	TK
	4
	
	
	
	
	1
	5
	8
	11
	

	
	
	
	140
	
	
	
	
	35
	351
	280
	806
	

	12.
	Simeonka Klepac
	Prir.

biol.
	7,5
	
	
	
	
	
	5,5
	
	13
	

	
	
	
	262,5
	
	
	
	
	
	371,5
	
	634
	

	13.
	Alison

Mavrić
	Lik.

kult.
	5
	
	
	
	
	
	4
	
	9
	

	
	
	
	175
	
	
	
	
	
	228
	
	403
	

	14.
	Dragica Gržičić
	Kem.
	4
	
	
	
	
	
	4
	
	8
	

	
	
	
	140
	
	
	
	
	
	
	
	218
	

	15.
	Maša

Cerovac
	Vjer.
	
	16
	
	
	
	
	16
	
	32
	

	
	
	
	
	660
	
	
	
	
	874
	
	1434
	

	16.
	Martina

Rubčić
	Geogr
	7,5
	
	
	1
	
	
	6,5
	
	15
	

	
	
	
	262,5
	
	
	35
	
	
	374,5
	
	672
	

	17.
	Ira Župan Bogdanović
	Engl.

jez.
	17
	2
	2
	1
	1
	
	17
	
	40
	

	
	
	
	595
	70
	70
	35
	35
	
	987
	
	1792
	

	18
	Ivo

Žikić


	Infor.
	8
	
	2
	
	
	
	4
	6 Infor. učion.
	20
	

	
	
	
	280
	
	70
	
	
	
	336
	210
	896
	

	19. 
	Vilma Car Katnić
	Pedag
20
	Knjiž
20
	
	
	
	
	
	
	
	40
	

	
	
	888
	904
	
	
	
	
	
	
	
	1792
	


2. ORGANIZACIJA RADA


2.1. Podaci o učenicima i razrednim odjelima
_____________________________________________________________________

Razred                  Broj učenika                 



Razrednik

      _________________________________________________


 svega  odjela  djevojčica  darovitih   s drug. 
   putnika
                               


        govorn.  
 3 do preko






       područ.  
 5 km 5 km

I. 
  15
   1
     4                   

    8        1              Branka Rukavina
  
II. 
  17
   1
     7



   9         3
       Vanja Butorac
III.
  10
   1
     2



   4         0
       Tihomira Lončarić 

IV.
  14
   1 
     8



   9         0             Nataša Pečuvčić
V. 
  17
   1
   10



   9         3
       Manuela Riđić 

VI. 
  15
   1
     6



   8         4             Ira župan Bogdanović
VII.
  16
   1
     9


             10         2
       Jasminka Filipović Juričić
VIII.
  15
   1
     3



  5          2 
       Ivo Žikić
UK.     119
  8           53


           62           15
_____________________________________________________________________


 Od 119 učenika 77 su putnici koji koriste usluge prijevoza.

             2.2. Organizacija smjena

Škola radi u petodnevnom radnom tjednu i prijepodnevnoj smjeni. Nastava započinje u 7,50 sati.

             Dnevni raspored rada je sljedeći:


1. sat 

od       7,50
do
  8,35


2. sat

od      8,40
do 
  9,25


3. sat

od      9,30
do
10,15


4. sat

od    10,30
do
11,15


5. sat

od    11,20
do
12,05


6. sat

od    12,10
do 
12,55


7. sat

od    13,00
do   
13,45

2.3.Dežurstvo učitelja u školskoj godini 2012./2013.

Predmetna nastava:



        Ponedjeljak:  Martina Rubčić i Maša Cerovac


        Utorak:          Igor Prtorić i Marica Klarić

                               Srijeda:           Zorica Jovanović i Manuela Riđić


       Četvrtak:        Vilma Car Katnić i Jasminka Filipović Juričić


       Petak:             Ira Župan Bogdanović i Rudolf Gačić
Razredna nastava:



     Ponedjeljak:    Vanja Butorac


     Utorak:            Branka Rukavina


     Srijeda:            Tihomira Lončarić

                Četvrtak:          Nataša Pečuvčić
                 



    Petak:              Učiteljice dežuraju dogovorenim redosljedom.
    
Prijevoz učenika je ugovorila županijska uprava s poduzećem  Autotrans Rijeka.


Prijevoz učenika po završetku nastave organiziran je iza 5.  i 7. sata.


Učenici mogu koristiti redovitu autobusnu liniju iza 4. i 6. sata.


S učenicima putnicima dnevno dežura po jedan učitelj razredne nastave.

2.4.Godišnji kalendar rada u školskoj godini 2012./2013.
1. Nastava počinje  3. rujna 2012. godine, a završava 14. lipnja 2013. godine.

2. Prvo polugodište traje od 3. rujna 2012. godine do 21. prosinca 2012. godine.

3. Drugo polugodište traje od 14. siječnja 2013. godine do 14. lipnja 2013. godine.

4. Zimski odmor učenika počinje 24. prosinca 2012. godine, a završava 11. siječnja 2013.

    godine.

5. Proljetni odmor učenika počinje25. ožujka, a završava 29. ožujka 2013. godine.

6. Ljetni odmor učenika počinje 17. lipnja 2013. godine, osim za učenike koji će polagati 

    popravne ispite.

7. Prva sjednica Razrednog vijeća za učenike V. razreda održat će se10. rujna 2012. godine.

11. Sjednice razrednih vijeća i Učiteljskog vijeća na kraju  nastavne godine održat će se 
      18.lipnja 2013. godine.

11. Popravni ispiti u prvom roku održat će se 26. i 27. lipnja 2013. godine.

12. Podjela učeničkih knjižica i svjedodžbi bit će 28. lipnja 2013. godine.

13. Popravni ispiti u drugom roku održat će se 22. i 23. kolovoza 2013. godine.

14. Prva sjednica Učiteljskog vijeća nakon godišnjih odmora održat će se 22. kolovoza 2013.

      godine.

15. Planiraju se slijedeći sadržaji nenastavnih radnih dana:

2.11.2012.(petak)……… predlaže se spajanje s blagdanom  Svi sveti
            12.02..2012. (utorak)……….. dječja reduta

           23.04.2012.(utorak)………  projektni eko-dan

15.05.(srijeda)…………… izleti na kraju školske godine
            31.05.(petak)………. Dan škole i sportski susret s učenicima OŠ dr. Josipa Pančića iz Bribira

16.  Završna školska  svečanost planira se 10.06.(ponedjeljak)
I.POLUGODIŠTE (od 3. rujna  2012. do 21.prosinca 2012.god.)                                                                                                   

	MJESEC
	RUJAN
(20)
	LISTOPAD
(22)
	STUDENI
(21)
	PROSINAC

(15)



	                   Tj.
Dan  
	 1.     
	 2.
	  3.
	  4.
	  5.
	  6.
	  7.
	  8.
	  9.
	10.
	11.
	12.
	13.
	14.
	15.
	16.

	PONEDJELJAK
	3
	10
	17
	24
	1
	Dan neovisnosti
	15
	22
	29
	5
	12
	19
	26
	3
	10
	17

	UTORAK
	4
	11
	18
	25
	2
	9
	16
	23
	30
	6
	13
	20
	27
	4
	11
	18

	SRIJEDA
	5
	12
	19
	26
	3
	10
	17
	24
	31
	7
	14
	21
	28
	5
	12
	19

	ČETVRTAK
	6
	13
	20
	27
	4
	11
	18
	25
	Dan mrtvih
	8
	15
	22
	29
	6
	13
	20

	PETAK
	7
	14
	21
	28
	5
	12
	19
	26
	2
	9
	16
	23
	30
	7
	14
	21


20

22
21

15
  Ukupno :  78                         

II.POLUGODIŠTE (od 14.siječnja do 14.lipnja 2013.god.)

	MJESEC
	SIJEČANJ

(14)


	VELJAČA

(20)                    
	OŽUJAK

(16)
	TRAVANJ

(21)

	SVIBANJ

(21)
	LIPANJ

   (10)



	            Tj.
Dan
	17.
	18.
	19.
	20.
	21.
	22.   
	23.
	24
	25.
	26.
	27.
	28.
	29.
	30.
	31.
	32.
	33.
	34.
	35.
	36.
	37.

	PONEDJELJAK
	14
	21
	28
	4
	11
	18
	25
	4
	11
	18
	Uskrsni ponedjeljak
	8
	15
	22
	29
	6
	13
	20
	27
	3
	10

	UTORAK
	15
	22
	29
	5
	12
	19
	26
	5
	12
	19
	2
	9
	16
	23
	30
	7
	14
	21
	28
	4
	11

	SRIJEDA
	16
	23
	30
	6
	13


	20
	27
	6
	13
	20
	3
	10
	17
	24
	1.maj
	8
	15
	22
	29
	5
	12

	ČETVRTAK
	17
	24
	31
	7
	14
	21
	28
	7
	14
	21
	4
	11
	18
	25
	2
	9
	16
	23
	Tijelovo
	6
	13

	PETAK
	18
	25
	1
	8
	15
	22
	1
	8
	15
	22
	5
	12
	19
	26
	3
	10
	17
	24
	31
	7
	14


14

20

16

21

21

10

Ukupno : 102

Sveukupno : 180

2.5. Raspored sati
PREDMETNA  NASTAVA
	S

A

T

I
	PONEDJELJAK
	UTORAK
	SRIJEDA
	ČETVRTAK
	PETAK

	
	
	V.
	VI.
	VII.
	VIII.
	
	V.
	VI.
	VII.
	VIII.
	
	V.
	VI.
	VII.
	VIII.
	
	V.
	VI.
	VII.
	VIII.
	
	V.
	VI.
	 VII.
	VIII
	

	1.
	
	GEO


	HJ
	EJ
	MAT
	
	HJ
	EJ
	MAT
	POV
	
	PRI/

GEO
	MAT
	HJ
	NJ J
	
	MAT
	POV
	KEM
	HJ
	
	PRI
	HJ
	EJ
	FIZ
	

	2.


	
	EJ
	HJ
	GEO
	MAT
	
	HJ
	EJ
	MAT
	POV
	
	MAT
	HJ
	BIO
	NJ J
	
	HJ
	POV
	KEM
	MAT
	
	HJ
	PRI
	EJ
	FIZ
	

	3.


	
	EJ
	MAT
	GEO
	HJ
	
	LK/TK
	TK/LK
	POV
	MAT
	
	MAT
	EJ
	BIO
	HJ
	
	POV
	MAT
	HJ
	KEM
	
	TZK
	PRI
	FIZ
	NJ J
	

	4.
	
	HJ


	MAT
	TZK
	GEO
	
	LK/TK
	TK/LK
	POV
	GK
	
	EJ
	GEO
	MAT
	HJ
	
	POV
	GK
	HJ
	KEM
	
	VJ
	INF
	FIZ
	BIO
	

	5.
	
	MAT
	SR
	HJ
	GEO


	
	NJ J
	VJ
	LK/TK
	TK/LK
	
	TZK
	GEO
	SR
	EJ
	
	GK
	HJ
	MAT
	INF
	
	VJ
	INF
	TZK
	BIO
	

	6.
	
	SR
	TZK
	INF
	VJ
	
	NJ J
	VJ
	LK/TK
	TK/LK
	
	
	TZK
	NJ J
	EJ
	
	
	
	GK
	INF
	
	INF
	NJ J
	VJ
	TZK
	

	7.
	
	
	NJ J
	INF


	VJ
	
	Povijesna skupina

DOD /DOP/INA
	
	
	
	NJ J
	
	
	
	
	
	SR
	
	INF
	
	VJ
	TZK
	
	
	INF
	Vjeronauk
	Engleski j.


RAZREDNA  NASTAVA

RAZREDNA  NASTAVA

	S

A

T

 I
	    PONEDJELJAK
	          UTORAK
	           SRIJEDA
	         ČETVRTAK
	               PETAK
	

	
	 I.
	 II.
	III..
	 IV.
	
	  I.
	II.
	 III.
	IV.
	
	 I.
	 II.
	III.
	IV.
	
	I.
	II.
	III.
	IV.
	
	I.
	II.
	III.
	IV.
	
	

	1.
	HJ
	HJ
	HJ
	TZK
	
	HJ
	P i D
	P i D
	HJ
	
	HJ
	HJ
	MAT
	MAT
	
	HJ
	MAT
	EJ
	P i D
	
	HJ
	HJ
	P i D
	HJ
	
	

	 2.

	MAT
	MAT
	HJ
	MAT
	
	VJ
	HJ
	HJ
	P i D
	
	MAT
	MAT
	HJ
	HJ
	
	MAT
	P i D
	EJ
	P i D
	
	MAT
	MAT
	MAT
	HJ
	
	

	 3.

	TZK
	VJ
	MAT
	HJ
	
	GK
	EJ
	VJ
	GK
	
	VJ
	TZK
	LK
	TZK
	
	P i D 
	HJ
	HJ
	EJ
	
	EJ
	GK
	GK
	VJ
	
	

	 4.

	EJ
	TZK
	VJ
	SR
	
	P i D
	   EJ
	TZK
	MAT
	
	TZK
	VJ
	TZK
	NJJ
	
	TZK
	LK
	MAT
	EJ
	
	LK
	TZK
	TZK
	MAT
	
	

	 5.
	DOD
	DOD/ DOP
	SR
	VJ
	
	          Pjevački  zbor/ Kreativna
	
	DOP 
	DOP/ DOD
	DOD
	NJJ
	
	Ritmika
	SR
	
	Ekološka
	
	
	Dram.

-recitat.
	DOP
	LK
	
	

	 6.

	
	
	
	DOD
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	DOP
	
	

	 7.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Za izradu rasporeda sati zadužen je učitelj tehničke kulture Igor Prtorić.



Pri izradi rasporeda sati (privitak) pazi se na dnevno opterećenje učenika redovnom, izbornom, dodatnom, dopunskom nastavom i slobodnim aktivnostima.

3.ŠKOLSKI RAZVOJNI PLAN ZA ŠK. GOD. 2012./2013.

	PODRUČJA
	CILJEVI/

OČEKIVANI  ISHODI
	AKTIVNOSTI
	RESURSI

(financijski, organizacijski, ljudski)
	VRIJEME
	ODGOVORNOST
	VREDNOVANJE

	Poštivanje kućnog  reda škole i ponašanje učenika
	Promjene u ponašanju
	1.Lista praćenja učenika od I.-VIII.razreda:

a)Ponašanje na nastavi, odnos prema radu

b)Ponašanje izvan nastave,slobodno vrijeme...

2.Sandučić povjerenja

3.Predavanja i radionice za učenike i učitelje
	-nabava potrebne literature

-organizacija predavanja za učitelje i učenike

-poticajne nagrade učenicima (izlet)
	Kroz školsku godinu
	-učitelji razredne i predmetne nastave

-ravnateljica škole

-pedagoginja

-predavači Obiteljskog centra

-predavači MUP-a
	- evaluacija i sažimanje  rezultata 


 4. GODIŠNJI  NASTAVNI   PLAN  I  ROGRAM RADA ŠKOLE

 4.1.Godišnji fond sati nastavnih predmeta po razredima
____________________________________________________________________

Predmet        

   Godišnji broj sati          


         Ukupno

                                   I.     II.     III.   IV.    V.    VI.    VII.    VIII.

_____________________________________________________________________

Hrvatski jezik              175  175    175   175  175  175     140       140   
1330    

Likovna kultura              35   35      35    35     35   35       35        35     280


Glazbena kultura             35  35      35    35     35   35       35        35      280

Njemački jezik                                                    
                      105     105
Engleski jezik
               70  70      70   70      105  105    105  

 595
  
  

Matematika                 140 140     140 140     140  140     140      140    
 1120

Priroda                        
       
              52,5 70                
           122,5

Biologija                                

                                70       70       140

Kemija                                 


                     70        70       140

Fizika                                  


                     70        70
 140

Priroda i

društvo         
             70  70      70  105  
                        
            315

Povijest                      
               
            70    70     70           70      
 280

Zemljopis
                  
                      52,5  70      70          70        262,5

Tehnička 

kultura                       

                      35     35      35          35    
140

Tjelesna i

zdravstvena 

kultura       
           105  105   105  70      70   70        70          70      
 665

___________________________________________________________________________
UKUPNO                  630   630  630 630    770  805     910          910     5915

___________________________________________________________________________
4.2. Godišnji fond nastavnih sati izbornih predmeta

__________________________________________________________________________

Nastavni    

  Godišnji broj sati                                                            Ukupno

predmet
      I.    II.    III.    IV.    V.     VI.      VII.       VIII.

___________________________________________________________________________

Engleski




                          70

             70
jezik
___________________________________________________________________________
Njemački                                  70     70       70        70                                             280
jezik
___________________________________________________________________________

Informatika                                        70       70      70           70                                280

__________________________________________________________________________

Katolički            70    70    70   70     70       70       70          70                                560

vjeronauk

___________________________________________________________________________

4.3.  Rano učenje stranog jezika
___________________________________________________________________________

Nastavni                        Godišnji broj sati




Ukupno

predmet                          I.      II.      III.
___________________________________________________________________________

​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​Engleski                       70       70      70




    210
jezik
___________________________________________________________________________

5. PLAN BRIGE ZA ZDRAVSTVENU, SOCIJALNU i EKOLOŠKU ZAŠTITU

5.1. Utvrđivanje socijalnog statusa učenika
    Socijalni status učenika utvrđuje  se tijekom rujna.

    Za utvrđivanje socijalnog statusa zadužuju se razrednici,pedagoginja i ravnateljica.

    U dogovoru sa Socijalnim vijećem Općine osigurana je besplatna marenda za 10 učenika.

    Posredstvom Centra za socijalnu skrb Crikvenica osiguran je produženi odgojno-obrazovni   

    tretman za jednog učenikaIV. razreda i jednog učenika VIII.razreda.

    Po završetku nastave to dvoje učenika  do navečer borave u Dječjem domu “Izvor” u      Selcu. 

5.2. Prehrana učenika

    Školska marenda priprema se u školskoj kuhinji po cijeni od 6 kuna na dan.

    Marendu prima 105 učenika.

    Za socijalno ugrožene učenike marendu plaća lokalna samouprava.

5.3. Osiguranje učenika

    Pokrenut je postupak osiguranja učenika od nesretnog slučaja.

    Na roditeljskim sastancima roditelji su se opredjelili za osiguranje kod osiguravatelja 
    Euroherc. Cijena premije osiguranja iznosi 30 kuna.

5.4. Prijevoz učenika

    Prijevoz je organiziran za 77 učenika-putnika.

    Prijevoz obavlja prijevozničko poduzeće Autotrans i obavlja se sa dva autobusa i mini-

    busom u dolasku na nastavu.

    Po završetku nastave učenicima je organiziran prijevoz za povratak kućama iza 4., 5., 6. i

    iza 7. sata. Zbog sigurnosti učenika provodi se dežurstvo učitelja s učenicima-putnicima.

5.5. Zdravstvena zaštita
_________________________________________________________________________
Mjesec              Razred


Sadržaj
___________________________________________________________________________

IX.

  VI                                       Cijepljenje 1.dozom Hepatitisa B,






          ciljani pregled lokomotornog sustava,

                          VII.


          PPD proba na tuberkulozu i BCG

______________________________________________________________________________

X.                       VII.


        PPD proba na tuberkulozu i BCG,

                            I.                                     cijepljenje,

                           I. i II.                               radionice-osobna higijena,
                           VI.                                   druga doza Hepatitisa B,





        radionica –pubertet  i spolnost

______________________________________________________________________________

XI.           
     VIII.

        Sistematski pregled,predavanje o profesionalnoj






        orjentaciji,cijepljenje Di-Te+Polio

______________________________________________________________________________

XII.                     VIII.                                Predavanje: S polnost,kontracepcija i spolne bolesti

______________________________________________________________________________

I.                          V.                                   Sistematski pregled,






        predavanje: Psihičke i somatske promjene u pubertetu

______________________________________________________________________________

II.                        V.                                   Sistematski pregled,

                            VII.                                scrining sluha

______________________________________________________________________________

III.                      III.                                   Scrining vida i vida na boje,
                           III.i.IV.                            predavanje:Pravilna prehrana,

                           VI.                                   3. doza Hepatitisa B

​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​______________________________________________________________________________

6.OKVIRNI PROGRAM RADA EKO ŠKOLE

1.OTPAD

· kontinuirano sakupljanje sekundarnih sirovina 

     ( stari papir,PET ambalaža i baterije )

· analize vrsta i količina otpada u školi i kućanstvu

· mogućnost smanjivanja i iskorištavanja otpada

· ( reciklirani papir, uporabni predmeti i dr.)

· tema OTPAD u nastavnom programu po predmetima

· praktične aktivnosti u školi i izvan nje

2.uređivanje školskih prostora ( učionice , hodnici )

3.uređivanje školskog okoliša (školsko igralište i Eko-učionica u parku ispred Škole)

   4. PROJEKTI :

   1.) Sačuvajmo baštinu Vinodola

      - školski projekt dugoročnog tipa

      -tijekom ove šk.god. podprojekt će  biti „Graditeljstvo u Vinodolu“ 

   2.) Vinodolska vrela i perila

       - projekt Vinodolske općine dugoročnog tipa

         u koji se aktivno uključujemo

      3.)Šafran 

             -sadnja lukovica šafrana u školskom cvjetnjaku
                  (upoznavanje učenika s temom Holokausta)

         4.)UNICEF -Škole za Afriku – jednokratna akcija sakupljanja 

            sekundarnih  sirovina (papir,plastika) i doniranje prikupljenih 

            materijalnih   sredstava  

 RUJAN : 

-Izrada PLANA DJELOVANJA 

-eko – program za šk. 2012./2013. god.

-hrvatski olimpijski dan ( 10.09.)- sportske aktivnosti i igre na zraku

- Dan zaštite ozona ( 16.09.)

-Međunarodni dan mira (21.09.) 

-Izbor nastavnih jedinica u izvedbenom programu nastavnih predmeta koji se odnose na provedbu  programa Eko – škole i korelacija 

Nositelji : ravnatelj , tajnik , pedagog, školski koordinatori , učenici i učitelji, Općina Vinodolska , Novi list                 

LISTOPAD:

-Sastanak EKO – ODBORA

-donošenje plana djelovanja ( Eko – program )

- usvajanje Izvješća o radu za šk.2011./2012. god.

-dostava dokumentacije - Eko – program za šk.2012./2013 nacionalnom  koordinatoru

-Međunarodni dan djeteta/Dječji tjedan(03.-07.10.2011.)

-Akcija sakupljanja starog  papira,PET ambalaže  i baterija

-Dani kruha i zahvalnosti za plodove zemlje

  PROJEKTNI MJESEC :

  Tema: Hrana

-Otvoreni dan škole

( Izložba kruha i krušnih proizvoda 24.10.2012.)

- eko – patrole ( formiranje i plan djelovanja )

Nositelji : ravnatelj, pedagog,  školski koordinator,svi učitelji , učenici ,Metis , Novi list

STUDENI:  

-Rad prema nastavnom  planu  i  programu

-Akcija sakupljanja starog papira,PET ambalaže  i baterija

-ocjena stanja okoliša škole i usporedba s početnim stanjem

-Martinje u Grižanama (11.11.2012.)- sudjelovanje učenika u manifestaciji 

(izrada eko-suvenira i sl.)

Nositelji : ravnatelj, pedagog , koordinator programa Eko – škole ,svi učitelji razredne i predmetne nastave,Eko – odbor , Poglavarstvo Općine Vinodolske 

PROSINAC:

-Uređivanje eko – kutića u učionicama

obilježavanje Dan Unicef-a(11.12.)

-Rad prema nastavnom planu i programu

-sakupljanje starog papira

-ispravljanje uočenih pogrešaka i propusta te rad na podizanju kvalitete rada Eko-škole

-izbor i priprema učenika za Županijski Eko-kviz

Nositelji : ravnatelj , eko-koordinatori, pedagog , učitelji i učenici ,Eko - odbor

SIJEČANJ:
-Rad prema nastavnom planu i programu

-Praćenje rada eko – patrola ( vođenje analitičkih i konzultativno – savjetodavnih  razgovora )

Nositelji : učitelji , učenici , ravnatelj , pedagog,

VELJAČA:  

-Rad prema nastavnom planu i programu

-sudjelovanje na Županijskom Eko-kvizu

-očuvanje običaja našeg kraja – Maškare(12.02.2013.)

-Praćenje rada eko – patrola

Nositelji : učitelji , učenici , ravnatelj , pedagog, eko-koordinatori                  

OŽUJAK:  

-Rad na uređenju okoliša škole

-sastanak Eko - odbora

-Akcija sakupljanja starog papira, PET ambalaže i baterija

Nositelji: svi učitelji i učenici ,Odbor Eko – škole ,Komunalno poduzeće Ivanj , Poglavarstvo Općine Vinodolske , Metis Rijeka

TRAVANJ:   

-Projektni dan Eko – škole 

        23.04.2013.

-terenska nastava, radionice 

 -uređenje okoliša  Eko – škole 

-Školsko natjecanje – eko kviz

Nositelji:svi učitelji, učenici, ravnatelj, pedagog i članovi Eko – odbora

SVIBANJ: 

-dan zaštite prirode/svjetski dan biološke raznolikosti(22.05)

-Volim Vinodol – eko akcija uređenja mjesta , postavljanje izložbe likovnih radova

-poludnevni i jednodnevni izleti (I.-VIII.raz.)

-eko izlet naj ekologa

Nositelji : ravnatelj, svi učitelji, pedagog, učenici Eko odbor, Poglavarstvo Općine Vinodolske

LIPANJ:     

-Evaluacija postignutih rezultata , objava istih i sređivanje dokumentacije 

  Eko - škole

Nositelji : Odbor Eko – škole,koordinatori 

7.   SURADNJA S RODITELJIMA

Planiraju se tri roditeljska sastanka.Jednom  tjedno razrednici će dogovoriti s roditeljima individualne razgovore u prijepodnevnim satima, za vrijeme slobodnog sata
razrednika.Jednom mjesečno individualni razgovori s roditeljima održavat će se u popodnevnim satima. Vrijeme održavanja individualnih razgovora razrednici su dogovorili na prvom roditeljskom sastanku.

Individualni razgovori s učiteljima održavat će se po slijedećem rasporedu:

	UČITELJ
	NASTAVNI PREDMET
	DAN
	VRIJEME

	Jasminka Filipović Juričić
	Hrvatski jezik

Razrednica VII.razreda
	utorak
	9.30-10.15

	Marijana Grbčić(zamjena Alison Mavrić)
	Likovna kultura
	utorak
	8.40-9.25

	Pavao Kombol
	Glazbena kultura
	četvrtak
	9.30-10.15


	Sabina Mužević(zamjena Manuela Riđić
	Njemački jezik

Razrednica V.razreda
	petak
	11.20-12.05

	Ira Župan Bogdanović
	Engleski jezik

Razrednica VI.razreda
	petak
	10.15-11.00

	Zorica Jovanović
	Matematika / Fizika
	četvrtak
	10.30-11.15


	Simeonka Klepac
	Priroda / Biologija
	petak
	10.15-10.30


	Dragica Gržičić
	Kemija
	četvrtak
	11.20-12.05


	Jasna Špalj
	Povijest
	utorak
	11.20-12.05


	Martina Rubčić
	Geografija
	srijeda
	9.30-10.15



	Igor Prtorić
	Tehnička kultura
	utorak
	8.40-9.25



	Rudolf Gačić
	TZK


	srijeda
	13.00-13.45

	Martina Milčić(zamjena Ivo Žikić)
	Informatika

Razrednica VIII.razreda
	četvrtak
	10.30-11.15

	Maša Cerovac
	Vjeronauk
	utorak
	10.30-11.15




8. PLAN INTERNOG STRUČNOG USAVRŠAVANJA

            8.1. Plan rada Aktiva učitelja razredne nastave

Program rada Aktiva učitelja razredne nastave

Mjesec


Sadržaj




Izvršitelji

IX.


Godišnje planiranje nastavnih

učiteljice,voditelj Aktiva



sadržaja,izvješće sa održanih aktiva              Nataša Pečuvčić
                                    Izrada godišnjeg programa rada

X. 

            Primjeri iz prakse razmjena iskustva

učiteljice,


                                                                                                           pedagoginja
XII.


Dogovor oko provođenja planiranih

voditeljica Aktiva,



projekata





učiteljice
___________________________________________________________________________




Udžbenici i priručnici,razmjena                     učiteljice
VI.


 

Na sjednici Učiteljskog vijeća održanoj 29.08.2012. godine za voditelja Aktiva izabrana je učiteljica Branka Rukavina..

Aktiv učitelja sastajat će se jednom mjesečno, neovisno o godišnjem programu rada,kako bi se dogovorio program korelacije i integracije nastavnih sadržaja za idući mjesec.

8.2. Plan stručnog usavršavanja putem Učiteljskog vijeća

___________________________________________________________________________

    Tema                       


Vrijeme ostvarenja                     Izvršitelj

Inicijalna procjena i izrada IOOP-a
,
3.10.2012.


Tamara Dubrović

predavanje i radionica

Plan i program stručnog usavršavanja usvojen je na sjednici Učiteljskog vijeća 10. rujna 2012. godine.

            
Učitelji će se obvezatno uključivati u sve oblike stručnog usavršavanja izvan škole, a dokumentacija o sudjelovanju čuva se u personalnoj dokumentaciji zaposlenika.

9. PLAN RADA STRUČNIH ORGANA, STRUČNIH 


  SURADNIKA I ORGANA UPRAVLJANJA


9.1. Plan rada Učiteljskog vijeća
_____________________________________________________________________

Mjesec       Sadržaj rada         




 Izvršitelji

_____________________________________________________________________

IX.
Primjena NOK-a u radu škole

Prijedlog za godišnji program rada i

analiza prijedloga


Dogovor za kulturnu i javnu 



        
 pedagog, učitelji


djelatnost škole
                             
                    
 ravnateljica

Dogovor o načinu pripremanja za 





nastavu







Program rada aktiva, dogovor o


ostvarenju tijekom školske godine


 
 učitelji


Izbor tema za stručno usavršavanje 



pedagog, 


putem Učiteljskog vijeća         



ravnateljica



Dogovor za uključivanje učenika u 


izbornu, dodatnu, dopunsku natavu


i izvannastavne aktivnosti




   “


Razmatranje Školaskog kurikuluma i  


            Godišnjeg programa rada

            Usvajanje programa permanentnog stručnog                       pedagoginja

            usavršavanja učitelja


Usvajanje vremenika pisanih provjera znanja                   
  učitelji, pedagoginja

            Razvojni plan Škole-dogovor za provedbu                         
 pedagoginja,










  ravnateljica

  __________________________________________________________________________

X.

Analiza primjene korelacijei integracije                               učitelji

u rujnu i program za listopad




 



Dogovor o obilježavanju Dječjeg tjedna                               učitelji

Dana zahvalnosti za plodove zemlje

  

ravnateljica
Pravilnik o ocjenjivanju učenika

   

pedagoginja

Analiza uspješnosti godišnjeg




planiranja nastavnih sadržaja po



ravnateljica,


nastavnim predmetima


   

pedagoginja

Analiza primjene korelacije iintegracije i

            za listopad i program za studeni



učitelji

          

       Individualizirani odgojno-obrazovni program             

           (Inicijalna procjena i izrada IOOP-a)                                   pedagoginja,defektolog
             predavanje i radionica   ____________________________________________________________________


Analiza odgojne situacije u        


razrednim odjelima


   


razrednici


Analiza uspješnosti pripremanja 

     
učitelja za nastavu


  
             
pedagoginja
XI.       Analiza rada grupa dodatne dopunske


izborne nastave i izvannastavnih



pedagoginja,


aktivnosti




  
 
ravnateljica 

Program obilježavanja Sv. Nikole i



ravnatelicaj,


Božića




   
 
      
voditelji INA


Analiza primjene korelacijei integracije 

Nastavnih sadaržaja za studeni i program za


učitelji


        
prosinac 

___________________________________________________________________________
XII.       

Analiza odgojne situacije u razredima


i suradnje s roditeljima




pedagoginja

Uspjeh učenika na kraju I. obrazovnog razdoblja,

   
učenici s negativnim ocjenama



razrednici



Analiza primjene korelacije i integracije nastavnih

sadržaja u prosincu i program  za siječanj                            učitelji
_________________________________________________________________________

I.         

          
 Analiza opravdanih i neopravdanih sati


razrednici


Analiza primjene korelacije i integracije 


nastavnih sadržaja za siječanj i program  za veljaču
učitelji
            Ostvarenje zadataka Razvojnog plana                                  razrednici,










pedagoginja

______________________________________________________________________                                              



II. 
Pripreme za sudjelovanje na 


natjecanjima Lidrano i Znanost mladima 


ravnateljica


Pripreme za dječju redutu




ravnateljicaj


Tekuća problematika


       

Analiza primjene korelacije i intergracije

            učitelji                              
nastavnih sadržaja za veljaču i program

          
 za ožujak
_______________________________________________________________________



III.


Analiza urednosti pedagoške 


dokumentacije i analiza pripremanja



ravnateljica

Analiza primjene Pravilnika o 


o praćenju i ocjenjivanju učenika



ravnateljica

Analiza primjene korelacije i integracije
            Nastavnih sadražaja u ožujku i program za travanj               učitelji

            Dogovor za organizaciju obuke                                            učitelj TZK,


Usvajanje programa škole u prirodi 
                           
učiteljice,









pedagoginja

Usvajanje programa izleta na kraju. nastavne            
 razrednici

godine
IV.

Pripreme za projektni Eko-dan i Dan škole                            učitelji

Mjere i postupci u odnosu na 



razrednici, 


učenike s više negativnih ocjena          


ravnatelj,

Suradnja s roditeljima



                        pedagoginja

Analiza sudjelovanjan učenika u 


izvanškolskim aktivnostima i 



razrednici


natjecanjima






pedagoginja
Analiza primjene korelacije i integracije u travnju

i program  za svibanj
                                         

učitelji


_____________________________________________________________________

V. 


Odgojno-obrazovna situacija u razredima



Analiza primjene korelacijei integracije


učitelji



nastavnih sadržaja u svibnju i program za
            lipanj
_____________________________________________________________________

VI.



Dogovor za završnu školsku svečanost


voditelji INA

Analiza ostvarenja nastavnih planova


učitelji,


i programa




 

pedagoginja

Utvrdivanje uspjeha učenika        


  
 razrednici,         
Prijedlog učenika za pohvale i



ravnateljica

nagrade





   




Donošenje odluke o učenicima 


koji se upućuju na ponavljanje,


na popravak te odluke o učenicima


koji s negativnom ocjenom prelaze 


u viši razred




  

ravnateljica,


Analiza primjene korelacije i integracije

  
učitelji,


            nastavnih sadržaja tijekom školske godine                        pedagoginja
_____________________________________________________________________

VII.
Analiza uspjeha učenika na kraju


nastavne godine





pedagoginja

Analiza ostvarenja Godišnjeg plana



ravnateljica,


i programa rada škole i Školskog kurikuluma

ravnateljica


    


VIII.
Prva sjednica Učiteljskog vijeća



ravnateljica

Analiza uspjeha na kraju 


školske godine





pedagog

            Pripreme za početak nove

            školske godine

_____________________________________________________________________

9.2. Plan rada razrednih vijeća
_____________________________________________________________________

Mjesec       Sadržaj rada            

     Vrijeme

   Izvršitelji

_____________________________________________________________________

IX. 
Sjednica Razrednog vijeća za V. 
        10..IX.

         predm. učitelji,


razred. Upoznavanje učitelja 



                    pedagoginja
, 


predmetne nastave sa sposobnostima

                                razredne nastave


i osobinama učenika


       


Planiranje integracije i korelacije                  26..09.

nastavnih sadržaja


       

                  povjerenstvo za NOK
_____________________________________________________________________

X.








Planiranje integracije i korelacije
           24.10.

nastavnih sadržaja


       

                   povjerenstvo za NOK
Ponašanje učenika


      

                   pedagoginja-razrednici

_____________________________________________________________________

XI.


Planiranje integracije i korelacije                  28.11.

nastavnih sadržaja


       

                   povjerenstvo za NOK
_____________________________________________________________________

XII.  
Sjednice RV za mlade i starije       


 
      razrednici,


razrede. Uspjeh i ponašanje učenika

19.12.
                  pedagog, učitelji,


na kraju I. polugodišta

       
  
                   ravnateljica
_____________________________________________________________________

I.

Planiranje integracije i korelacije


nastavnih sadržaja


       
30.01.
                 povjerenstvo za NOK
_____________________________________________________________________

II.

Planiranje integracije i korelacije


nastavnih sadržaja


       
27.02.
                 povjerenstvo za NOK
______________________________________________________________________

III.

Planiranje integracije i korelacije                 27.03.

nastavnih sadržaja


       

                povjerenstvo za NOK
______________________________________________________________________

IV. 
Utvrdivanje učenika s više negativnih
  
              razrednici


ocjena




      
 
              učitelji, pedagoginja
Planiranje integracije i korelacij   

24.04..
              povjerenstvo za NOK
_____________________________________________________________________

V.

 Planiranje integracije i korelacije


 nastavnih sadržaja


       
22.05.
             povjerenstvo za NOK
_____________________________________________________________________

VI. 
Sjednice RV za mlađe i starije


učenike, uspjeh i ponašanje učenika


prijedlog učenika za pohvale i nagrade


razrednici,


Utvrdivanje učenika koji se upućuju 



učitelji, 


na ponavljanje razreda, ucenika koji    


pedagog,


s negativnom ocjenom prolaze u 



ravnatelj


viši razred te ucenika koji se upucuju


na popravni ispit


        



Utvrđivanje uspjeha učenika upućenih          

na popravak u I. ispitnom roku
       

Analiza uspješnosti primjeneNOK-a

Analiza uspješnosti ostvarenja Razvojnog plana


 _____________________________________________________________________

VIII. 
Utvrdivanje uspjeha učenika 




razred. učitelji,


upućenih na popravni ispit
   
       


pedag. ravnatelj


u II. ispitnom roku

_____________________________________________________________________

        9.3. Školski tim za kvalitetu

Predsjednik: Tihomira Lončarić

Članovi: pedagoginja, ravnateljica, učiteljica razredne nastave Vanja Butorac, učitelji predmetne nastave Zorica Jovanović,  Maša Cerovac i predstavnik Vijeća roditelja Dean Barac.
Plan rada:

Mjesec





Sadržaj


Nositelj aktivnosti

   X.


Zadatci izRazvojnog plana škole


ravnateljica
   XII.

  
Ostvarenje zadataka u I. polugodištu


predsjednik,











pedagog.










ravnateljica
___________________________________________________________________________         

   III.









pedagog,




Kontrola provedbe dogovorenih aktivnosti
 
ravnatelj, 











predsjednik

   VI.


Valorizacija postignutih rezultata


pedagog,











ravnateljica       

Razvojni plan za školsku godinu 2012./2013. Usvojen je na sjednici Učiteljskog vijeća 29.06.2012. godine.

9.4. Rad Povjerenstva za korelaciju i integraciju nastavnih sadržaja

Korelaciju i integraciju nastavnih sadržaja učitejice razredne nastave planirat će na sastancima Aktiva.

U predmetnoj nastavi korelacija i integracija nastavnih sadržaja planirat će se na sastancima Povjerenstva kojeg čine pedagoginja, ravnateljica i svi učitelji predmetne nastave.

Sastanci će se održavati po slijedećem planu, a razrednici će to evidentirati u razrednoj knjizi.

Planirano vrijeme održavanja




Voditelji
___________________________________________________________________________

26.09.






Jasminka Filipović Jurićić
24.10.






Zorica Jovanović
28.11.






Ivo Žikić
19.12..






Martina Rubčić
30.01.




           

 Simeonka Klepac
27.02.






Maša Cerovac
27. 03.






Ira Župan Bogdanović 

24.04.






Igor Prtorić
22.05..






Rudolf Gačić
  9.5. Plan rada Vijeća roditelja
_____________________________________________________________________

Mjesec        Sadržaj rada    


       

   Izvršitelji

_____________________________________________________________________

IX. 


Analiza uspjeha u školskoj godini


2011./2012.




 
           pedagoginja,

Izvješće o radu Škole u protekloj


školskoj godini



  

ravnateljica,

Rasprava o Programu  rada za iduću






školsku godinu

Pravilnik o načinima,postupcima i


  
  
¸


elementima vrednovanja učenika u


osnovnoj i srednjoj školi




pedagoginja










ravnateljica
__________________________________________________________________

I.
Prijedlozi za poboljšanje organizacije 


ravnateljica i


i uvjeta rada




 

predsjednik 

_____________________________________________________________________

VII.
Analiza uspjeha učenika na kraju 



ravnateljica,


nastavne godine





predsjednik


Prijedlozi za organizaciju rada u                                           članovi Školskog

školskoj godini 2012./2013.




odbora      

_____________________________________________________________________

        9.6.  Plan rada Vijeća učenika
1. razred
Matej Gašparović
2. razred
Ana jerčinović
3. razred          Bruno Lakotić
4. razred
Antonela Caki
5. razred          Tamara Žirovec
6. razred
Stella Balas
7. razred
Iva Mataija
8. razred
Tajana Cvija
Na sastanku održanom 21.09.2011. konstituirano je Vijeće u čenika izborom predsjednika, zamjenika predsjednika i zapisničara.

Predsjednica: Tajana Cvija 

Zamjenik: Iva Mataija




 
Zapisničar: Iva Mataija












 Program rada:

Mjesec



Sadržaj

IX.



Izbor predsjednika i zamjenika predsjednika u razrednim




zajednicama





Konstituiranje Vijeća učenika

X.



Upoznavanje s pravima i obvezama učenika





Pravilnik o kućnom redu





Pravilnik o ocjenjivanju
___________________________________________________________________________XII.



Uspjeh i ponašanje učenika





Sudjelovanje predstavnika na sjednicama RV i UV

I.



Dogovor za rad  u II. polugodištu





Pomoć učenicima s negativnim ocjenama

___________________________________________________________________________II.



Dogovor i organiziranje dječje maškarane redute

III.



Ponašanje učenika i dogovor za pomoć učenicima s 





negativnim ocjenama

IV.



Sudjelovanje u organizaciji susreta s učenicima druge škole





povodom Dana škole

V.



Sudjelovanje u radu razrednih vijeća 

VI.



Sudjelovanje u radu razrednih vijeća





Uspjeh učenika na kraju nastavne godine,ponašanje,rezultati





natjecanja

___________________________________________________________________________


















   9.7. Program prevencije nasilja i ovisnosti
 Rad s učenicima
  - putem sadržaja propisanih nastavnim planom i programom u okviru

   svih nastavnih predmeta od I. - VIII. razreda

  - putem slobodnih aktivnosti , izvannastavnih aktivnosti , športsko

   rekreativnih aktivnosti planirati sadržaje vezane uz prevenciju

  -omogućiti rad u malim grupama ili parovima

  - koordinirati planirane aktivnosti vezane uz prevenciju sa aktivnostima

   vezanih uz projekt eko - škole

  - sadržaje za sat razrednika osmisliti sadržajima vezanim uz prevenciju

  - UNICEF-ov project: Za sigurno i poticajno okruženje u školama ( svi učenici od I. -     

    VIII.razreda), putem satova razrednika: predavanja, radionice, igre

  - učenike angažirati u izradi plakata te iste izložiti

  - aktivirati učenike da oslikavaju gole zidove , ukrasne betonske vaze

    i sl. ( povezanost s projektom eko - škola )
  - poticati učenike za korištenje sandučića povjerenja
 Obiteljski centar PGŽ održati će predavanja za učenike:

         1.Moje unutarnje i vanjsko ja- za učenike VII.razreda  - 07.11.2012.

         2.Prijateljstvo-za učenike V. i VI.razreda- ožujak 2013.

MUP- održati će predavanja za učenike:

   1.Ovisnosti ; Pirotehnika – za učenike VII.razreda-07.12.2012.

 Rad s roditeljima
         - putem roditeljskih sastanaka na kojima će se organizirati stručna

    predavanja za roditelje iz područja vezanih uz prevenciju nasilja 

   - omogućiti dolazak stručnjaka koji se uže bave gore navedenom

    problematikom ( liječnici , psiholozi , djelatnici Savjetovališta za

    djecu i mladež - Crikvenica i dr. ... )

  - UNICEF-ov project: Za sigurno  poticajno okruženje u školama

     Radionice i predavanja)

   - predavanja stručnjaka uz Obiteljskog centra – Rijeka 

         - putem Vijeća doma i škole planirati , koordinirati i organizirati

    aktivnosti za roditelje , odnosno njihovo pozitivno uključivanje u

    različite akcije vezane uz prevenciju

   - kontinuirano praćenje rizičnih obitelji

MUP- održati će predavanja za roditelje:

           1.Ovisnosti-rezultati ankete

       Rad s djelatnicima škole 

        - putem Učiteljskog vijeća , Razrednih vijeća ili Aktiva razredne

    odnosno predmetne nastave učitelje educirati i pomoći im u

    osmišljavanju , planiranju i realizaciji tema za satove razredne 

    zajednice 

   - pružiti pomoć u pripremi nastavnih planova i programa

   - djelatnike putem predavanja (Obiteljski centar Rijeka, UNICEF-ov project “Za 

    poticajno i sigurno okruženje u školama”)  educirati o zdravim stilovima   života 

    ( liječnik ) , o prevenciji rizičnih ponašanja , identifikaciji i dr.

   - pratiti dijete - učenika iz rizičnih obitelji od I. do VIII. razreda

   - surađivati s predškolskom ustanovom ( podaci o djetetu iz te dobi ,

    primarni ili minimalni program , ponašanje , navike i sl. ... )

   - istražiti kretanje određenih negativnih pojava među učenicima 

   - prikupiti i obraditi podatke o obiteljskim , socijalnim i

    materijalnim uvjetima učenika

   - analizirati uzroke neuspjeha učenika na Sjednicama učiteljskog

Kroz afirmaciju pozitivnih vrijednosti svi radnici u odgojno-obrazovnom procesu rade na sprječavnju nasilnog ponašanja među učenicima.

Tijekom cijele šk. god. svi učitelji Škole i ostali zaposlenici, kao i učenici i roditelji biti će uključeni u kvalitetan i hvalevrijedan UNICEF-ov project : Za sigurno i poticajno okruženje u školama.

Ciljevi projekta su:

       -stvaranje zaštićujućeg okruženja u školi

       -bolja zaštita djece od zlostavljajućeg ponašanja

-veće zadovoljstvo učenika školom i školskim okruženjem

Namjena projekta:

-povećati razinu osviještenosti o problemu kod djece, zaposlenika škole, roditelja i lokalne zajednice

Osnovne teme projekta:

-Što je nasilno ponašanje; razlike između nasilnog ponašanja, zlostavljanja i šale

-Ponašanja koje želimo i ne želimo u svom razredu

-Pravila ponašanja; donošenje razrednih pravila i vrijednosti

-Što nas vuče ka nasilju

-Kako reagiramo na nasilje

-Oporavak od nasilja

-Odgovornost za ponašanje

-Grupe vršnjačke pomoći 

Za provođenje Programa ravnateljica, učitelji, stručni suradnik i ostali zaposlenici Škole (po potrebi) kontinuirano tijekom čitave šk. god.prolaze trening-edukacije s  educiranom  mentoricom  gđa. Vesnom Žilić s primarnim ciljem osposobljavanja nastavnog kadra za prevenciju i intervenciju nasilnog ponašanja.

9.8. Plan rada Školskog odbora
_____________________________________________________________________

Mjesec
 Sadržaj rada

 



  Izvršitelji

_____________________________________________________________________

IX.



Obveze  učitelja,tjedna i godišnja                             

 ravnateljica
            zaduženja




Analiza uspjeha u školskoj godini



predsjednik Školskog

2011/2012.




  

odbora, ravnateljica

Usvajanje Kurikuluma i Godišnjeg plana i


predsj. Šk. odbora


programa rada za školsku 2012./2013.


ravnateljica

godinu





 




Kadrovska problematika
  


Plan nabave opreme i investicijskog                        

 ravnateljica

održavanja

Donošenje odluke o organizaciji 

produženog boravka




 



_____________________________________________________________________

X.


Rebalans Financijskog plana




ravnateljica









računovođa
     Prijedlog Financijskog plana za 2013.


predsjednik,    


godinu


                                                           računovođa

     Usklađivanje Statuta sa izmjenama dopunama

     Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i

     Srednjoj školi






tajnik,









ravnateljica

                               ________________________________________________________________

I.
Usvajanje završnog računa za 2012. g.          
   
ravnateljica,

 








voditeljica računovodstva,
_____________________________________________________________________

II
Zakon o fiskalnoj odgovonosti i



računovođa,

Izvješće o primjeni





ravnateljica
___________________________________________________________________________

VII.
Analiza uspjeha na kraju nastavne 

godine

            Analiza ostvarenja Godišnjeg programa

            rada i Kurikuluma





pedagoginja,

Prijedlozi za izvješće o radu škole
          


ravnateljica

Prijedlozi za Godišnji program i Kurikulum


predsjednik Šk.

rada    
za školsku 2012./2013. godinu


odbora



Plan tekućeg i investicijskog




predsjednik


Održavanja-provođenje






ravnateljica
_____________________________________________________________________
9.9. Plan rada ravnatelja

Mjesec

Sadržaj rada









IX.

Organizacija početka nove školske godine


  
Formiranje Vijeća učenika



Proučavanje izmjena  i dopuna


Zakona o odgoju  i obrazovanju u osnovnoj i 



srednjoj školi



Sudjelovanje u izradi statističkog izvješća na kraju školske godine



Izrada tekstualnog izvješća na kraju školske godine



Organizacija prijevoza učenika 



Organizacija prehrane učenika



Poslovi vezani uz zapošljavanje novih djelatnika



Izrada Škloskog kurikuluma



Izrada Godišnjeg programa rada Škole



Izrada plana profesionalnog usavršavanja učitelja



Izrada plana osobnog profesionalnog usavršavanja 



Organizacija timskog rada na projektima škole



Suradnja s lokalnom samoupravom u svezi financiranja aktivnosti



Savjetodavni rad s učenicima,učiteljima i roditeljima



Priprema i prisustvovanje sjednici RV, UV, Vijeća roditelja i Školskog odbora


Poslovi oko početka rada odjeljenja produženog boravka
___________________________________________________________________________

X.

Analiza programskih zadaća za rujan i priprema za listopad



Analiza organizacije rada i uvjeta za rad u školi



Izrada plana nabave opreme i učila te tekućeg i investicijskog održavanja



Sudjelovanje u radu Povjerenstva za korelaciju



Prisustvovanje nastavi-primjena korelacije



I. razred     -       4.10.(četvrtak)


II. razred    -      9.10.(utorak)


III. razred   -     10.10.(srijeda)


IV. razred   -     11.10.(četvrtak)


Praćenje i koordinacija provedbe izvanučioničke,integrirane i projektna nastave



Osobno stručno usavršavanje



Praćenje zakonskih propisa

XI.

Uvid u provođenje izvannastavnih i izvanškolskih aktivnosti



Osobno stručno usavršavanje



Prisustvovanje radu Povjerenstva za korelaciju



Priprema i prisustvovanje sjednici Učiteljskog vijeća


 
Priprema i prisustvovanje sjednici Školskog odbora



Praćenje zakonskih propisa


Prisustvovanje nastavi engleskog jezika:


7.11.(srijeda) 4. sat u V. razredu



16.11.(petak)  2. sat u VII. razredu

XII.

Analiza programskih zadaća za studeni i  priprema za prosinac



Sudjelovanje u pripremama za obilježavanje sv. Nikole i Božića



Pripremanje sjednica Učiteljskog vijeća i sudjelovanje u radu



Sudjelovanje u radu razrednih vijeća



Priprema i sudjelovanje u radu Školskog odbora



Sudjelovanje u radu Vijeća učenika



Sudjelovanje u radu Povjerenstva za korelaciju 



Suradnja s lokalnom samoupravom

 

Profesionalno usavršavanje i praćenje zakonskih propis



Prisustvanje nastavi njemačkog jezika :



12.12.(srijeda) 2.sat VIII. razred

I.

Priprema sjednica Vijeća roditelja i Školskog odbora i sudjelovanje u radu



Priprema sjednice Učiteljskog vijeća i sudjelovanje u radu



Sudjelovanje u radu Povjerenstva za NOK


Uvid u financijsko poslovanje i materijalne troškove



Sudjelovanje u izradi godišnjeg obračuna za 2012. godinu


Tekuća problematika

II.

Prisustvovanje roditeljskim sastancima



Priprema sjednice Učiteljskog vijeća i sudjelovanje u radu



Prisustvovanje radu povjerenstva za korelaciju



Organiziranje dječje redute



Pripreme i dogovor za natjecanja Lidrano i Znanost mladima na školskom

 nivou

     
Osobno stručno usavršavanje i praćenje zakonskih propisa

Prisustvovanje nastavi:

Priroda    …………….  15.02.(petak) 1.sat V. razred


Zemljopis…………..  25.02.(ponedjeljak )  3.sat VII. razred
​​​​​​​​​III.
Posjet nastavi – primjena korelacije i integracije


I. razred      -   19 .(utorak)

II.razred     -    20 .(srijeda)

III.razred    -    21 (četvrtak).


IV.razred    -   22 (petak).


Organiziranje prijevoza i dežurstva za natjecanja na općinskom i županijskom 
nivou


Sudjelovanje u pripremama za susret eko-škola


Priprema sjednice Učiteljskog vijeća i sudjelovanje u radu


Praćenje zakonskih propisa

Tekuća problematika

IV.
Pripreme za projektni eko-dan


Pripreme za Dan škole 


Pripremanje sjednica Učiteljskog vijeća i sudjelovanje u radu


Sudjelovanje u radu razrednih vijeća


Suradnja s lokalnom samoupravom


Osobno stručno usavršavanje i praćenje zakonskih propisa

Prisustvovanje nastavi:


Vjeronauik…………… 2.04. (utorak)5.sat VI. razred 


Sat razrednika………..  13.05.(ponedjeljak) 6. Sat  V. razred




___________________________________________________________________________V.
Organizacija školskih izleta

Sudjelovanje u radu Vijeća učenika


Priprema i sudjelovanje u radu Učiteljskog vijeća


Uvid u rad grupa izvannastavnih aktivnosti


Suradnja s učenicima,učiteljima i roditeljima


Osobno stručno usavršavanje


Praćenje zakonskih propisa


Pregled pedagoške dokumentacije

___________________________________________________________________________VI.
Analiza ostvarenja programskih zadaća


Pregled pedagoške dokumentacije


Pripremanje sjednica razrednih vijeća i Učiteljskog vijeća i sudjelovanje u radu


Pripremanje sastanka Vijeća učenika i sudjelovanje u radu


Razgovor s učenicima, roditeljima i učiteljima


Pregled pedagoške dokumentacije


Pripreme za završnu školsku svečanost


Analiza primjene NOK-a, odnosno korelacije i integracije nastavnih sadržaja


Sudjelovanje u izradi statističkog izvješća


Izrada tekstualnog izvješća o radu škole


Pripreme za polugodišnje financijsko izvješće

___________________________________________________________________________VII.
Pripremanje sjednice Učiteljskog vijeća i sudjelovanje unradu


Pripremanje sjednice Vijeća roditelja i Školskog odbora i sudjelovanje u radu


Pregledavanje i ovjeravanje pedagoške dokumentacije:dnevnika rada,imenika 


učenika i matične knjige


Zaduženje razredništvom i ostale pripreme za početak iduće školske godine


Sređivanje podataka u ljetopisu Škole

VIII.
Završno izvješće Školskom odboru o radu Škole u školskoj 2012./2013.godini 
Izrada tjednog i godišnjeg zaduženja učitelja i predlaganje Školskom odboru
Sudjelovanje u radu Školskog odbora i Vijeća roditelja


Priprema sjednice Učiteljskog vijeća i sudjelovanje u radu


Organiziranje izvođenja radova na školskoj zgradi


Pripreme za početak nove školske godine 

 9.10. Plan rada  pedagoga
POSLOVI I RADNI ZADACI                                                        VRIJEME REALIZACIJE
Planiranje i programiranje                                                                                   rujan

  - sudjelovanje u izradi Školskog  kurikuluma i Godišnjeg plana i

    programa rada škole                                                                                            “

  - izrada Godišnjeg plana i programa  rada pedagoga                                          “

  - pomoć učiteljima pri planiranju i programiranju                                               “

    odgojno - obrazovnog rada 

  - sudjelovanje u izradi programa rada stručnih                                                     “

    aktiva RN   

  -Izrada plana profesionalnog usavršavanja učitelja

 - Izrada plana osobnog profesionalnog usavršavanja 

  - Sudjelovanje u radu Školskog  tima za kvalitetu                                   

- intenzivan rad na koordinaciji svih aktivnosti vezanih                              tijekom god.
  uz UNICEF-ov project Za sigurno i poticajno okruženje

   u školama

Poslovi upisa i formiranja razrednih odjela
  - sudjelovanje u radu Komisije za  psihofizički razvoj                              tijekom god.

     djece ( upis u I.razred , opservacije i praćenja … )

  - predbilježbe za upis u prvi razred                                                                  travanj

  - upis djece u prvi razred                                                                                   lipanj

  - prihvat novoupisane djece i njihovo raspoređivanje

    u odjele                                                                                                        tijekom god.

 - raspoređivanje učenika koji ponavljaju razred                                                rujan     

Neposredan rad s učenicima

  - rad s učenicima koji imaju teškoća u svladavanju

   nastavnog gradiva                                                                                        tijekom god.

  - savjetodavni rad s učenicima s problemima                                              kontinuirano

   u ponašanju

Suradnja s roditeljima i drugim čimbenicima

  - intenziviranje suradnje s roditeljima putem :                                             tijekom god.

    - individualnih razgovora s roditeljima                                                               “

    - grupnih razgovora s roditeljima                                                                        “

    - uključivanje roditelja u razne oblike                                                                 “

      odgojno - obrazovnog rada( radionice...) 
    - razrednih i plenarnih roditeljskih sastanaka                                                      “

    - instruktivnih razgovora s učiteljima o potrebi i                                                “

      važnosti suradnje s roditeljima

    - suradnja s učiteljima , ravnateljem                                                                “

    - suradnja s djelatnicima Dječjeg doma Izvor - Selce
    - suradnja s prosvjetnom  inspekcijom                                                             “

    - suradnja s izvanškolskim  institucijama :

       - Domom zdravlja                                                                                         “

       - Županijskim uredom za prosvjetu, kulturu,                                        tijekom god.  

           šport i tehničku kulturu 

       - Centrom za socijalnu skrb                                                                           “

       - suradnja s drugim školama - osnovnim i srednjim                                     “

       - suradnja sa sportskim udrugama u koje su uključeni

            učenici naše škole

Kulturna i javna djelatnost škole

   - sudjelovanje u realizaciji plana i programa  kulturne i

     javne djelatnosti škole

   - pomoć u organizaciji božićnih i novogodišnjih                                           prema

     priredbi i praznika

  - sudjelovanje u organizaciji Dana škole i izdavanja

     lista povijesne grupe                                                                                     planu

   - sudjelovanje u pripremi za javne nastupe (kulturne ,

    športske , ekološke ... )

   - pomoć u organizaciji natjecanja i smotra kao što su                                   Škole

     Znanost mladima , Lidrano2013.  i sl.

   - praćenje aktivnosti Eko-škole i planiranje projektnog Eko-dana         

   - praćenje javnih  predavanja važnih za odgojno - obrazovni

     rad u školi

Pedagoško - instruktivni rad

  - praćenje tijeka odgojno - obrazovnog procesa 

    u redovnoj nastavi i slobodnim aktivnostima radi

    upoznavanja s postojećim stanjem i problemima                                         tijekom 

    u pojedinom razrednim odjelima i grupama

  - utvrđivanje postupaka za prevladavanje istih                                               godine

  - provođenje mjera za prevladavanje uočenih

    problema

  - praćenje pedagoške dokumentacije učitelja

  - praćenje stručne literature , tiska ...

  - poslovi uvođenja novih programa i ostalih 

    inovacija važnih u odgojno – obrazovnom  radu

 -posjet nastavi – predmetna nastava  (siječanj – ožujak 2013.god.)                                                    

Stručno usavršavanje

- sudjelovanje u izradi prijedloga za program 

   permanentnog stručnog usavršavanja                                                             rujan
     -uključivanje u stručne rasprave na Učiteljskom vijeću

    - prisustvovanje seminarima ,županijskim stručnim vijećima,

      aktivima i predavanjima  u i izvan škole

   - sudjelovanje u radu stručnog aktiva RN u Školi                                          kontinuirano     

    - praćenje stručne literature u cilju osobnog usavršavanja                                  “

   - kontinuirano praćenje zakonskih propisa

Unapređivanje odgojno - obrazovnog procesa

  - intenzivno praćenje nastave s ciljem analize nastavne                                 kontinuirano

    klime ( rasterećenje  programa, korelacije)                                                                                                                                                                         -  planirani posjet nastavi ( svi nastavni predmeti V.-VIII.raz.)                                                                               

 - uvid u pedagošku dokumentaciju svih razrednih odjela te

    analiza istih u rujnu , prosincu ( kraj I. obrazovnog

   razdoblja ) , siječnju , travnju i lipnju ( kraj II. obrazovnog

   razdoblja )

  - suradnja s učiteljima na unapređivanju odgojno -

    obrazovnog procesa ( metode rada , oblici rada , nove strategije poučavanja,

    komunikacija u grupi ...)

- planiranje sadržaja vezanih uz prevenciju ovisnosti ( integracija  istih

   u satove razrednika od I. do VIII. razreda )

- planiranje, praćenje, realizacija i dr. sadržaja vezanih uz nasilje u školi

  (Projekt:  Za sigurno i poticajno okruženje u školama,  grupni i individualni

   razgovori s učenicima, senzibiliziranje starijih učenika za pomaganje učenicima nižih 

   razreda i sl., sportom protiv nasilja i dr.  )

- Nasilje u obitelji ( praćenje stanja rizičnih obitelji, suradnja s institucijama

  uključenih u proces praćenja )

Djeca s teškoćama u razvoju 

  - sudjelovanje u identificiranju djece s teškoćama u razvoju                          I.obraz.

    u prvom razrednom odjelu                                                                            razdoblje

  - predavanje za roditelje I.razreda ( adaptacija na školu, pomoć

     roditelja, sugestije i postupci)                                                                           

  - suradnja s učiteljima , defektologom, psihologom,socijalnim pedagogom

  - suradnja s roditeljima djece s teškoćama u razvoju                                    tijekom šk.     

  - vođenje pedagoške dokumentacije o toj djeci                                               godine

Djeca s poremećajima u ponašanju

  - sudjelovanje u identificiranju djece s poremećajima

    u ponašanju                                                                                                   tijekom šk.

  - suradnja s učiteljima, socijalnim pedagogom - Odjelom                                godine

    za učenike s organski uvjetovanim poremećajima u ponašanju i 

    progredirajućim psihološkim stanjima                                            

  - suradnja s roditeljima djece s poremećajima u ponašanju      

Darovita djeca

  - sudjelovanje u identificiranju darovite djece                                            I.obr. razdob.

  - uključivanje darovite djece u postojeće oblike rada u

    školi i izvan nje  
  -obilježavanje Dan darovitih učenika (21.03.)                                                 ožujak                              

  - sudjelovanje u pripremi darovite djece za različita natjecanja          
      

 Stručni organi škole

 - sudjelovanje u radu :

     - razrednih vijeća

     - Učiteljskih vijeća                                                                                     kontinuirano

     - Vijeća doma i škole
     -Vijeća učenika
     - Školskog odbora i dr.

Profesionalno informiranje i usmjeravanje

  - izrada programa profesionalne orijentacije za učenike

   VIII. razreda                                                                                                rujan - listopad

  - provođenje ankete o profesionalnim željama                                           listopad/studeni

    i interesima učenika

  - informiranje učenika i roditelja putem brošura i                                                kraj

    drugog pisanog materijala                                                                                 školske

  - savjetodavni rad s učenicima o mogućnostima daljeg                                       godine

    školovanja      

  - predavanje za učenike osmog razreda -

    „Upisi u srednju školu“/Obiteljski centar PGŽ
                                             svibanj
  - obrada dokumentacije i statističkih podataka vezanih 

    uz profesionalnu orijentaciju

Vrednovanje odgojno-obrazovnog rada i postignutih rezultata

  - odgojno-obrazovni rezultati i prijedlozi mjera za

    unapređivanje nastave                                

  - sudjelovanje u izradi tekstualnog i statističkog                                               kolovoz

    izvješća na kraju školske godine i na kraju                                                     prosinac

    I.i II.obrazovnog razdoblja                                                                                 lipanj

  - razvojno - istraživački rad

Administrativni poslovi

  - vođenje osobne pedagoške dokumentacije

  - praćenje pedagoške dokumentacije škole                                                      kontinuirano

  - izrada analiza uspjeha učenika na kraju prvog

    i drugog obrazovnog razdoblja                                                                               “

  - izrada statističkih podataka na početku  školske god.                                          rujan

  - izrada statističkih podataka na kraju  nastavne god.                                            lipanj

  - analiza odgojno - obrazovnih rezultata na kraju

    školske godine                                                                                             kolovoz - rujan

  - izrada individualnog programa stručnog usavršavanja                                      

    ( prema Katalogu stručnih skupova)                                     

Ostali poslovi

  - sudjelovanje u stvaranju uvjeta za svakodnevno normalno

   odvijanje odgojno - obrazovnog procesa ( organizacija

   zamjena , zamjenjivanje po potrebi , 

   dežurstvo i sl. )

  - specifični poslovi vezani uz kraj i početak šk. god.                                       rujan - lipanj

   -ostali poslovi po nalogu ravnatelja Škole

 9.11.Plan rada knjižničara i Knjižničnog odbora

 I. POSLOVI PLANIRANJA, PROGRAMIRANJA I 


                           PRIPREMANJA ZA RAD


Stručni rad i informacijska djelatnost


_______________________________________________________________



Sadržaj rada




        Vrijeme izvršenja


_______________________________________________________________


Izrada godišnjeg programa rada                        

        IX. 


Organizacija i vodenje rada u knjižnici i čitaonici 

 Tijekom godine


Vodenje bibliotečnog poslovanja



    Kontinuirano


Praćenje i evidencija korištenja knjižnice



 “


Praćenje i obrada pedagoške periodike
           Uvođenje knjižne građe u informacijski sustav ZAKI                  “


Sustavni rad na informiranju učenika i učitelja


o novoizašlim knjigama





 “



Vođenje statistike u knjižnici




            “


Priređivanje materijala za nastavu svih odgojno-


obrazovnih područja





            “

          II. NEPOSREDNI KNJIŽNIČARSKO-PEDAGOŠKI RAD


_______________________________________________________________



Sadražaj rada



                    Vrijeme izvršenja


_______________________________________________________________


Posuđivanje i vraćanje knjiga i druge knjižne


građe







Tijekom godine


Upoznavanje i korištenje knjižnice i razvijanje


zanimanja za čitanje (učenici I. razreda)

                      IX.


Izložba slikovnica za učenike I. razreda

                       X.


Osposobljavanje učenika za samostalan rad


prema edukativnim programima od I.-VIII. raz.
               Kontinuirano


Sustavni i kontinuirani knjižničarsko-pedagoški rad


s odjelima i skupinama učenika



    Kontinuirano

          III. JAVNA I KULTURNA DJELATNOST


_______________________________________________________________



Sadržaj rada




         Vrijeme izvršenja


_______________________________________________________________


Organiziranje izložbi u knjižnici (tematske):


- dječji tjedan, Dani kruha i zahvalnosti za                                IX - VI


plodove zemlje, Mjesec knjige, Dušni dan -


spomen na mrtve, obljetnice hrvatskih književnika,


Vrijeme Došašća - pripreme za Božić, pozdrav


proljeću, Uskrs                                                                         


Uključivanje u cjelokupni rad Škole
                                    Kontinuirano




          IV. STRUČNO USAVRŠAVANJE


_______________________________________________________________



Sadržaj rada




       Vrijeme izvršenja


_______________________________________________________________


Praćenje pedagoške periodike i stručnih časopisa



i knjiga s područja knjižničarstva               

               Kontinuirano


Sudjelovanje na informativnim sastancima I    

seminarima organiziranim za školske knjižnice

         “
          Sudjelovanje na Proljetnoj školi knjižničara                         ožujak 2013.
 EDUKATIVNI PROGRAMI   (I. - VIII. razred)


I. razred

Upoznavanje i korištenje školske knjižnice





Upoznavanje pojmova: knjiga, knjižnica





Razvijanje zanimanja za čitanje





Usvajanje oznake M (najmlađi)


II. razred

Upoznavanje učenika s knjižnim fondom za 





njihov uzrast





Posuđivanje, čuvanje posuđene knjige i 





privikavanje da se knjiga na vrijeme vrati





Usvajanje oznake M, D


III. razred

Uočavanje razlika između pojedinih vrsta





Razvijanje zanimanja za čitanje





Pravilno korištenje školske knjižnice


IV. razred

Upoznavanje i uporaba enciklopedija, rječnika





Čitanje časopisa i novina





Osposobiti učenike za iznošenje prvih





jednostavnih bilježaka


V. razred

Raspored knjiga u knjižnici (lokacija)





Kako pronaći željenu knjigu (katalog)





Kako voditi bilješke tijekom čitanja


VI. razred

Poticanje učenika za čitanje i stvaralaštvo





Časopisi i listovi


VII. razred

Osposobljavanje učenika za služenje stručnom 





literaturom pri obradi zadane teme





Osposobljavanje učenika za samostalan rad


VIII. razred

Samostalna uporaba knjižnice i knjižnične





građe





Pravljenje sintetičkih bilježaka





Osposobljavanje učenika za samostalan rad


Plan rada knjižničnog odbora
	Sadržaj rada
	Mjesec
	Nositelji

	Analiza rada u školskoj 2011./12. godini

Donošenje plana i programa rada za školsku 2012./13. god.

Nabava učeničke lektire i stručne literature za učitelje 


	rujan
	predsjednik

	Izvješće o radu u proteklom obrazovnom razdoblju

Plan nabave 
Čuvanje i zaštita knjižnične građe
	siječanj
	predsjednik

	Plan nabave učeničke lektire, referentne građe i stručne literature za učitelje u školskoj 2013./14. godini
	lipanj
	predsjednik

	Suradnja s učiteljima i stručnim aktivima, ravnateljom u nabavi knjižnične građe i razvoju knjižnice
	kontinuirano
	predsjednik


9.12. Plan rada tajnika

_____________________________________________________________________



Sadržaj rada




Vrijeme izvršenja

_____________________________________________________________________

Praćenje i primjena pravnih propisa u radu



Trajno

Vođenje personalne dokumentacije




  “

Vođenje matične knjige radnika




  “

Osiguranje imovine i učenika



 
 
po isteku ugovora

Nabavka i izdavanje sitnog inventara



Trajno

Kontrola rada pomoćnog osoblja



 
 “

Primanje osoba koje službeno dolaze u školu


  “

Izrada i izdavanje rješenje, ugovora te službenih dopisa 
 
 “

Poslovi u svezi zasnivanja i prestanka radnog odnosa

  “

Čuvanje dokumenata škole




 
 “

Razvrstavanje dokumenata prema vrsti



 “

Izrada općih akata škole





  “

Primanje i urudžbiranje dopisa




 “

Izlučivanje i arhiviranje registraturne građe


 
 “

Prepisivanje dopisa, općih akata, programa rada i izvješća

  “

Ostali administrativni poslovi




  “

Poslovi u svezi zaštite na radu i zaštite od požara


  “

  

Izrada statističkih izvješća

Vođenje evidencije službenih putovanja i likvidiranje




putnih naloga
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___________________________________________________________________

  9.13. Plan rada računovode
_____________________________________________________________________



Sadržaj rada




    Vrijeme izvršenja

_____________________________________________________________________

Obračun isplate plaća 





Trajno

Obračuni isplata naknada za bolovanja



    “


   

Vodenje evidencije o kreditima zaposlenika


                “

Izdavanje potvrda o prosjeku plaće


              
    “

Vođenje poreznih kartica zaposlenika PK-1


                “

Vođenje matičnih kartona zaposlenika



    “

Utvrđivanje godišnjeg staža zaposlenika M-4

                “

Vođenje financijskog dnevnika




    “

Vođenje financijskih kartica glavne knjige



    “

Kontiranje nastalih dnevnih promjena



    „

Knjiženje nastalih dnevnih promjena kronološkim redom

    „

Likvidiranje ulaznih računa





    „

Plaćanje ulaznih računa





    „

Sastavljanje financijskih periodičnih i godišnjih planova

    „

Izrada tromjesečnog i godišnjeg financijskog izvješća

    „

Izrada završnog računa





    „

Isplata dnevnica za službena putovanja



    „

Isplata prijevoznih troškova





    „

Isplata poštarine i drugih troškova iz blagajne i likvidiranje istih         „

Prijam i uplata gotovine





    „

Vođenje obveznih pomoćnih knjiga (knjiga ulaznih računa,

knjiga izlaznih računa, knjiga nabavki, knjiga popisa imovine)
    „

Obračun amortizacije imovine




    „

Izrada statističkih izvješća





    „

  9.14. Poslovi domara
_____________________________________________________________________



Sadržaj rada




     Vrijeme izvršenja

_____________________________________________________________________

Uključivanje i isključivanje centralnog grijanja


Dnevno

Kontrola ispravnosti postrojenja




     “

Kontrola nivoa goriva i utroška




Tjedno

Nadgledanje punjenja rezervoara iz autucisterne

Čišcenje kotla







Mjesečno

Kontrola vatrogasnih aparata





Tromjesečno

Popravci na školskoj zgradi





po potrebi

Nabava plina za školsku kuhinju




    “

Kontrola elektroinstalacija, zamjena žarulja, utičnica

prekidača i slično






    “

Održavanje okoliša






    “

Ostali poslovi







    

9.15.Poslovi kuharice u kuhinji
_____________________________________________________________________



Sadržaj rada    



    Vrijeme izvršenja 

_____________________________________________________________________

1. Poslovi u kuhinji

Sastavljanje jelovnika






Tjedno

Planiranje i organizacija rada          




Dnevno

Nabava hrane i napitaka





  “

Evidencija nabavljene i utrošene hrane



  “

Pripremanje marende






  “

Izdavanje marende i napitaka



 
             “

Pranje i dezinfekcija posuđa





  “

Čišćenje i održavanje prostora školske kuhinje

2. Poslovi na održavanju školske kuhinje


  

Održavanje čistoce tajništva, zbornice i dviju

učionica mlađih rzreda





  “ 


  

Nabava sredstava za čišćenje.

_____________________________________________________________________


Zbog malog broja učenika koji primaju marendu (oko 130), radnica je raspoređena dijelom radnog vremena na poslove čišćenja školskog prostora.

9.16.  Poslovi radnika na održavanju čistoće
_____________________________________________________________________


     Sadržaj rada




     Vrijeme izvršenja

_____________________________________________________________________

Odstranjivanje smeća iz učionica i hodnika



Dnevno

Pranje podova u učionicama i hodnicima


  
      “

Pranje ploča u učionicama




  
      “

Pranje klupa i ostalih radnih površina



      “

Pranje stolica, polica i ormara



           Tjedno

Pranje prozora i stakala





Mjesečno

Pranje i peglanje zavjesa





Tromjesečno

Pranje i dezinficiranje sanitarija




Dnevno

Pranje vrata i drvenih zidnih obloga




Mjesečno

Održavanje prostora ispred škole i školskog dvorišta

Dnevno

Čišćenje podrumskih prostorija




Za vrijeme 

Čišćenje tavana 


  



učeničkih praz.

Ostali poslovi







Po potrebi

10.ANTIKORUPCIJSKI PROGRAM ŠKOLE

 U okviru odgojno-obrazovnog rada i poslovanja škole. Radnici škole su obvezni provoditi mjere antikorupcijskog programa:  

10.1.U odnosu na radnike

· prilikom zapošljavanja radnika Škola mora dosljedno provoditi Zakon o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi, Zakon o radu, Kolektivne ugovore, Statut Škole i Pravilnik o radu

· kontinuirano provoditi stručno usavršavanje i permanentno obrazovanje 

· dosljedno primjenjivati Pravilnik o napredovanju učitelja i stručnih suradnika

· u međusobnom odnosu, u odnosu s učenicima i roditeljima radnici Škole se moraju držati moralnih načela

10.2.U odnosu na financijsko poslovanje

· Financijski plan i izvješća moraju biti doneseni sukladno Zakonu

· Financijsko poslovanje mora biti transparentno i dostupno nadzornim tijelima

· Škola mora primjenjivati Zakon o javnoj nabavi

     10.3.U odnosu na učenike

· sadržaje o ljudskim pravima, jednakosti, poštivanju zakona kontinuirano obrađivati kroz sve nastavne predmete

· učitelji svojim ponašanjem i negativnim stavom prema korupciji moraju odgojno djelovati na učenike

10.4.U odnosu na roditelje

· sva plaćanja roditelja moraju se provoditi sukladno Zakonu te omogućiti roditeljima utjecaj i uvid u trošenje sredstava

· ponašanje učitelja mora biti sukladno moralnim načelima društva te na taj način onemogućiti eventualne pokušaje potkupljivanja od strane pojedinih roditelja

        Sastavni dio Godišnjeg plana i programa rada škole čine razredni nastavni programi za svaki nastavni predmet i sve razrede.


KLASA: 602-02/12-11/38

URBROJ: 2107-34-12-1
Tribalj, 27. rujna 2011. 

            Ravnatelj        




Predsjednik Školskog odbora

          Marica Klarić




      Nataša Pečuvčić
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