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OSNOVNI PODATCI O OSNOVNOJ SKOLI

OSNOVNA SKOLA JURJA KLOVICA TRIBALJ
Tribalj 21

51243 Tribalj

Broj telefona / faxa 051 798 491

E-mail adresa : skola@os-jklovica-tribalj-skole.hr
www.o0s-jklovica-tribalj.skole.hr

ZUPANIJA PRIMORSKO-GORANSKA

Broj razrednih odjela 8

Broj uc¢enika 112

Broj zaposlenika:

a) ucitelja razredne nastave

b) ucitelja predmetne nastave 1

¢) ucitelja u produzenom boravku
¢) stru¢nih suradnika
d) ostalih zaposlenika
(tajnik, racunovoda, kuharica, spremacica i domar)
e) pomo¢nika u nastavi

Ravnateljica: Vilma Renate Car Katnié, prof.

O - B O


http://www.os-jklovica-tribalj.skole.hr/

Temeljem ¢lanka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli i €lanka 80. Statuta Osnovne
skole Jurja Klovi¢a Tribalj, a na prijedlog Uciteljskog vijeca, Vijeca roditelja i ravnatelja Skolski odbor na
sjednici odrzanoj 7.listopada 2020.godine donosi:

GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA
ZA SKOLSKU 2020./2021. GODINU

1. UVJETI RADA

1.1. Podaci o skolskom podrucju

Skolsko podrugje Tribalj teritorijalno pripada Vinodolskoj opéini i obuhvaca naselja Grizane - Belgrad,
Drivenik i Tribalj.

Broj ucenika po naseljima je slijede¢i:

Razred Drivenik Tribalj Grizane Ukupno
l. 0 1 2 3

. 4 7 9 20
[l 1 7 12 20
V. 1 4 5 10
Ukupno 6 19 28 53
V. 0 5 5 10
VI. 4 5 7 16
VII. 5 5 10 20
VIIL. 0 5 8 13
Ukupno 9 20 30 59
Sveukupno 15 39 58 112

1.2. Prostorni uvjeti

1.2.1. Unutrasnji Skolski prostori

Unutras$nji $kolski prostori zadovoljavaju potrebe 112 uc¢enika. U svim u¢ionicama su neostecene klupe
1 stolice 1 oCuvane Skolske ploce. U svim razredima ucitelji imaju laptope, u 5 ucionica postavljene su
interaktivne ploce, a u svim razredima postavljeni su stropni projektori. Ucionice se zakljucavaju i jedino su
otvorene u prisustvu nastavnika, te je evidentno da su prostori vrlo dobro o¢uvani. Svi Skolski prostori redovito
se odrzavaju i uredni su. Tijekom ljetnih praznika oli¢eni su hodnici Skole, sanirani su manji nedostaci po
razredima a Skola je dobila nova ulazna vrata financirana od osnivaca -Primorsko-goranske Zupanije.

Prikaz unutarnjeg $kolskog prostora i njegove namijene u $kolskoj 2020./2021. godini

Naziv Broj Veli¢ina Namjena u
prostora um smjenama i
po predmetima

1.2.3.

Razredna nastava
l. razred 1 48,00 1.
Il razred 1 48,00 1.



Ill.razred 1 48,00 1
IV. razred 1 53.00 1.
Predmetna nastava

Hrvatski jezik 1 46,00 1.
Njemacki jezik,

povijest, glazbena

kultura 1 66,00 1.
Zemljopis, biologija,

priroda, kemija,

likovna kultura 1 46,00 1.
Matematika, fizika 1 53,00 1.
Tjelesnai

zdravstvena

kultura 1 66,00 1.
Informatic¢ka u¢ionica 1 28,00 1.
Knjiznica 1 18,00 1
Zbornica 1 23,00 1
Tajnistvo 1 20,00 1
Pedagog 1 11,00 1
Ravnatelj 1 12,00 1
Arhiva 1 10,00 1
UKUPNO 10 629,00 1.

1.2.2. Stanje skolskog okolisa

Skolski okoli§ sastoji se od $kolskog igralista iza i parka ispred $kole. Park ureduje lokalna samouprava.
Vanjska ucionica u parku koja se za lijepih dana Cesto koristi za nastavu malih je dimenzija. Koristi se i za
boravak uenika u slobodno vrijeme. Djedje igraliste postavljeno u parku ispred Skole nazalost je prili¢no
uniSteno. Na vanjskom igrali§tu bilo bi pozeljno staviti gumenu zastitu na zid te barijernu ogradu prema
izlazu na cestu kako bi se boravak ucenika na tom prostoru doveo na jo§ veci stupanj sigurnosti. Postavljena
rampa koja se podiZe za prolazak $kolskog autobusa uginilo je prostor ispred Skole sigurnijim mjestom za

boravak uéenika.

1.3. Prikaz svih radnika u Skoli

Ime i prezime | Godina rodenja | Godine staza Struka Skolska sprema | Predaje
predmet
Branka 1957. 38 Razredna VSS l. razred
Rukavina nastava
Vanja Butorac | 1969. 29 Razredna VSS Il. razred
nastava
Natasa 1962. 36 Razredna VSS IV. razred
Pecuvcic nastava
Tihomira 1968. 26 Razredna VSS I11. razred
Loncari¢ nastava
Zorica 1974. 18 Matematika, VSS matematiku i
Jovanovié¢ fizika fiziku
Marta 4 Tjelesna VSS TZK
Milunovié i zdravstvena
kultura




Jasminka 1964. 32 Hrvatski jezik | VSS hrvatski jezik

Filipovi¢

Jurici¢

Sabina 1980. 11 Njemacki jezik | VSS njemacki jezik,

Muzevi¢ izborna nastava

Oliver Sim¢i¢ | 1984. 7 prirodoslovlje | VSS priroda i

biologija

Ljiljana Ani¢ 1965. 31 Glazbena VSS glazbena
kultura kultura

Jasna Spalj 1960. 33 Povijest VSS povijest

Alison Mavri¢ | 1970. 21 Likovna VSS likovna kultura
kultura

Martina 1976 16 Kemija VSS kemija

Jakopcevié

Martina Rub¢i¢ | 1984. 11 Geografija VSS geografija

Masa Cerovac | 1976. 11 Vjeronauk VSS RKT vjeronauk

Davor 1985. 9 Knjiznicar VSS knjiznicar

Kauzlarié¢

Ivana Zuzié 1986. 10 Engleski jezik | VSS engleski jezik

Jadranko Janji¢ | 1958. 19 Tehnicka VSS tehnicka kultura
kultura i informatika

SnjeZzana 1965. 26 Razredna VSS produzeni

Domijan nastava boravak

Martina Mil¢i¢ | 1975. 19 Pedagog i | VSS pedagog i

Ajvaz informaticar informatika

Ugitelj Rudolf Ga¢i¢ je 31.08.2020. godine oti$ao u mirovinu. Skola je zaposlila u¢iteljicu Martu Milunovié

koja obavlja poslove uditelja TZK-a i u Osnovnoj $koli dr. Josipa Pancica Bribir.

Oliver Sim¢i¢ izvodi nastavu i u OS Ivana Mazurani¢a Novi Vinodolski. Alison Mavri¢ predaje likovnu
kulturu u OS Zvonka Cara u Crikvenici. Uciteljica glazbene kulture Ljliljana Ani¢ radi 1 u osnovnoj Skoli

Hreljin.

Bosko Mazar obavlja poslove tajnika i u Osnovnoj $koli dr. Josipa Panc¢ica Bribir s 1/2 radnog vremena.

Silvia Raguz Kovacevi¢ obavlja racunovodstvene poslove s 1/2 radnog vremena.

Ivana Jer¢inovié je s 1/2 radnog vremena zaduzena za pripremanje ucenicke marende a s 1/2 radnog
vremena je spremacica zaduzena za ¢is¢enje 200 m unutra$njeg prostora i odrzavanje okolisa skole. Poslove
spremadice s punim radnim vremenom obavlja Sladana Subat.
Predrag Gasparovi¢ obavlja poslove domara s punim radnim vremenom. U¢itelj Tehnicke kulture Igor
Prtori¢ je udaljen od obavljanja poslova u odgojno-obrazovnom radu ( suspenzija ) a prema odluci
Opc¢inskog suda u Rijeci.Tehnicku kulturu predaje Jadranko Janji¢ koji izvodi nastavu | u Ravnoj Gori |

Cikvenici.

1.3.1. Podaci o radnim zaduzenjima_odgojno-obrazovnih radnika

R.b. |Imei Strr. | Red. | Izb. | Razr | Dod | Dop | Slob. | Ost. | Pose | Ukup | Pr
prezime nast. | nast : : aktiv | posl. | b. . ek
[sati nast | nast. Posl.
godiSnje :
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 |13
1. Branka RN 16 2 1 1 1 19 40
Rukavina | Ted Uma
nj




God. | 525 70 35 35 35 | 1084 1784
2. Vanja RN 16 2 1 1 1 19 40
Butorac
560 70 35 35 35 | 1049 1784
3. Tihomira RN 16 2 1 1 1 19 40
Loncari¢
560 70 35 35 35 | 1049 1784
4, Natasa RN 15 2 1 1 19 2 40
Pecuvéicé
560 70 35 35 | 1014 | 70 | 1784
5. Jasminka | Hrv. | 18 Uma 1 18 40
Filipovi¢ J. | jez. nj. 2
630 70 35 1049 1784
6. Zorica Mat. | 20 1 |1 18 Sat. 40
Jovanovi¢ | fiz. 0,5
700 35 |35 960,5 | 17,5 | 1784
7. Marta TZ 9 2 1 10 22
Milunovié¢ K 981
315 70 35 350 981
8. Jasna Pov. 8 2 6 16
Spalj
280 70 363 713
9. Ljiljana Gla 5 Zbor | 9 15
Ani¢ Z. 1
175 35 459 669
10. Sabina Nje 10 2 12 24
Muzevié m.j.
350 | 70 650 1075
11. Jadranko TK 10 1 6 19
Janji¢ INF KMT
350 35 210 847,4
12. Oliver Prir. | 7,5 2 55 15
Sim¢i¢ | biol. CK
262,5 70 | 3365 669
13. Alison Lik. 4 1 4 9
Mavrié kult.
140 35 226 401
14. Martina Ke 4 1 3 8
Jakopcevi¢ | m.
140 35 181 356
15. Masa Vjer 16 2 1 3 20 40
Cerovac
560 | 70 35 105 | 979 1784
16. Martina Geo | 75 1 6,5 15
Rubcié ar
262,5 35 3715 669
17. lvana Eng. | 20 1 |1 1 19 40 | 2
Zuzié jez. H
565 70 35 |35 35 909 1784
18 Martina Inf. 4 4 2 10 20

Milci¢ A.




140 | 140 | 70 507 892

Ped | 20 20
892
19. Snjezana Pr. 25 1 14 40
Domijan bor.
875 35 | 874 1784
20. Davor Knji | 20 : 20
Kauzlari¢ zn.
700 892

2. ORGANIZACIJA RADA

2.1. Podaci o u€enicima i razrednim odjelima

Razred Broj Broj Djevojc¢ica | Darovitih | S drugog | Putnika | Putnika | Razrednik
ucenika | odjela govornog | od 3 — 5| preko 5
podru¢ja | km km
l. 3 1 2 0 0 0 2 Branka
Rukavina
. 20 1 10 0 1 10 4 Vanja
Butorac
M. 20 1 9 0 0 11 1 Tihomira
Loncari¢
V. 10 1 4 0 0 5 1 Natasa
Pecuvcic
V. 10 1 5 0 0 5 1 Sabina
Muzevic¢
VI. 16 1 7 0 0 6 4 Marta
Milunovié
VII. 20 1 10 0 0 6 4 Masa
Cerovac
VIII. 13 1 5 0 0 6 1 Martina
MilCi¢Ajvaz
Ukupno | 112 8 52 0 1 49 18

Od 112 ucenika 79 su putnici koji koriste usluge prijevoza. S prijevoznikom je dogovoren i prijevoz
onih ucenika koji nisu u zakonskom okviru prijevoza ucenika (autobus vozi tom rutom) a radi sigurnosti
ucenika, divljih Zivotinja i hodanja cestama bez nogostupa do Skole.

2.2.Primjereni oblik skolovanja

RjeSenjem odreden oblik rada Broj ucenika s primjerenim oblikom Skolovanja po Ukupno
razredima
l. . M. V. V. VI. | VII. | VIIL
redoviti program uz 2 1 3
individualizirane postupke




redoviti program uz prilagodbu 0 1 1 1 1 1 2 0 7
sadrzaja i individualizirane
postupke

UKUPNO 0 1 1 1 1 4 1 1 10

2.3. Organizacija smjena

Skola radi u petodnevnom radnom tjednu i prijepodnevnoj smjeni. Nastava zapo&inje u 8,00 sati.

Dnevni raspored rada je sljedeci:

1. sat od 8,00 do 8,45
2. sat od 8,50 do 9,35
3. sat od 9,40 do 10,25

Odmor 20 minuta

4. sat od 10,45 do 11,30
5. sat od 11,35 do 12,20
6. sat od 12,25 do 13.10
7. sat od 13,15 do 14,00

Dnevni raspored rada u novonormalnom dobu je sljedeci:

RASPORED - BEZ skolskog zvona
1. i2.sat 08.00-09.30
3. id.sat 09.35-11.10 (u okviruovog bloka veliki odmor za marendu 10 minuta )
5. i6.sat 11.15-1245
% 1. busizab. sata u 12.05 sati

7.sat 12.50 — 13.30 sati

0,

¢ 2.busu 13.35 ako imamo taj dan 7.sat ako ne u cca. 12.50 tj. po dolasku busa s prve voznje



2.4.Dezurstvo ucitelja u Skolskoj godini 2020./2021.

DEZURSTVA 2020/2021
ULAZAK | l.sat 2.sat 3.sat 4.sat 5.sat 6.sat 7.sat AUTOBUSI
| Utiteljice VanjaB. | Ljiljana Martina ZoricalJ. | VanjaB. Predrag G. | Davor K. | -odlazak na
< RN A R. autobus—
—1 | Utitelji PN svatko pazi
w e .
R koji imaju na razred koji
LéJ prvi sat ima prije
@) polaska
o
Uciteljice Predrag Alison AnaJM. |IvanaZ. | NatasaP./ lvana J. -odlazak na
RN G. M.. Branka R. autobus—
Ucitelji PN svatko pazi
¥ | koji imaju na razred koji
é prvi sat ima prije
2 polaska
D
Uciteljice Masa C. Branka R. | Oliver S. | Sabina Tihomira Predrag G. | Davor K. | -odlazak na
RN M. L. autobus—
Ucitelji PN svatko pazi
< | kojiimaju na razred koji
Q| prvisat ima prije
> polaska
4
(%]
Utiteljice Predrag VanjaB. | MartinaJ. | Natasa P. | Zorica J. Predrag G. -odlazak na
RN G. autobus—
Utitelji PN svatko pazi
ﬁ koji imaju na razred koji
E prvi sat ima prije
> polaska
=
[8a]
0
Uciteljice Predrag Martina Tihomira | Masa C. | JadrankoJ. | Marta M. | Predrag G. | -odlazak na
RN G. M.A. L. autobus—
v Ucitelji PN svatko pazi
< | koji imaju na razred koji
| prvi sat ima prije
e polaska

Prijevoz uéenika ugovoren je od strane osnivada Skole — Primorsko-goranske Zupanije s poduzeéem

Autotrolej Rijeka.

Prijevoz ucenika po zavrSetku nastave organiziran je iza 5. i 7. nastavanog sata.
S ucenicima putnicima koji ¢ekaju prijevoz dnevno dezura po jedan ucitelj razredne i predmetne nastave.

2.5.Godisnji kalendar rada u skolskoj godini 2020./2021.

gl W

©O© 0 ~NO

. Nastava pocinje 7. rujna 2020. godine, a zavrsava 18. lipnja 2021. godine.

. Prvo polugodiste traje od 7. rujna 2020. godine do 23. prosinca 2020. godine.

. Drugo polugodiste traje od 11. sije¢nja 2021. godine do 18. lipnja 2021. godine.

. Jesenski odmor ucenika pocinje 31.listopada a zavrSava 03.listopada 2020.

. Zimski odmor ucenika: 1. dio pocinje 24. prosinca 2020. godine, a zavrsava 10. sije¢nja 2021.godine.
2.dio pocinje 23.veljace 2021.godine, a zavrSava 28.veljac¢e 2021.godine

. Proljetni odmor ucenika pocinje 02. travnja 2021. godine, a zavrSava 11. travnja 2021. godine.

. Ljetni odmor ucenika pocinje 19. lipnja 2021. godine, osim za ucenike koji ¢e pohadati dopunski rad

. Prva sjednica Razrednog vijeca za ucenike V. razreda odrzat ¢e se 07.rujna 2020. godine.

. Sjednice razrednih vijeca i Uciteljskog vijeca na kraju nastavne godine odrzat ¢e se



18. ( za ucenike koji se upucuju na dopunski rad ) i 23. lipnja 2021. godine za sve ostale u¢enike
10. Dopunski rad (pomo¢ u uéenju i nadoknadivanju znanja) od 24. lipnja 2021. godine.
11. Podjela svjedodzbi bit ¢e 02. srpnja 2021. godine.
12. Prva sjednica Uc¢iteljskog vije¢a nakon godis$njih odmora odrzat ¢e se 27. kolovoza 2021.
godine.
13. Planiraju se slijede¢i sadrzaji radnih dana:
22.02.2021. nenastavni radni dan
04.06.2021. nenastavni radni dan

2.6.. NASTAVA UKUCI

U vrijeme izrade GodiSnjeg plana i programa rada Skole iskazana je potreba za organizacijom
nastave u kuéi jednog uenika 3.razreda. 30. rujna 2020.god. Skola je dobila Odobrenje
Ministarstva znanosti i obrazovanja za realizaciju navedene aktivnosti koja je zapocela
01.listopada 2020.godine.



2KALENDAR RADA ZA SKOLSKU 2020./2021. GODINU
IPOLUGODISTE (od 07.rujna 2020. do 23. prosinca 2020.god.)

RUJAN LISTOPAD STUDENI PROSINAC 18
MJESEC (18) (22) (18) (17) f:
Tj. 17
1. | 2 3. | 4 5. 6 7. | 8 9 |10 |11 |12 |13 |14 |15 |16
Dan Ukupno : 75
7 |14 |21 |28 |5 12 19 |26 o |9 |16 |23 |30 |7 |14 |21
PORERTELIA 8 |15 |22 |29 |6 13 20 |27 5223 10 |17 |24 |1 8 |15 |22 Maskare 16.02.2021.
UTORAK ) Eko dan 28.04.2021.
9 |16 [23 |30 |7 14 21 |28 |4 |11 |[%e]|25 |2 |9 |16 |23
SRITJEDA rtve
10 |17 |24 |1 8 15 22 |29 |5 |12 |19 |26 |3 |10 |17 |on
CETVRTAK %g
17 |18 [25 |2 9 16 23 |30 |6 [13 |20 |27 |4 |1 |18 |7 A
PETAK :
IT.POLUGODISTE (od 11. sijeénja do 18. lipnja 2021.god.)
SITECANJ VELTACA OZUJAK TRAVANT SVIBANJ LIPANT
MJESEC (15) (16) (23) (16) (21) (13)
Tj. 17. | 18. |19 |20 |21 |22 |23 |24 |25 |26 |27 |28 29 |30. |31 |32 |33 |34 3536 |37 |38
Dan
11 |18 |25 |: 8 15 |22 |1 |8 15 |22 2901219 |26 |3 |10 |17 |24 |31 |7 |14
PONEDJELJAK
12 |19 |26 |2 |9 |16 |lonl2 |9 |16 |23 |30)13 |20 |27 |4 |12 |18 |25 |1 8 |15
UTORAK §§
13 |20 |27 |3 |10 |17 z’H‘ 3 |10 |17 |24 |31 )14 |21 |28 |5 |12 |19 |26 |2 9 |16
SRIJEDA N
14 |21 |28 |4 |11 |18 4 |11 (18 |25 |1 |15 |22 |29 6 |13 |20 |27 | T |10 |17
CETVRTAK
15 |22 |29 |5 |12 |19 5 |12 |19 |26 |ez |16 |23 |30 |7 |14 |21 |28 |4 11 |18
PETAK

15
16
23
16
21
13
Ukupno : 104
Sveukupno :
179

Ponedj. 37
Utorak 36
Srijeda 36
Cetvrt. 35
Petak 35



2.6. Raspored sati

Pri izradi rasporeda sati pazi se na dnevno opterecenje ucenika redovnom, izbornom, dodatnom, dopunskom nastavom i slobodnim aktivnostima.




RASPORED SATI SK. GOD. 2020./2021.

Ponedjeljak

5

Glazbena
k

Engleski j

Glazbena k

Glazbena k

8. 1. 2. 3. 4,

Matematika EJ HJ HJ TZK
HJ HJ MAT MAT
MAT MAT EJ HJ
TZK TZK LIK EJ
LIK Krea.r.

5. 6. 7.
Matematika | Povijest Engleski
jezik

Petak

. PID LIK MAT | PID
';‘5 . Engleski INF SRZ TZK INF
S jezik
5 S EEEE———
5. 6.
Povijest Matematika
.
o |4 [ GeorPid | SRZ | TZK -PID
.'qc_J‘ _ GK
=
%)
5. 6. 7. 8. 1. 2. 3. 4,
1. | Matematika | Engleski j. Povijest Kemija HJ HJ PID HJ
2. MAT | EJ HJ HJ
3. !Engleski Matematika | Povijest TZK PID MAT | MAT
4, | Jezik PID |MAT |TzK |[GK
< 5. Kemija Engleski j. INF Krorad | SRZ | INF
=
% 6. Glazbena k
Ol 7.
6. 8.
Matematika Engleski
jezik




3. GODISNJI NASTAVNI PLAN I ROGRAM RADA SKOLE
NASTAVNI PLAN ZA OSNOVNU SKOLU

GODISNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA

ETJE{?PTUE JUN“I/” Razredna nastava Predmetna nastava

. I . v V. i, v, VL.
OBVEZNI PREDMETI
Hrvatski jezik 175 175 175 175 175 175 140 140
Jsetzrfﬁ)' Jezik (prvi strani 70 70 70 70 105 105 105 105
Likovna kultura 35 35 35 35 35 35 35 35
Glazbena kultura 35 35 35 35 35 35 35 35
Matematika 140 140 140 140 140 140 140 140
Priroda i drustvo 70 70 70 105
Priroda 52,5 70
Biologija 70 70
Kemija 70 70
Fizika 70 70
Geografija 52,5 70 70 70
Povijest 70 70 70 70
Tehnicka kultura 35 35 35 35
Informatika 70 70
Iift'ﬁf;‘a | zdravstvena 105 105 105 70 70 70 70 70
Ukupno (tjedno) 18 18 18 18 24 25 26 26
IZBORNI PREDMETI
Vjeronauk 70 70 70 70 70 70 70 70
Informatika 70 70 70 70 70 70
Drugi strani jezik 70 70 70 70 70

MEDUPREDMETNE TEME

Osobni i socijalni razvoj

Gradanski odgoj i
obrazovanje

Zdravlje

Odrzivi razvoj

Uciti kako uciti

Poduzetnistvo

Uporaba informacijske i
komunikacijske tehnologije

izvode se medupredmetno u okviru satnice
nastavnih predmeta i sata razrednog odjela

izvode se medupredmetno u okviru satnice
nastavnih predmeta i sata razrednog odjela

DRUGI OBLICI NASTAVE

Dopunska i dodatna nastava

35+35 35+35

35+35

35+35

35+35

35+35

35+35

35+35

Sat razrednog odjela

35 35

35

35

35

35

35

35




3.1.Godisnji fond sati obveznih nastavnih predmeta redovne nastave po razredima

Predmet l. . I V. V. VI. VII. VIIIl. | Ukupno
razred | razred | razred | razred | razred | razred | razred | razred

Hrvatski 175 175 175 175 175 175 140 140 1330

jezik

Likovna 35 35 35 35 35 35 35 35 280

kultura

Glazbena 35 35 35 35 35 35 35 35 280

kultura

Engleski 70 70 70 70 105 105 105 105 700

jezik

Matematika | 140 140 140 140 140 140 140 140 1120

Priroda 52,5 70 1225

Biologija 70 70 140

Kemija 70 70 140

Fizika 70 70 140

Priroda i | 70 70 70 105 315

drustvo

Povijest 70 70 70 70 280

Geografija 525 | 70 70 70 262,5

Tehnicka 35 35 35 35 140

kultura

Tjelesna i | 105 105 105 70 70 70 70 70 665

zdravstvena

kultura

Informatika 70 70 140

Ukupno 630 630 630 630 840 875 910 910 | 6055
3.2. Godi$nji fond sati izbornih nastavnih predmeta po razredima

Nastavni l. 1. Il V. V. VI. VII. VIIL. Ukupno

predmet razred |razred | razred | razred | razred |razred |razred | razred

Njemacki 70 70 70 70 70 350

jezik

Informatika | 70 70 70 70 70 70 420

RKT 70 70 70 70 70 70 70 70 560

vjeronauk

UKUPNO |70 70 70 140 140 140 210 210 1330




3.3 Rano ucenje stranog jezika

Nastavni predmet . razred Il.razred I1l.razred Ukupno

Engleski jezik 70 70 70 210

4. PLAN BRIGE ZA ZDRAVSTVENU, SOCIJALNU i EKOLOSKU ZASTITU
4.1. Utvrdivanje socijalnog statusa ucenika

Socijalni status uc¢enika utvrduje se tijekom rujna.

Ove skolske godine nemamo ucenika Koji u popodnevnim satima borave u Centru za
pruzanje usluga u zajednici ,,Izvor Selce

4.2. Prehrana ucenika

Skolska marenda priprema se u $kolskoj kuhinji po cijeni od 6 kuna na dan.
Marendu prima 67 ucenika.

. razred - 3 ucenika
Il. razred - 16 ucenika
I11. razred - 14 ucéenika
IV. razred - 4 ulenika
V. razred - 6 ucenika
V1. razred - 8 ucenika
VII. razred - 9 u€enika
VIII. razred - 7 ucenika
UKUPNO: 67 ucéenika

4.3. Osiguranje ucenika

Pokrenut je postupak osiguranja u€enika od nesretnog slucaja.
Na roditeljskim sastancima roditelji su se opredjelili za osiguranje kod osiguravatelja
Euroherc. Cijena premije osiguranja iznosi 30 kuna.

4.4. Prijevoz ucenika
Prijevoz je organiziran za 73 ucenika-putnika.
Prijevoz obavlja prijevoznicko poduzece Autotrolej i obavlja se jednim autobusom
1 minibusom ( dvije voZnje ) u dolasku na nastavu a samo autobusom u povratku.
Po zavrSetku nastave ucenicima je organiziran prijevoz za povratak ku¢ama iza 5. i
iza 7. sata. Zbog sigurnosti u¢enika provodi se dezurstvo uéitelja s u¢enicima-putnicima.

4.5. Zdravstvena zaStita

ORGANIZACIJA RADNIH PROCESA SKOLSKE AMBULANTE OD 1.9.2020.



PRIORITETNE AKTIVNOSTI

. Sistematski pregledi 8. razred OS — zapoceti odmah pocetkom $kolske godine.

Uz pregled odmabh cijepiti Di-Te i Polio, u slué¢aju Dultavax cjepiva mozZe se aplicirati i cjepivo
protiv

HPV-a). Boravak djeteta u ambulanti bi trebao trajati maksimalno 20 minuta (lijecnik oko 10-
15 min,

medicinska sestra 5-10 min). Uputno je roditeljima poslati poziv za pregled ucenika koji
sadrzi

napomenu da na pregled donesu medicinsku dokumentaciju kao i obavijest o cijepljenju
HPV-om.

Uz ove uvjete mogude je pregledati 15 djece dnevno.

Il. Pregledi prije upisa u 1. razred OS — od sije¢nja.

Preglede zapoceti vec krajem sijecnja s djecom koja su sk.god. 2019/2020 odgodena od
upisa. Kad je

to moguce djecu narucivati tako da ,najstariji idu prvi na pregled, a zatim mladi. Trajanje i
sadrzaj

pregleda definirani su u Preporukama HDSSM od 4.5.2020. Cijepljenje protiv ospica,
zausnjaka i

rubeole provodi se istovremeno s cijepljenjem protiv djecje paralize kada god je to moguce.
lll. Kontrolni pregledi — kontinuirano prema indikaciji.

V. Cijepljenje protiv HPV-a za 8. razrede i ostale generacije — kontinuirano prema
zahtjevima

VI. Misljenja, preporuke, potvrde — kontinuirano prema zahtjevima.

] profesionalno usmjeravanje

] primjerene oblike Skolovanja

"] oslobodenja od tjelovjeibe

[J druge potvrde

VII. Zdravstveni odgoj na daljinu —kontinuirano. Ponuditi video materijale (Pubertet za 5.
razrede, Korona virus za 1.-4. razred) odobrene od MZO i ponuditi

mogucnost ukljudivanja lije¢nika/sestre na daljinu.

VIII. Savjetovalisni rad — kontinuirano prema zahtjevima. Provoditi na daljinu, video pozivom
ili

telefonom, koristiti mogucnost grupnog savjetovanja za punoljetne, roditelje i nastavnike.
X. lzvanredne aktivnosti tijekom epidemije — kontinuirano prema potreba.

4.6. Obuka neplivaca
Do daljnjega odgade se planiranje aktivnosti obuke neplivaca. Ukoliko epidemioloSka
situacija dozvoli, aktivnosti ¢e se planirati u travnju i svibnju 2021.godine.

4.7. Zdravstveni odgoj



4.7.1.Razredna nastava

r.b. Moduli Razred/planirani broj sati po modulu
l.razred | 2.razred | 3.razred | 4.razred
1. Zivijeti zdravo 6 6 6 5
2. Prevencija nasilnickog ponaSanja 2 3 2 2
3. Prevencija ovisnosti 2 2 1 3
4. Spolna/rodna ravnopravnost i spolno 0 0 2 2
odgovorno ponasanje
UKUPNO SATI 10 11 11 12

4.7.2.Predmetna nastava

r.b. Moduli Razred/planirani broj sati po modulu
5.razred | 6.razred | 7.razred | 8.razred
1. Zivijeti zdravo 4 3 5 4
2. Prevencija nasilni¢kog ponasanja 4 2 2 2
3. Prevencija ovisnosti 2 3 2 2
4. Spolna/rodna ravnopravnost i spolno 2 4 3 4
odgovorno ponasanje
UKUPNO SATI 12 12 12 12

4.8. Gradanski odgoj

4.8.1.Razredna nastava

Plan integriranja Programa medupredmetnih i interdisciplinarnih sadrzaja Gradanskog odgoja i
obrazovanja u postojece predmete i izvanucionicke aktivnosti u L., II., III. i IV. razredu osnovne
Skole

Osnovna Obvezna provedba Godisnji
Skola broj sati
Medupredmetno — u sklopu svih predmeta: Hrvatski jezik, Likovna 15

kultura, Glazbena kultura, strani jezici, Matematika, Priroda i
drustvo, Tjelesna i zdravstvena kultura, Vjeronauk, programi stru¢nih
suradnika

Sat razrednika — navedeni broj sati ukljucuje teme predvidene 10
planom sata razrednika i Zakonom o odgoju i obrazovanju u
osnovnoj i srednjoj skoli (NN, br. 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11,
5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13) — izbori za predsjednika razreda i
Vijece ucenika, donoSenje razrednih pravila, komunikacijske vjestine
i razumijevanje razreda i Skole kao zajednice ucenika i nastavnika
uredene na nacelima postovanja dostojanstva svake osobe i
zajednickog rada na dobrobit svih.

Izvanucionicke aktivnosti — ostvaruju se suradnjom Skole i lokalne 10
zajednice. U njih trebaju biti ukljuceni svi ucenici prema njihovim
interesima 1 moguénostima Skole. Oblici uklju¢ivanja mogu biti
razliciti: na razini cijele skole, pojedinog razreda ili skupine uc¢enika.
Obuhvacaju istrazivacke aktivnosti (npr. projekt gradanin, zastita

I, 1L, .1 1V. razred




potrosaca), volonterske aktivnosti (npr. pomo¢ starijim mjeStanima,
osobama s posebnim potrebama, djeci koja zive u siromastvu),
organizacijske aktivnosti (npr. obiljezavanje posebnih tematskih
dana), proizvodno-inovativne aktivnosti (npr. zastita okolisa, rad u
Skolskoj zadruzi i/ili zajednici tehnicke kulture) 1 druge projekte 1
aktivnosti.

Ukupno

35

4.8.2.Predmetna nastava
Plan integriranja Programa medupredmetnih i interdisciplinarnih sadrzaja Gradanskog odgoja i
obrazovanja u postojece predmete i izvanucionicke aktivnosti u V., VL., VII. i VIII. razredu

osnovne Skole.

Osnovna
Skola

Obvezna provedba

Godisnji
broj sati

V. VIL.VILi VIII. razred

Medupredmetno — u sklopu svih predmeta: Hrvatski jezik, strani
jezik, Matematika, Informatika, Tehnicka kultura, Priroda, Biologija,
Kemija, Fizika, Povijest, Geografija, Vjeronauk, Likovna kultura,
Glazbena kultura, Tjelesna i zdravstvena kultura, programi stru¢nih
suradnika.

20

Sat razrednika — navedeni broj sati ukljucuje teme predvidene
planom sata razrednika i Zakonom o odgoju i obrazovanju u
osnovnoj i srednjoj Skoli (NN, br. 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11,
5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13) — izbori za predsjednika razreda i
Vijece ucenika, donoSenje razrednih pravila, komunikacijske
vjestine, razumijevanje razreda i Skole kao zajednice ucenika 1
nastavnika uredene na nacelima poStovanja dostojanstva svake osobe
1 zajednickog rada na dobrobit svih.

Izvanucionicke aktivnosti — ostvaruju se suradnjom Skole i lokalne
zajednice. U njih trebaju biti ukljuceni svi ucenici prema njihovim
interesima 1 moguénostima $kole. Oblici uklju¢ivanja mogu biti
razli¢iti: na razini cijele Skole, pojedinog razreda ili skupine ucenika.
Obuhvacaju istrazivacke aktivnosti (npr. projekt gradanin, zastita
potrosaca), volonterske aktivnosti (npr. pomo¢ starijim mjestanima,
osobama s posebnim potrebama, djeci koja Zive u siromastvu),
organizacijske aktivnosti (npr. obiljeZavanje posebnih tematskih
dana), proizvodno-inovativne aktivnosti (npr. zastita okolisa, rad u
Skolskoj zadruzi 1/ili zajednici tehniCke kulture) 1 druge srodne
projekte i aktivnosti.

10

Ukupno

35

5. PROGRAM RADA EKO SKOLE

1.0TPAD

- kontinuirano sakupljanje sekundarnih sirovina

('stari papir,PET ambalaza, plasti¢ni Cepici, PET boce,baterije, staro ulje)
- analize vrsta i koli¢ina otpada u $koli 1 ku¢anstvu

- moguénost smanjivanja i iskoriStavanja otpada




- (‘reciklirani papir, uporabni predmeti i dr.)
- tema OTPAD u nastavnom programu po predmetima
- prakti¢ne aktivnosti u skoli i izvan nje

2.UREDIVANJE SKOLSKIH PROSTORA ( ugionice , hodnici )

3.UREPIVANJE SKOLSKOG OKOLISA (3kolsko igraliite i park ispred Skole)
4. PROJEKTI :
1.) Sacuvajmo bastinu Vinodola
2.)UNICEF -Skole za Afriku — jednokratna akcija sakupljanja
sekundarnih sirovina (papir,plastika) i doniranje prikupljenih
materijalnih sredstava

RUJAN :

-lzrada PLANA DJELOVANJA

-eko — program za §k. 2020./2021. god.

-hrvatski olimpijski dan ( 10.09.)- sportske aktivnosti i igre na zraku

- Dan zastite ozona ( 16.09.)

-Medunarodni dan mira (21.09.)

-prvi dan jeseni (23.09.)

-europski dan jezika ( 26.09.)

-1zbor nastavnih jedinica u izvedbenom programu nastavnih predmeta koji se odnose na
provedbu programa Eko — skole i korelacija

Nositelji : ravnatelj , tajnik , pedagog, Skolski koordinatori , u€enici i ucitelji, Op¢ina
Vinodolska , Novi list

LISTOPAD:

-Sastanak EKO — ODBORA online

-donosenje plana djelovanja ( Eko — program )

- usvajanje Izvjesca o radu za §k.2020./2021. god.

-dostava dokumentacije - Eko — program za §k.2020./2021. nacionalnom koordinatoru
(aplikacija)

-Akcija sakupljanja starog papira, PET ambalaZze, plasti¢ni Cepi¢i,

baterije , staro ulje i tetra pak ambalaze)

-Svjetski dan razglednice ( 01.10.)

-Dani kruha i zahvalnosti za plodove zemlje

-svjetki dan hrane (16.10.)

-Dan kravate (18.10.)

-dan jabuka ( 20.10. — obiljezavanje 22.10)

PROJEKTNI MJESEC :

Tema: Hrana

Nositelji : ravnatelj, pedagog, skolski koordinator,svi ucitelji , ucenici ,Metis , Novi list

STUDENI:

-Rad prema nastavhom planu i programu

-Akcija sakupljanja starog papira,PET ambalaZe i baterija

Medunarodni dan tolerancije (16.11.)

Nositelji : ravnatelj, pedagog , koordinator programa Eko — skole ,svi uéitelji razredne i predmetne
nastave,Eko — odbor , Poglavarstvo Opc¢ine Vinodolske



PROSINAC:

-Uredivanje eko — kuti¢a u u¢ionicama

-sveti Nikola 06.12. i Bozi¢ u Skoli

-dan prava Covjeka (10.12.)

-Rad prema nastavnom planu i programu

-sakupljanje starog papira

-ispravljanje uocenih pogresaka i propusta te rad na podizanju kvalitete rada Eko-Skole
Nositelji : ravnatelj , eko-koordinatori, pedagog , ucitelji i ucenici ,Eko - odbor

SIJECANYJ:
-Rad prema nastavnom planu i programu
- Nositelji : ucitelji , u€enici , ravnatelj , pedagog,

VELJACA:

-oCuvanje obicaja naSeg kraja — Maskare

-Rad prema nastavnhom planu i programu

-Pradenje rada eko — patrola

Nositelji : ucitelji , uenici , ravnatelj , pedagog, eko-koordinatori

OZUJAK:

-dan ocuvanja energije (05.03.)

-prvi dan proljeca (21.03.)

-svjetski dan Suma (21.03.)

-svjetski dan voda (22.03.)

-Akcija sakupljanja starog papira, PET ambalaze i baterija

Nositelji: svi ucitelji 1 uc¢enici ,0Odbor Eko — Skole ,Komunalno poduzece Ivanj , Poglavarstvo
Op¢ine Vinodolske , Metis Rijeka

TRAVANUJ:

-Medunarodni dan zdravlja ( 07.04.)

-PROJEKTNI DAN Eko — skole skole 28.04.2021.

-dan planeta Zemlje (22.04.)

-uredenje okoliSa Eko — Skole

-Skolsko natjecanje — eko kviz

Nositelji:svi ucitelji, ucenici, ravnatelj, pedagog i ¢lanovi Eko — odbora

SVIBANJ:

-dan zaStite prirode/svjetski dan bioloske raznolikosti(22.05)

Nositelji : ravnatelj, svi u€itelji, pedagog, uCenici Eko odbor, Poglavarstvo Op¢ine
Vinodolske

LIPANJ:
-zavrs$na Skolska svecanost
-medunarodni dan ¢ovjekova okolisa (05.06.)

-Evaluacija postignutih rezultata , objava istih i sredivanje dokumentacije
Eko - skole



Nositelji : Odbor Eko — skole,koordinatori
6. SURADNJA S RODITELJIMA

Planiraju se tri roditeljska sastanka u online okruzenju.. Jednom tjedno razrednici ¢e
dogovoriti s roditeljima individualne razgovore u prijepodnevnim satima, za vrijeme
slobodnog sata ucitelja. Kontakt ¢e biti moguce ostvariti telefonskim putem ili e-mailom. U
iznimnim sluéajevima biti ée mogué dolazak roditelja u Skolu( maksimalno 15 min.)

Individualni razgovori s uciteljima odrzavat ¢e se po slijede¢em rasporedu:

UCITELJ NASTAVNI PREDMET | DAN VRIJEME
Jasminka Filipovi¢ Juri¢i¢ | Hrvatski jezik Srijeda 9,35 - 10,20
Alison Mavri¢ Likovna kultura Utorak 11,15-12,00
Ljiljana Ani¢ Glazbena kultura Ponedjeljak 8,45-9,30
Sabina Muzevié Njemacki jezik Srijeda 10,25 - 11,10

Razrednica V. razreda
Ivana Zuzié Engleski jezik Utorak 10,20 — 11,05
Zorica Jovanovié Matematika / Fizika Srijeda 8,45-9,30
Oliver Sim&i¢ Priroda / Biologija Petak 9,35—10,20
Martina Jakopcevié Kemija Cetvrtak 9,35-10,20
Jasna Spalj Povijest Utorak 8,45 —9,30
Martina Rub¢ic¢ Geografija Srijeda 11,15-12,00
Jadranko Janji¢ Tehnicka kultura Utorak 12,05-12,50
Marta Milunovi¢ o i V1 ragredd Srijeda 9,35 10,20
Martina Milgi¢ Ajvaz 'Fg‘format.'ka’ pedagoginja Petak 8.45 9,30

azrednica VIII. razreda

Masa Cerovac Vjeronauk

Rézrednica VII. razreda Petak 8,45-9,30
Branka Rukavina Razrednica I. razreda Srijeda 9,35 - 10,20
Vanja Butorac Razrednica Il. razreda Cetvrtak 8,45 — 9,30
Tihomira Loncari¢ Razrednica Ill. razreda Srijeda 10,30 - 11,15
Natasa Pecuvcic Razrednica IV. razreda Utorak 8,45-9,30

7. PLAN INTERNOG STRUCNOG USAVRSAVANJA
7.1. Plan rada Aktiva uditelja razredne nastave

Program rada Aktiva ucitelja razredne nastave




RUJAN Donosenje plana i programa rada Aktiva razredne nastave za
2020./2021. godinu
Izrada godi$njih programa od 1. -4. razreda, izrada kurikuluma, GIK
u prvom razredu
Protokol o radu Skole u vrijeme pandemije COVID-19
LISTOPAD Elementi pracenja i ocjenjivanja ucenika u e-dnevniku
Kriteriji vrednovanja u razrednoj nastavi
Obiljezavanje Djec¢jeg tjedna
Ukljucivanje u akcije povodom Dana kruha , Dana jabuka, Dana
kravate
STUDENI Interaktivne ploCe, razmjena iskustava
Dan sjec¢anja na Vukovar
PROSINAC E-dnevnici, osvrt na dosadasnji rad
Sveti Nikola
Bozi¢
SIJECAN]J Kreativne radionice- razmjena iskustava
pripreme za Projektni eko dan
VELJACA Razvojni plan Skole
OZUJAK Dogovor za Projektni eko dan
TRAVANJ] Ucenici s teSko¢ama u ucenju, razmjena iskustava
SVIBANJ Obiljezavanje Dana Skole
LIPANJ Osvrt na proteklu Skolsku godinu

Na sjednici Uciteljskog vijeca odrzanoj 28. kolovoza 2020. godine za voditelja Aktiva
izabrana je uditeljica Branka Rukavina na mandat od dvije Skolske godine.

Aktiv ucitelja sastajat ¢e se jednom mjesecno, neovisno o godiSnjem programu rada,kako bi
se dogovorio program korelacije i integracije nastavnih sadrZaja za idu¢i mjesec.

7.2. Plan stru¢nog usavrsavanja putem Uciteljskog vijeca

Tema

Vrijeme ostvarenja Izvrsitelj




Sigurnost u¢enika u Skoli XII'i VL.mjesec ravnateljica,pedagoginja
(Yammer, Teams)
E-Skole tijekom nastavne godine svi ucitelji

Prema Protokolu o radu Skole u vrijeme pandemije COVID-19 nisu angaZirani vanjski
suradnici za usavrSavanje u Skoli ve¢ ¢e se ono obavljati u virtualnom okruzenju.

Plan i program stru¢nog usavrSavanja usvojen je na sjednici Uciteljskog vije¢a 28.08.2020.
godine.

Ucitelji ¢e se obvezno ukljucivati u sve oblike stru¢nog usavrsavanja izvan skole
postujuéi epidemioloske mjere. Dokumentacija o sudjelovanju ¢uva se u 0sobnoj dokumentaciji
zaposlenika.

Na kraju nastavne godine ucitelji podnose pismeno izvjescée o struénom usavrsavanju tijekom
Skolske godine koji se prilaze u osobni dosje.

8. PLAN RADA STRUCNIH ORGANA, STRUCNIH
SURADNIKA | ORGANA UPRAVLJANJA

8.1. Plan rada Ugditeljskog vijeca

Mjesec  Sadrzaj rada Izvrsitelji

IX.  Protokol rada u vrijeme pandemije COVID-19
Protokol Kriznog stozera Skole
E-dnevnik
Prijedlog za godiSnji program rada
Dogovor za kulturnu i javnu
djelatnost Skole
Dogovor o nacinu pripremanja za
nastavu
Program rada aktiva, dogovor o

ravnateljica

pedagog, ucitelji
ravnateljica

ostvarenju tijekom skolske godine
Izbor tema za stru¢no usavrSavanje
putem Uciteljskog vijeca

Pravilnik o ocjenjivanju uc¢enika

ucitelji

pedagog,

pedagoginja, ravnateljica

Dogovor za uklju¢ivanje ucenika u

izbornu, dodatnu, dopunsku natavu

i izvannastavne aktivnosti (uzivo/online)
Razmatranje Skolskog kurikuluma i
Godi$njeg programa rada

Usvajanje programa permanentnog stru¢nog
usavrSavanja ucitelja

Razvojni plan Skole-dogovor za provedbu
Provedba zdravstvenog i1 gradanskog odgoja
Opravdavanje izostanaka

prema odluci NZZJZ

pedagoginja

ucitelji, pedagoginja
pedagoginja,
razrednici,ravnateljica
ravnateljica




X. Dogovor o obiljezavanju Djec¢jeg tjedna ucitelji
i Dana zahvalnosti za plodove zemlje
Dan kravate 18.10.

Dan jabuka 20.10. — obiljezavanje 22.10. ravnateljica
Analiza uspjesnosti godiSnjeg

planiranja nastavnih sadrzaja po ravnateljica,
nastavnim predmetima pedagoginja

E-dnevnik(rjesavanje.poteskoca)

ravnateljica, ucitelji
Analiza odgojne situacije u

razrednim odjelima razrednici

Analiza uspjesnosti pripremanja

ucitelja za nastavu pedagoginja
XI.  Analiza rada grupa dodatne dopunske

izborne nastave i izvannastavnih pedagoginja,

aktivnosti ravnateljica

Program obiljezavanja Sv. Nikole i ravnatelicaj,

Bozica voditelji INA

Ostvarenje zadataka iz razvojnog plana razrednici

XII. Analiza odgojne situacije u razredima

i suradnje s roditeljima pedagoginja

Uspjeh ucenika na kraju I. obrazovnog razdoblja,

ucenici s negativnim ocjenama razrednici

Sigurnost ugenika u Skoli ravnateljica,pedagoginja
l. Analiza opravdanih i neopravdanih sati razrednici

Ostvarenje zadataka Razvojnog plana razrednici,

. Pripreme za sudjelovanje na
natjecanjima Lidrano i Znanost mladima ravnateljica
Pripreme za djecju redutu(ovisno o epidemioloskoj situaciji) ravnateljica
Tekuca problematika

I11. Analiza vodenja pedagoske

dokumentacije i nastavnih priprema ravnateljica
Analiza primjene Pravilnika o

o pracenju i ocjenjivanju ucenika ravnateljica
Pripreme za projektni Eko-dan svi uditelji

V. Program i realizacija poludnevnih i jednodnevnih izleta
na kraju skolske godine(ovisno o epidemioloskoj situaciji) razrednici
Pripreme za Dan $kole(ovisno o epidemioloskoj situaciji) ucitelji
Mijere i postupci u odnosu na razrednici,
ucenike s viSe negativnih ocjena ravnatelj,



Suradnja s roditeljima

Analiza sudjelovanja uc¢enika u
izvanskolskim aktivnostima i
natjecanjima

pedagoginja

razrednici
pedagoginja

V. Odgojno-obrazovna situacija u razredima
Dogovor za zavrsnu Skolsku svec¢anost(ovisno o epidemioloskoj situaciji)
VI.  Analiza ostvarenja nastavnih planova ucitelji,
i programa pedagoginja
Utvrdivanje uspjeha ucenika razrednici,
Prijedlog uc¢enika za pohvale i ravnateljica
nagrade
DonoSenje odluke o u¢enicima
koji se upucuju na ponavljanje,
na dodatni rad/nastavu te odluke o u¢enicima
koji s negativnom ocjenom prelaze
u visi razred ravnateljica,
VII.  Analiza uspjeha uéenika na kraju
nastavne godine pedagoginja
Analiza ostvarenja Godi$njeg plana ravnateljica,
i programa rada $kole i Skolskog kurikuluma ravnateljica
VIII. Prva sjednica Uciteljskog vijeca ravnateljica
Analiza uspjeha na kraju
Skolske godine pedagog
Pripreme za pocetak nove ucitelji
Skolske godine
8.2. Plan rada razrednih vijeca
Mjesec  Sadrzaj rada Vrijeme Izvrsitelji
IX.  Sjednica Razrednog vijec¢a za V. 07.09.2020. ucitelji,

razred. Upoznavanje ucitelja
predmetne nastave sa sposobnostima
1 osobinama ucenika

pedagoginja,
uciteljica razredne nastave

PonaSanje 1 uspjeh ucenika
Osvrt na funkcioniranje u doba pandemije

pedagoginja-razrednici




XI.  PonaSanje i uspjeh uéenika pedagoginja-razrednici
Osvrt na funkcioniranje u doba pandemije
XIl.  Online Sjednice RV za mlade i starije razrednici,
razrede. Uspjeh i ponasanje ucenika pedagoginja
na kraju I. polugodista ravnateljica
Osvrt na funkcioniranje u doba pandemije
l. Ponasanje i uspjeh u¢enika pedagoginja-razrednici
IV.  Utvrdivanje ucenika s vise negativnih razrednici
ocjena uditelji, pedagoginja
V. PonaSanje i uspjeh u¢enika pedagoginja-razrednici
Osvrt na funkcioniranje u doba pandemije
VI.  Sjednice RV za mlade i starije
ucenike, uspjeh 1 ponasanje ucenika
prijedlog ucenika za pohvale i nagrade razrednici,
Utvrdivanje uéenika koji se upucuju ucitelji,
na ponavljanje razreda, u¢enika koji pedagog,
s negativhom ocjenom prolaze u ravnatelj
visi razred te ucenika koji se upucuju
na dopunsku nastavu
Utvrdivanje uspjeha u€enika upucenih
na dopunsku nastavu
Analiza uspjesSnosti ostvarenja Razvojnog plana
Osvrt na funkcioniranje u doba pandemije
VIIl. Utvrdivanje uspjeha uc¢enika razred. ucitelji,
upucenih na popravni ispit
nakon dopunskog rada pedag. ravnatelj
8.3. Skolski tim za kvalitetu
Plan rada:
Mjesec Sadrzaj Nositelj aktivnosti
X. Zadatci iz Razvojnog plana $kole ravnateljica

Funkcioniranje u doba pandemije



po primjeni doneSenih Protokola

XII.

Ostvarenje zadataka u . polugodistu predsjednik,
pedagog.
ravnateljica

pedagog,
Kontrola provedbe dogovorenih aktivnosti ravnatelj,
predsjednik

VI.

Valorizacija postignutih rezultata pedagog,
ravnateljica

Razvojni plan za $kolsku godinu 2020./2021.usvojen je na online sjednici Uciteljskog

vijeca 28.05.2020. godine.
Razvojni plan sastavni je dio projekta samovrednovanja.

8.4. Plan rada Vijeéa roditelja

Predstavnici roditelja u Vijec¢u roditelja su:

l.razred Linda Surop

[L.razred Sandra Blazicevi¢

I11. razred Mirela Mikli¢

IV .razred Visnja Svast

V. razred Hari Puhari¢

VI. razred Suzana Bojanovi¢

VII. razred Marina Brusi¢

VIII. razred Ljubica Bareti¢

Mjesec Sadrzaj rada Izvrsitelji
IX.

Analiza uspjeha u skolskoj godini

2019./2020. pedagoginja,
Izvjesée o radu Skole u protekloj
Skolskoj godini ravnateljica,

Rasprava o Programu rada za
Skolsku godinu 2020./2021.
Pravilnik o na¢inima,postupcima 1

elementima vrednovanja ucenika u ravnateljica
osnovnoj i srednjoj Skoli pedagoginja
Ku¢éni red Skole ravnateljica

Protokol o organizaciji rada u skolskoj godini 2020./2021. ravnateljica
u uvjetima povezanima s covid-19

Protokol Kriznog stozera Skole u §kolskoj godini 2020./2021. ravnateljica
u uvjetima povezanima s covid-19



l. Prijedlozi za poboljsanje organizacije ravnateljica i

I uvjeta rada

predsjednik

VIl.  Analiza uspjeha uéenika na kraju ravnateljica,
nastavne godine predsjednik
Prijedlozi za organizaciju rada u &lanovi Skolskog
skolskoj godini 2021./2022. odbora

8.5. Plan rada Vijec¢a uCenika

U Vijecu ucenika su sljede¢i ucenici:

razred- Tea Surop
razred- Filip Subat

razred- Dorijan Barac

razred- Suncica Poznanovié¢
razred- Nikolina Zgombi¢
razred- Petra MiloSevic¢
razred- Veronika Brkljaca

1
2
3.
4. razred- Dora Svast
5
6
7
8

Postujuéi Protokol o radu Skole u vrijeme pandemije COVID-19 sastanak nije odrzan na
uobicajeni nacin. Vije¢e ucenika konstituirano je izborom predsjednika, zamjenika
predsjednika i zapisnic¢ara 30.rujna 2020.godine

Predsjednik: Veronika Brkljaca

Zamjenik: Petra Milosevi¢

Zapisnicar. Nikolina Zgombi¢

Program rada:

Mijesec

Sadrzaj

IX.

Izbor predsjednika i zamjenika predsjednika u razrednim
zajednicama
Konstituiranje Vijeca ucenika

Protokol o organizaciji rada u Skolskoj godini 2020./2021.

u uvjetima povezanima s Covid-19

Protokol Kriznog stozera Skole u §kolskoj godini 2020./2021.
u uvjetima povezanima s Covid-19

Upoznavanje s pravima i obvezama ucenika
Pravilnik o kuénom redu

Pravilnik o ocjenjivanju

Pravilnik o kriterijima za izricanje pedagoSkih mjera



Dogovor za sudjelovanje u skolskim projektima

XII. Uspjeh 1 ponasanje ucenika

l. Dogovor za rad u II. polugodistu
Pomoc¢ u€enicima s negativnim ocjenama
Razvojni plan Skole

1. PonaSanje ucenika i dogovor za pomo¢ ucenicima s
negativnim ocjenama

V. Kvartalno pohvaljivanja u¢enika
V.IVI. Uspjeh ucenika na kraju nastavne godine,ponaSanje,rezultati
natjecanja

8.6. Program prevencije nasilja i ovisnosti

Skola ima najvazniju ulogu u primarnoj prevenciji.
Skolski preventivni program ima klju¢no mjesto i ulogu u provodenju primarne i sekundarne
prevencije. Zadaca je Skole da upozna uéenike sa zdravim nacinima Zivota, kao i sa zdravim i
konstruktivnim nac¢inima koriStenja slobodnog vremena. Ovisnosti 1 ovisnicko ponaSanje,
rizina ponaSanja osobito zbog uzrasta uc¢enika osnovne Skole, valja shvatiti Sire nego Sto je to
samo borba protiv pusenja, alkoholizma 1 koriStenja psihoaktivnih sredstava.

Zato vidimo svoj cilj na ovom podrucju:

Afirmacija zdravih nacina Zivota i koriStenja slobodnog vremena uz razvijanje osjecaja
odgovornosti, svijesti 1 samosvijesti kod nasih u€enika, te pruzanje pomoci uc¢eniku da
prepozna svoje potrebe i zadovoljava ih na zdrav i konstruktivan nacin uz prevenciju
poremecaja u ponasanju.

Zadace skolskog preventivnog programa:
- osvjeSc¢ivanje problema ovisni¢kog ponasanja u bilo kojem aspektu
- usvajanje i razvoj socijalnog ponaSanja 1 socijalnih vjestina, te komunikacije
- usvajanje vjestina rjeSavanja problema i oslobadanje od stresa
- usvajanje vjestina rjeSavanja sukoba po modelu dobitnik / dobitnik
- kako re¢i NE neprihvatljivim i rizicnim oblicima i druZenjima
- usvajanje zdravih stilova 1 nacina Zivota, nac¢in organiziranja i provodenja slobodnog
vremena u skladu s vlastitim potrebama i na drustveno prihvatljiv nacin
NOSITELJI:
ucitelji, pedagog, Skolski lijecnik, policija, socijalna sluzba, policajac u zajednici, drustva,
klubovi, grupe izvannastavnih i izvanskolskih aktivnosti

OSNOVNI ELEMENTI SKOLSKOG PREVENTIVNOG PROGRAMA
1. organizacija slobodnog vremena
2. poticanje uspjesnog roditeljstva



diskretni personalni zaStitni program

zaustavljanje procesa izdvajanja problemati¢ne djece

razred kao terapijska zajednica

rano otkrivanje elemenata dje¢je depresije 1 neuroticizma

pomo¢ u rjeSavanju iznenadnih kriznih situacija

kontinuirano pracenje stanja uporabe opojnih sredstava u $koli i oko nje (pijenje radi

pijenja)

9. obiljezavanje svih vaznijih datuma npr. Mjesec borbe protiv ovisnosti (15. 11. — 15. 12.),
Svjetski dan zdravlja (07. 04.), Dan borbe protiv Aids-a (01. 12.), Svjetski Dan
nepusenja (31. 05.)

10. Pracgenje svih socijalnih zbivanja mladih; tv emisije koje propagiraju odredeni stil Zivota,

ovisnosti o kladenju, online ovisnosti i dr.

N kW

Rad s ucenicima

- putem sadrzaja propisanih nastavnim planom i programom u okviru
svih nastavnih predmeta od I. - VIII. razreda

- putem slobodnih aktivnosti , izvannastavnih aktivnosti , sportsko
rekreativnih aktivnosti planirati sadrzaje vezane uz prevenciju

-omoguciti rad u malim grupama ili parovima

- koordinirati planirane aktivnosti vezane uz prevenciju sa aktivnostima
vezanih uz projekt eko - skole

- sadrzaje za sat razrednika osmisliti sadrzajima vezanim uz prevenciju

- Projekt “Zdrav za 5 “ (ucenici VIlL.razreda, MUP I NZZJZ )

- UNICEF-ov project: Za sigurno i poticajno okruzenje u Skolama ( svi ucenici od I. -
VIll.razreda), putem satova razrednika: predavanja, radionice, igre

- ucenike angazirati u izradi plakata te iste izloziti

- aktivirati u¢enike da oslikavaju gole zidove , ukrasne betonske vaze
i sl. ( povezanost s projektom eko - skola )

- poticati u¢enike za koristenje sanducica povjerenja

Rad s roditeljima
- putem roditeljskih sastanaka na kojima ¢e se organizirati stru¢na
predavanja za roditelje iz podrucja vezanih uz prevenciju nasilja
- omoguciti dolazak stru¢njaka koji se uze bave gore navedenom
problematikom ( lije¢nici , psiholozi , djelatnici Savjetovalista Elan Dramalj
idr....)
- UNICEF-ov projekt: Za sigurno poticajno okruzenje u $kolama
Radionice i predavanja)
- putem Vijeca roditelja i Skole planirati , koordinirati i organizirati
aktivnosti za roditelje , odnosno njihovo pozitivno ukljucivanje u
razlicite akcije vezane uz prevenciju
- kontinuirano pracenje rizi¢nih obitelji

Rad s djelatnicima Skole

- putem Uciteljskog vije¢a , Razrednih vijec¢a ili Aktiva razredne
odnosno predmetne nastave ucitelje educirati i pomo¢i im u
osmisljavanju , planiranju i realizaciji tema za satove razredne




zajednice

- pruziti pomoc¢ u pripremi nastavnih planova i programa

- djelatnike educirati o zdravim stilovima Zivota,

o prevenciji rizi¢nih ponaSanja , identifikaciji 1 dr.

- pratiti dijete - ucenika iz rizi¢nih obitelji od I. do VIII. razreda

- suradivati s predskolskom ustanovom ( podaci o djetetu iz te dobi ,
primarni ili minimalni program , ponasanje , navike isl. ...)

- istraziti kretanje odredenih negativnih pojava medu ucenicima

- prikupiti i obraditi podatke o obiteljskim, socijalnim i
materijalnim uvjetima ucenika

- analizirati uzroke neuspjeha ucenika na Sjednicama uciteljskog vijeca

Kroz afirmaciju pozitivnih vrijednosti svi radnici u odgojno-obrazovnom procesu rade na
sprjeCavnju nasilnog ponaSanja medu u¢enicima.

Tijekom cijele 8k. god. svi ugitelji Skole i ostali zaposlenici, kao i u¢enici i roditelji biti ¢e
ukljuceni u kvalitetan i hvalevrijedan UNICEF-ov projekt : Za sigurno i poticajno
okruzenje u Skolama.

Ciljevi projekta su:

-stvaranje zasti¢ujuc¢eg okruzenja u Skoli

-bolja zastita djece od zlostavljajuceg ponasanja

-vece zadovoljstvo ucenika Skolom i Skolskim okruzenjem

Namjena projekta:

-povecati razinu osvijestenosti o problemu kod djece, zaposlenika Skole, roditelja i lokalne
zajednice

Osnovne teme projekta:

-Sto je nasilno ponasanje; razlike izmedu nasilnog ponasanja, zlostavljanja i 3ale

-sukob ili svada

-Ponasanja koje Zelimo i ne Zelimo u svom razredu

-Pravila ponasanja; donosenje razrednih pravila i vrijednosti

-Sto nas vuée ka nasilju

-Kako reagiramo na nasilje

-Oporavak od nasilja

-Odgovornost za ponasanje

-Grupe vr$njacke pomoci

8.7. Plan rada Skolskog odbora

Clanovi Skolskog odbora su:

Predstavnici Osnivaca: Mia Lakoti¢
Vilijana Malnar
Ivica Zirovec
Predstavnici Uciteljskog vije¢a: Martina Mil¢i¢ Ajvaz - predsjednica
Oliver Simgi¢
Predstavnik Radnic¢kog vijeca: Sabina Muzevi¢
Predstavnik Vijeca roditelja: Linda Surop



Mjesec Sadrzaj rada Izvrsitelji

IX.  Protokol o organizaciji rada u $kolskoj godini 2020./2021. ravnateljica

u uvjetima povezanima s Covid-19

Protokol Kriznog stoZera Skole u $kolskoj godini 2020./2021.  ravnateljica

u uvjetima povezanima s Covid-19

Obveze ucitelja,tjedna i godi$nja ravnateljica

zaduzenja(Odluke)

Usvajanje Kurikuluma i Godi$njeg plana i preds;j. Sk. odbora

programa rada za Skolsku 2020./2021. ravnateljica

godinu

Kadrovska problematika

Plan nabave opreme i investicijskog ravnateljica

odrZavanja

Donosenje odluke o organizaciji

produzenog boravka

X.

Rebalans Financijskog plana ravnateljica
Racunovoda
predsjednica SO

Prijedlog Financijskog plana za 2021. predsjednik,

godinu racunovoda

l. Usvajanje zavr$nog racuna za 2020. g. ravnateljica,
voditeljica raCunovodstva,
Il. Zakon o fiskalnoj odgovonosti i racunovoda,
izvjesc¢e o primjeni ravnateljica
VII.  Analiza uspjeha na kraju nastavne

godine

Analiza ostvarenja Godi$njeg programa

rada i Kurikuluma pedagoginja,
Prijedlozi za izvjeSc¢e o radu Skole ravnateljica



Prijedlozi za Godis$nji program i Kurikulum
rada za Skolsku 2021/2022. godinu

Plan tekuceg 1 investicijskog

odrzavanja

Osvrt na funkcioniranje Skole u doba pandemije
COVID-19

8.8. Plan rada ravnatelja

predsjednik Sk.

odbora

predsjednik
ravnateljica
ravnateljica

Predvideno Predvideno
Sadrzaj rada vrijeme vrijeme u
ostvarivanja satima
1. POSLOVI PLANIRANJA | PROGRAMIRANJA 235
1.1. 1zrada programa rada ravnateljice VI - IX. 30
1.2. Odredivanje zaduZenja ucitelja, stru¢nih suradnika i
. o VI. - IX. 60
ostalih zaposlenika Skole
1.3. Sudjelovanje u izradi financijskog plana Skole IX. = XII. 30
1.4. Briga o pravodobnosti i kvaliteti izrade planova i
R . . VI - IX. 10
programa rada ucitelja i stru¢nih suradnika
1.5. Planiranje 1 programiranje rada uciteljskih i razrednih vije¢a VIII. - IX. 20
1.6. Planiranje nabave ucila, pomagala, udzbenika, stru¢ne
. .y . . N . VIII. - X. 10
literature, ucenicke lektire 1 ostalog didaktickog materijala
1.7. Planiranje uredenja okolisa Skole VI - IX. 10
1.8. Izrada godisnjeg kalendara rada Skole VI - IX. 5
1.9. Sudjelovanje u izradi plana i programa uvodenja ucitelja
. . e 1 .. IX.—X. 10
pripravnika u uciteljsku profesiju
1.10. Organizacija i sudjelovanje u izradi Skolskog VI, - IX 50
kurikuluma i Godignjeg plana i programa rada Skole ' '
2. POSLOVI ORGANIZACIJE | KOORDINACIJE RADA 140
2.1. Odredivanje namjene unutarnjeg Skolskog prostora radi
. .. vy VI. - IX. 10
djelotvornijeg koristenja
2.2. Organizacija radnog tjedna ( smjene redovite nastave i
y V.-VIIL. 10
produzenog boravka )
2.3. Organizacija dezurstava ucitelja, domara, spremacica i
. IX. 10
kuharica
2.4. Sudjelovanje u organizaciji svih oblika odgoja i IX.-VI. 10
obrazovanja
2.5. Briga o pravodobnosti i kvaliteti izrade rasporeda sati IX.-VI. 5
2.6. Organizacija prehrane za ucenike i briga o nabavci
< . . VI - IX. 10
opreme za Skolsku kuhinju i blagovaonicu
2.7. Organizacija rada stru¢nih tijela i organa upravljanja VIII. - IX. 10
2.8. Organizacija svecanih obiljezavanja drzavnih praznika i prema
o 10
ostalih vaznih nadnevaka kalendaru




2.9. Organizacija ucenickih izleta 1. - VI. 10
2.10.  Organizacija povjerenstva za upis u prvi razred Il 5
2.11. Organizacija ucenickih natjecanja, susreta i smotri IX.- VL 15
2.12. Organizacija rada ispitnih povjerenstava za
. S VI. - VIIIL. 5
razredne, predmetne i popravne ispite
2.13. Koordinacija provodenja razli¢itih programa i projekata
predvidenih Skolskim kurikulumom i Godi$njim planom IX.-VIL 10
i programom rada Skole
2.14. Koordinacija kulturne i javne djelatnosti IX. - VL 10
2.15.  Koordinacija zdravstvene i socijalne zastite u¢enika IX. - VL 10
3. POSLOVI VODENJA 90
3.1. Stvaranje pozitivnog i motiviraju¢eg radnog ozracja u
Skoli radi poticanja djelatnika na postizanje dobrih IX.-VI. 10
rezultata u radu
3.2. Stvaranje ozracja povjerenja i dobre suradnje sa svim
djelatnicima, te poticanje na medusobnu suradnju i dobre IX.-VIL 10
meduljudske odnose
3.3. Povezivanje djelatnika na ostvarivanje zajednic¢kog cilja IX.- VI 10
3.4. Rad na razvijanju partnerskih odnosa izmedu roditelja i IX.-VI. 20
ucitelja
3.5. Poticanje ucitelja i stru¢nih suradnika na stru¢no IX.-VI. 10
usavrsavanje
3.6. Poticanje dobrih, te prevencija i uklanjanje neprimjerenih
e 1r e tee et IX.-VI. 10
postupaka u odnosu ucitelj-roditelj i ucitelj-ucenici
3.7. Briga o odgovornom odnosu djelatnika i ucenika prema
NI . .. IX.-VI 10
Skoli 1 Skolskoj imovini
3.8. Briga o zdravstvenom i materijalnom stanju djelatnika Skole IX.-VI. 10
4. RAD U STRUCNIM TIJELIMA I ORGANIMA 120
UPRAVLJANJA
4.1. Pripremanje i1 vodenje sjednica Uciteljskog vijeca IX. - VL 25
4.2. Pripremanje i vodenje sjednica Vijece roditelja IX., XIl., VI. 25
4.3. Pripremanje izlaganja i sudjelovanje u radu Skolskog odbora prema potrebi 20
4.4. Sudjelovanje u radu razrednih vijeca X., XIl., V., 25
VI.
4.5. Sudjelovanje u radu Skolskih stru¢nih aktiva X., XIl., V., 25
VI.
10
5. SURADNJA | SAVJETODAVNI RAD 140
5.7. Savjetovanje i suradnja s pedagogom, socijalnim
pedagogom, logopedom,psihologom i knjizni¢arom IX.- VI 70
5.8. Suradnja i pomo¢ u ostvarenju poslova i zadaéa ucitelja i IX. - VL
ostalih djelatnika skole IX.-VI. 25




5.9. Savjetovanje i suradnja s roditeljima IX.-VI. 20
5.10. Savjetodavni razgovori s ucenicima IX.-VI. 25
6. SURADNJA S VAZNIM USTANOVAMA I STRUCNIM 130
ORGANIZACIJAMA
6.1. Ministarstvo znanosti i obrazovanja RH IX. -VIIL. 20
6.2. PGZ, Rijeka IX.-VIII. 30
6.3. Agencijom za odgoj i obrazovanje Republike Hrvatske IX. -VIIL. 25
6.4. Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje 10
6.5. Udruga ravnatelja i Stru¢no vijece ravnatelja IX.-VIL 10
6.6. Suradnja sa zupnim uredom IX. - VL 15
6.7. Suradnja s ustanovama koje organiziraju susrete, smotre i Ry 15
natjecanja uéenika ' '
6.8. Suradnja sa Vinodolskom op¢inom IX.-VI. 10
6.9. Suradnj as rgznim izyanékolskim organizacijama za odgoj prema potrebi 5
1 obrazovanje mladezi
7. POSLOVI PRACENJA I UNAPREPIVANJA ODGOJNO-
OBRAZOVNOG PROCESA TE VREDNOVANJE 330
OSTVARIVANJA PLANA I PROGRAMA SKOLE
7.1. Pracenje ostvarivanja svih poslova i zadaca planiranih
Skolskim kurikulom i Godinjim planom i programom IX.- VI 60
rada
7.2. Kontrola pedagoske dokumentacije IX.-VI. 25
7.3. Pracenje rada ucitelja u odgojno-obrazovnom procesu IX.-VIL 50
7.4. Uvid u ostvarenje programa rada razrednih odjela XIl. - VL. 25
7.5. Pracenje odgojno-obrazovnih postignuca i uspjeha uc¢enika IX. - VI 20
7.6. Analiza odgojno-obrazovnih postignuca i uspjeha uéenika XIl. - VI. 10
7.7. Pracenje izostajanja ucenika s nastave, analiza uzroka i IX_ - V] 20
mjere za smanjenje razloga izostajanja ' '
7.8. Pradenje ostvarenja suradnje Skole i roditelja kroz Vijece IX. - V] 15
roditelja ' ’
7.9. Provodenje samovrednovanja Skole IX. = VIIL 15
7.10. . {\nahza os.tvarenja Skolskog kurikuluma i VIL: VIL, VL, 30
Godi$njeg plana i programa rada
7.11. Analiza suradnje s roditeljima XIl., VL, VII. 10
7.12. Analiza suradnje s institucijama izvan Skole XII., V1., VII. 10
7.13. Izrada godisnjeg izvjesc¢a o ostvarenju Skolskog
: . o . VI., VIL. 30
kurikuluma i Godi$njeg plana i programa rada
7.14. IznoSenje prijedloga unapredivanja
odgojnoobrazovnog procesa i uklanjanje mogucih XIl., VL, VIIL. 10
nepravilnosti
8. ZDRAVSTVENA I SOCIJALNA ZASTITA UCENIKA 50
8.1. Pra¢enje rada u¢enika u SSK-u IX. - VI 10
8.2. Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo PGZ (NZZJZ), IX. VI 5

Sluzbom za Skolsku medicinu Dom zdravlja Crikvenica




8.3. Suradnja s lije¢nikom Skolske medicine radi prevencije i

zdravstvenih pregleda ucenika XVl 10
8.4. Suradnja s institucijama socijalne skrbi, upoznavanje
socijalnih prilika ucenika, te pruzanje pomo¢i prema IX.-VL 20
mogucénostima Skole
8.5. Posebna briga o djeci IX. -VL 5
9. ADMINISTRATIVNO - UPRAVNI | KADROVSKI 155
POSLOVI
9.1. Rad i suradnja s tajnikom Skole IX. -VIII. 70
9.2. Pracenje promjena zakonskih propisa i uskladivanje X VI 50
pravnih akata Skole s vaze¢im Zakonima RH ' '
9.3. Primjena naputaka Ministarstva znanosti i obrazovanja RH, IX. VI 15
PGZ i Zavoda za §kolstvo RH ' '
9.4. Uvid u pravodobnost izrade 1 kvalitetu vodenja
L N IX.-VIII. 10
administrativno - upravne dokumentacije Skole
9.5. Zapovsl_] avanje novih zaposlenika u domeni zakonskih X VI, 10
ovlastenja
10. FINANCIJSKO-RACUNOVODSTVENI POSLOVI 90
10.1. Pracenje financijskog poslovanja IX. - VL 20
10.2. Suradnja s voditeljem racunovodstva u izradi
financijskog plana Skole, izvjes¢a i zavr$nih racuna o IX., XIL., 1., VI. 50
financijskom poslovanju
10.3. Pribavaljenje financijskih sredstava za kvalitetno
o y IX.-VI. 10
ostvarivanje programa Skole
10.4. Pribavljanje financijskih sredstava za uredenje i
y o . o IX.- VI 10
odrZzavanje Skolske zgrade 1 okoliSa
11. POSLOVI ODRZAVANJA 80
11.1.  Briga o teku¢em odrZavanju Skolske zgrade 1 okoliSa IX. - VIII. 30
11.2. Opremanje Skole novim pomagalima i opremom IX. - VIII. 20
11.3. Uvid u odrzavanje Cisto¢e ucioni¢kog prostora, IX_ - VIII 20
hodnika, sanitarija i skolske kuhinje ' '
11.4. Uvid o odrzavanje prostora kotlovnice i uvid u
: . X. - 1V. 10
funkcionalnost grijanja
12. STRUCNO USAVRSAVANJE 120
12.1. Usavr$avanje ravnatelja putem seminara, savjetovanja,
.. o IX. - VIIL 60
stru¢nih aktiva i sl.
12.2. Individualno stru¢no usavrs$avanje ravnatelja IX. - VIIL 30
12.3. Organizacija i pracenje realizacije stru¢nog
usavrSavanja ucitelja, stru¢nih suradnika, IX_ - VIl 20
administrativnofinancijskog- tehnickog i ostalog osoblja ' '
12.5. VOrggmzacu a, pracenje i unapredivanje kolektivnog IX_ - VIIL. 10
usavrSavanja
13. RAD U NASTAVI 15




prema potrebi
13.1. Zamjene u nastavi od IX. do 15
VI. mjeseca
14. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA 55
14.1. Vodenje dokumentacije o radu IX.-VIII. 15
14.2. Ostali poslovi ravnatelja predvideni Zakonom,
. . . S IX. - VIII 10
Statutom i drugim pravnim aktima Skole
14.3. Ostali nepredvideni poslovi prema potrebi 20
15. 1IZVJESCE UCITELJSKOM VIJECU, VIJECU
RODITELJAI ) dicni 10
SKOLSKOM ODBORU O STANJU SIGURNOSTI I X godisnye
UKUPAN BROJ SATI DNEVNO: 8 sati
UKUPAN BROJ SATI TJEDNO: 40 sati
UKUPNO OSTALI POSLOVI U NENASTAVNE DANE 320 sati
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODISNJE: 2080 sati
8.9. Plan rada pedagoga
POSLOVI | RADNI ZADACI VRIJEME
REALIZACIJE

Planiranje i programiranje

- sudjelovanje u izradi Skolskog kurikuluma i Godi$njeg plana
i
programa rada Skole
- izrada Godis$njeg plana i programa rada pedagoga
- pomo¢ uciteljima pri planiranju i programiranju
odgojno - obrazovnog rada
- sudjelovanje u izradi programa rada stru¢nih
aktiva RN
- Izrada plana osobnog profesionalnog usavrSavanja
- Sudjelovanje u radu Skolskog tima za kvalitetu
- intenzivan rad na koordinaciji svih aktivnosti vezanih
uz UNICEF-ov projekt Za sigurno i poticajno okruZenje
u Skolama
-planiranje i koordiniranje aktivnosti Eko-skole
- Planiranje projekata
- sudjelovanje u inovacijama i opremanju $kole

kolovoz, rujan

kontinuirano




- pripremanje materijala, koordiniranje, vodenje svih aktivnosti

Neposredan
d

ucenicima

gradiva
- savjetodavni rad s u€enicima s problemima
u ponasanju

% Stru¢nog povjerenstva za upis u Lrazred
= - predbiljezbe za upis u prvi razred sijecanj,veljaca
g8 - upis djece u prvi razred lipanj
oS - prihvat novoupisane djece i njihovo rasporedivanje
EE u razredne odjele tijekom god.
3 - suradnja s djelatnicima vrtica 1 predskole Rujan
8 - priprema materijala za upis ( upitnici, pozivi) sijecanj

- rasporedivanje ucenika koji ponavljaju razred

- rad s u€enicima koji imaju teskoca u svladavanju nastavnog tijekom god.

kontinuirano

Suradnja s roditeljima i drugim cimbenicima

- intenziviranje suradnje s roditeljima putem :
- individualnih razgovora s roditeljima
- grupnih razgovora s roditeljima
- ukljucivanje roditelja u razne oblike
odgojno - obrazovnog rada( radionice...)
- razrednih i plenarnih roditeljskih sastanaka
- instruktivnih razgovora s uciteljima o potrebi i
vaznosti suradnje s roditeljima
- suradnja s uciteljima, ravnateljem
- suradnja s djelatnicima Centra za pruzanje usluga u
zajednici ,,Izvor Selce
- suradnja s izvanskolskim institucijama :
- Domom zdravlja (Skolska medicina)
- MUP ( PP Crikvenica)
- Zupanijskim uredom za prosvijetu, kulturu,
sport i tehnicku kulturu
-Obiteljskim centrom Rijeka
- Centrom za socijalnu skrb Crikvenica
- suradnja s NZZJZ Rijeka (i Ispostava Crikvenica )
- suradnja
- suradnja s drugim $kolama - osnovnim i srednjim
- suradnja sa sportskim udrugama u koje su ukljuceni
ucenici nase Skole (koSarka, nogomet...)

- Suradnja s psihologom, socijalnim pedagogom, logopedom

tijekom god.

tijekom god.




Kulturna i javna djelatnost Skole

- sudjelovanje u realizaciji plana i programa kulturne i javne
djelatnosti Skole

- pomo¢ u organizaciji bozi¢nih i novogodisnjih
priredbi i praznika

- sudjelovanje u organizaciji Dana Skole i izdavanja lista
povijesne grupe

- sudjelovanje u pripremi za javne nastupe (kulturne ,
sportske , ekoloske ... )

- pomo¢ u organizaciji natjecanja i smotra kao $to su
Znanost mladima , Lidrano2021. i sl.

- praéenje aktivnosti Eko-Skole i planiranje projektnog Eko-

dana

- pracenje javnih predavanja vaznih za odgojno - obrazovni

rad u Skoli

prema
planu

Skole

Pedagosko - instruktivni rad

- pracenje tijeka odgojno - obrazovnog procesa
u redovnoj nastavi i izvannastavnim aktivnostima radi
upoznavanja s postoje¢im stanjem i problemima
u pojedinom razrednim odjelima i grupama
- utvrdivanje postupaka za prevladavanje istih
- provodenje mjera za prevladavanje uocenih
problema
- pracenje pedagoske dokumentacije ucitelja
- pracenje strucne literature , tiska ...
- poslovi uvodenja novih programa i ostalih
inovacija vaznih u odgojno — obrazovnom radu
-posjet nastavi/predmetna nastava- primjena korelacije i
integracije  (veljaca — svibanj )

tijekom
godine

Strucno usavrsavanje

- sudjelovanje u izradi prijedloga za program
permanentnog struénog usavr$avanja na nivou Skole
-ukljucivanje u stru¢ne rasprave na Uciteljskom vijec¢u
- prisustvovanje seminarima ,Zupanijskim stru¢nim vije¢ima,
aktivima 1 predavanjima u i izvan Skole
- sudjelovanje u radu stru¢nog aktiva RN u Skoli
- pracenje strucne literature u cilju osobnog usavrsavanja
- kontinuirano prac¢enje zakonskih propisa

godine

kontinuirano




Unapredivanje odgojno - obrazovnog procesa

- pra¢enje ocjenjivanja ucenika, ponasanje ucenika
- praenje rjeSavanaja problema u razrednom odjelu
- pracenje rada asistenata uc¢enika s TUR
- intenzivno pracenje nastave s ciljem analize nastavne
klime ( rastere¢enje programa, informati¢ka pismenost )
- planirani posjet nastavi ( svi nastavni predmeti V.-VIll.raz.)
- uvid u pedagosku dokumentaciju svih razrednih odjela te
analiza istih u rujnu , prosincu i lipnju
- suradnja s uciteljima na unapredivanju odgojno -obrazovnog
procesa
( metode rada, oblici rada , nove strategije poucavanja,
komunikacija u grupi ...)
- planiranje sadrzaja vezanih uz prevenciju ovisnosti (
integracija
istih
u satove razrednika od I. do VIII. razreda )
- uvodenje sadrzaja ZO 1 GO
- planiranje, pracenje, realizacija i dr. sadrzaja vezanih uz nasilje
u skoli
(Projekt: Za sigurno i poticajno okruzenje u Skolama, grupni i
individualni razgovori s ucenicima, senzibiliziranje starijih
ucenika za pomaganje ucenicima niZih razreda i sl., sportom
protiv nasilja
- Nasilje u obitelji ( pracenje stanja rizi¢nih obitelji, suradnja s
institucijama ukljucenih u proces pracenja )

kontinuirano

Djeca s teskocama u razvoju

- sudjelovanje u identificiranju djece s teSko¢ama u razvoju
u prvom razrednom odjelu

- predavanje za roditelje I.razreda ( adaptacija na Skolu, pomo¢
roditelja, sugestije i postupci)

- suradnja s uciteljima , defektologom, psihologom,socijalnim
pedagogom

- suradnja s roditeljima djece s teSko¢ama u razvoju

- vodenje pedagoske dokumentacije o toj djeci

Rujan

tijekom Sk.
godine

- sudjelovanje u identificiranju djece s poremecajima u

kontinuirano

3

§ . ponasanju

3 § - suradnja s uciteljima, socijalnim pedagogom - Odjelom

§ S | =~ ucenike s organski uvjetovanim poremecajima u ponasanju
“ |

S - progrediraju¢im psiholoskim stanjima

S - suradnja s roditeljima djece s poremecajima

B - sudjelovanje u identificiranju darovite djece

‘g % - l_lkljuéiv_anje darovite djece u postojece oblike rada u skoli 1

g S Izvan nje

- sudjelovanje u pripremi darovite djece za razliita natjecanja




Strucni organi Skole

- sudjelovanje u radu :
-Razrednih vijeca
-Uciteljskih vijeca
-Vijeéa ucenika
- Vijeca roditelja
- Skolskog odbora i dr.

kontinuirano

Profesionalno informiranje i usmjeravanje

- izrada programa profesionalne orijentacije za ucenike VIII.

razreda

- provodenje ankete o profesionalnim Zeljama i interesima
ucenika

- informiranje ucenika i roditelja putem brosura i drugog
pisanog materijala

- e-upisi u srednju Skolu ( koordiniranje aktivnosti, pracenje i
pomo¢ razrednicimja, u€enicima i roditeljima)

- savjetodavni rad s u¢enicima o moguénostima daljeg

Skolovanja

- predavanje za roditelje i u¢enike osmog razreda -mogucénosti
upisa , zaposSljavanja ...

- obrada dokumentacije i statistickih podataka vezanih uz
profesionalnu orijentaciju

rujan — listopad
listopad/studeni

tijekom Skolske
godine

Vrednovanje
odgojno-

obrazovno

- 0odgojno-obrazovni rezultati i prijedlozi mjera za unapredivanje
nastave (statisticka obrada podataka)

- sudjelovanje u izradi tekstualnog i statistickog izvjes¢a na
kraju Skolske godine

Administrativni poslovi

- vodenje osobne pedagoske dokumentacije

- pracenje pedagoske dokumentacije Skole

- izrada Analiza uspjeha ucenika na kraju prvog
I drugog obrazovnog razdoblja

- izrada statistickih podataka na pocetku Skolske god.

- izrada statistickih podataka na kraju nastavne god.

- analiza odgojno - obrazovnih rezultata na kraju
Skolske godine

- izrada individualnog programa stru¢nog usavr$avanja
( prema Katalogu stru¢nih skupova)

Kontinuirano

kolovoz - rujan

Ostali poslovi

- sudjelovanje u stvaranju uvjeta za svakodnevno normalno
odvijanje odgojno - obrazovnog procesa ( organizacija
zamjena , zamjenjivanje po potrebi , dezurstvo i sl. )

- specifi¢ni poslovi vezani uz kraj 1 pocetak Sk. god.

- ostali poslovi po nalogu ravnatelja Skole

rujan - lipanj




IS

Mijesec Sadrzaji rada Vazni datumi Korelacija
Rujan - Upis ucenika 1. 10.09. Hrvatski -uciteljica zemljopisa
razreda u olimpijski dan - ucitelj tjelesne i
program Zaki 15. 9. Medunarodni dan | zdravstvene kulture
- upis Casopisa u demokracije
program Zaki
- upoznavanje
mladih razreda s
knjiznicom
Listopad - upis Casopisa u 05.10. Svjetski dan -uciteljica hrvatskog
program Zaki ucitelja jezika
- ukljucivanje u 10.10. Dan zahvalnosti za | -uditeljica vjeronauka
projekt za plodove zemlje - uditeljice razredne
poticanje Citanja 15.10.-15.11. Mjesec nastave
,,Citamo mi u hrvatske knjige
obitelji svi“1
,,Citanj em do
zvijezda“
- Citanje bajki za
ucenike 1. razreda
-upis knjizne grade u 10.11. Svjetski dan - uciteljica povijesti
program Zaki znanosti -ucitelji biologije,
Studeni -upis Casopisa u program | 16. 11. Medunarodni dan | kemije i geografije
Zaki tolerancije
-upoznavanje ucenika 18.11. Dan sje¢anja na
visih razreda s Vukovar
referentnom zbirkom
pregled fonda i zaduzenja
ucenika na kraju
Prosinac polugodista
-ukraSavanje prostora 3.12. Medunarodni dan -uciteljice razredne
knjiznice uz bozi¢no- osoba s invaliditetom nastave
novogodisnje blagdane 09.12. Medunarodni dan | - ucitelji predmetne
borbe protiv korupcije nastave
Sijecanj -provedba projekta 27.01. Medunarodni dan | -uditeljica
,,Citamo mi u obitelji svi“ | sjecanja na Holokaust informatike
- radionica 28.01. Europski dan -uciteljica povijesti
informacijskog zaStite podataka - uciteljice razredne
pretrazivanja Interneta za nastave
ucenike visih razreda




- unos knjizne grade u
program Zaki
Veljaca izvedba sata lektire u 02.02.Medunarodni dan - uciteljica hrvatskog
suradnji s uciteljicom zaStite mocvara jezika
hrvatskog jezika 14.02. Valentinovo - uciteljice razredne
- provedba projekta 21.2. Medunarodni dan nastave
,.Citanjem do zvijezda® | materinskog jezika
Ozujak - nabava novih 08.03. Medunarodni dan | -uciteljica geografije
naslova knjiga za | zena - uciteljica hrvatskog
Skolsku knjiznicu | 21.03. Svjetski dan jezika
- unos knjizne poezije
grade u program | 23.03. Svjetski dan
Zaki meteorologije
Travanj - provedba projekta | 22.04. Dan planeta -uciteljica hrvatskog
,»No¢ knjige* Zemlje jezika
- unos knjizne 23.04. Svjetski dan -uciteljica geografije
grade u program | knjige/No¢ knjige -ucitelj biologije
Zaki
Svibanj - unos knjizne 18.05. Medunarodni dan | -uciteljica povijesti
grade u program muzeja -uditeljica geografije
Zaki 22.5. Medunarodni dan - uciteljice razredne
- likovna radionica | bioloske raznolikosti nastave
uz Dan bioloske
raznolikosti
Lipanj - pregled stanja 05.06. Svjetski dan - ucitelj biologije
fonda i zaduzenja | okoliSa -uciteljica geografije
ucenika i -razrednici mladih 1
nastavnika starijih razreda
- - poslovi vezani
uz zavrSetak
nastavne godine
ucenika i
nastavnika
- unos periodike u
program Zaki

U 8kolskoj godini 2020./21. predvidena je organizacija knjizevnih susreta za mlade i starije
ucenike uz Mjesec hrvatske knjige (15.10.-15.11.) i Svjetski dan knjige (23.4.), ovisno o

v

stru€ne literature za ucitelje 1 struéne suradnike. Biti ¢e na raspolaganju svim ucenicima i
uciteljima kao izvor informacija i podrSka nastavnom procesu u svim predmetima. Izradivat
¢e prezentacije 1 nastavne materijale za pojedine teme i predmete 1 raditi plakate
obiljezavajuci pojedine datume i blagdane. Po potrebi ¢e izradom nastavnih materijala i
dodatnih sadrzaja sudjelovati u online nastavi. Planiramo se i ove godine ukljuciti u
nacionalne projekte poticanja &itanja ,,Citamo mi u obitelji svi“i ,,Citanjem do zvijezda“. Za




ucenike 8. razreda odrzat ¢e se radionica sigurnog pretrazivanja Interneta, a planiramo odrzati
1 sat Citanja bajki 1 prica za djecu za ucenike 1. razreda uz odrzavanje Mjeseca hrvatske
knjige.

8.11. Plan rada tajnika

Sadrzaj rada Vrijeme izvrSenja

Pracenje i primjena pravnih propisa u radu Trajno
Vodenje personalne dokumentacije «“
Vodenje mati¢ne knjige radnika
Osiguranje imovine i u¢enika po isteku ugovora
Nabavka i izdavanje sitnog inventara Trajno

Kontrola rada pomo¢nog osoblja “

Primanje osoba koje sluzbeno dolaze u Skolu

Izrada i izdavanje rjeSenje, ugovora te sluzbenih dopisa
Poslovi u svezi zasnivanja i prestanka radnog odnosa “
Cuvanje dokumenata $kole “
Razvrstavanje dokumenata prema vrsti «
Izrada op¢ih akata Skole «
Primanje 1 urudzbiranje dopisa

Izlu¢ivanje 1 arhiviranje registraturne grade

Prepisivanje dopisa, op¢ih akata, programa rada 1 izvjesca
Ostali administrativni poslovi «“
Poslovi u svezi zaStite na radu 1 zaStite od poZara “
Izrada statistickih izvjes¢a

Vodenje evidencije sluzbenih putovanja i likvidiranje

putnih naloga

(13

(13

(13

(13
13

(13

8.12. Plan rada radunovode

Sadrzaj rada Vrijeme izvrSenja

Obracun isplate placa
Financijsko-knjigovodstveni poslovi vezani uz $kolsku kuhinju ~ Trajno
1 produzeni boravak

Obracuni isplata naknada za bolovanja
Vodenje evidencije o kreditima zaposlenika «
Izdavanje potvrda o prosjeku place “
Vodenje poreznih kartica zaposlenika PK-1
Vodenje mati¢nih kartona zaposlenika
Utvrdivanje godiSnjeg staza zaposlenika M-4
Vodenje financijskog dnevnika

Vodenje financijskih kartica glavne knjige

(13

(13



Kontiranje nastalih dnevnih promjena

Knjizenje nastalih dnevnih promjena kronoloskim redom
Likvidiranje ulaznih ra¢una

Placanje ulaznih ratuna

Sastavljanje financijskih periodi¢nih i godi$njih planova
Izrada tromjesecnog i1 godiSnjeg financijskog izvjesca
Izrada zavr$nog racuna

Isplata dnevnica za sluzbena putovanja

Isplata prijevoznih troskova

Isplata postarine 1 drugih troskova iz blagajne i likvidiranje istih ~ ,,

Prijam i uplata gotovine
Vodenje obveznih pomo¢nih knjiga (knjiga ulaznih racuna,

knjiga izlaznih racuna, knjiga nabavki, knjiga popisa imovine)

Obra¢un amortizacije imovine
Izrada statistickih izvjeséa

8.13. Poslovi domara/lozaca/kuénog majstora

SADRZAJ RADA VRIJEME IZVRSENJA
Briga o Skolskom inventaru i Skolskoj zgradi Dnevno
Ukljucivanje i isklju¢ivanje centralnog grijanja Dnevno
Kontrola ispravnosti postrojenja Dnevno
Kontrola nivoa goriva i utroska Tjedno
Nadgledanje punjenja rezervoara iz autocisterne po potrebi

Cisc¢enje kotla Mjesecno
Kontrola vatrogasnih aparata Tromjesecno
Popravci na skolskoj zgradi po potrebi
Nabava plina za skolsku kuhinju po potrebi
Kontrola elektroinstalacija, zamjena Zarulja, uti¢nica

prekidaca i sli¢no po potrebi
Briga o okolisu po potrebi
pomoc¢ u pripremi sastanaka, skupova i svecanosti po potrebi

postavljanje zastava uo¢i drzavnih praznika i drugih prigoda  po potrebi
dezurstvo prema dnevnom rasporedu Dnevno
evidencija potroSnje vode i el. Energije po potrebi
dostavljacko - kurirski poslovi Dnevno
vodenje brige o protupoZarnoj zastiti Tromjesecno

Ostali poslovi

po potrebi i dogovoru

DODATNI ZADATCI | OBVEZE U VRIJEME EPIDEMIJE KORONAVIRUSOM :

-jutarnji obilazak Skole, provjetravanje i kontrola svih prostorija
-mjerenje tjelesne temperature djelatnicima Skole i1 vodenje evidencije o istom
-deZurstvo prema dnevnom rasporedu i otvaranje ulaznih vrata pozivom na zvono

8.14.POSLOVI KUHARICE U KUHINJI




SADRZAJ RADA VRIJEME IZVRSENJA

1. POSLOVI U KUHINJI

Sastavljanje jelovnika Tjedno
Planiranje i organizacija rada Dnevno
Nabava hrane i napitaka Dnevno
Evidencija nabavljene i utroSene hrane Dnevno
Pripremanje marende Dnevno
Izdavanje marende i napitaka Dnevno
Pranje i dezinfekcija posuda Dnevno
Cisc¢enje i odrzavanje prostora $kolske kuhinje Dnevno
Ucesc¢e u aktivnostima povodom Dana kruha, Dana jabuka,

Dana $kole i ostalih aktivnosti prema Kurikulumu po potrebi
Serviranje ru¢kova za ucenike iz produzenog boravka Dnevno

Briga o pravilnom odlaganju otpadaka i zbrinjavanju ambalaze Dnevno
Stru¢no usavrSavanje i rad u skladu sa normativima

NZJZ-o i HACAP-a

Suradnja s ravnateljicom, tajnikom, ratunovotkinjom,

uciteljima i kuénim majstorom

Generalno ¢iS¢enje za vrijeme Skolskih praznika

Pomo¢ u pripremi sastanaka, skupova i svecanosti po potrebi

2.POSLOVI NA ODRZAVANJU CISTOCE
Ured ravnateljice,pedagoginje,zbornice,knjiZnice, tajniStva

i ucionice 1., 2. 1 3. razreda Dnevno
Nabava sredstava za ¢iS¢enje po potrebi
Ostali poslovi po nalogu po potrebi

Napomena: Zbog malog broja u¢enika koji primaju marendu, radnica je rasporedena dijelom
radnog vremena na poslove ¢iS¢enja Skolskog prostora.

POSEBNI ZADATCI | OBVEZE U VRIJEME EPIDEMIJE KORONAVIRUSOM :
-jutarnji obilazak Skole, provjetravanje i kontrola svih prostorija

-za vrijeme boravka uéenika u Skoli pojacana visekratna dezinfekcija WC-a koja se koriste
-pripremljene Skolske marende odlagati ispred ucionica

-prije 11.30 sati provjetravanje i dezinfekcija prostora

-pripremljen rucak za ucenike produZenog boravka odlagati ispred ucionice/blagovaonice
-temeljito ¢iS¢enje ucionica i WC-a (pravilna dezinfekcija), usisivanje kancelarija, zbornice i
knjiZnice, pranje 1 dezinficiranje podova

-¢eSce brisanje 1 dezinfekcija stvari koje se doticu rukama (kvake...)

-kontinuirana briga da sve prostorije imaju jednokratne zelene ubruse, dezinfekcijsko sredstvo
za ruke i toaletni papir u WC-ima

-pravilna uporaba i1 doziranje svih sredstava za ¢iS¢enje 1 dezinfekciju a prema naputcima
proizvodaca

-radi epidemioloskih i higijenskih mjera prostor kuhinje se nakon dezinfekcije obvezno mora
zakljucavati

OBVEZNO NOSENJE RADNE ROBE, OBUCE I ZASTITNE RUKAVICE I
SVAKODNEVNO PRESVALACENIJE 1 ZAMJENA RADNE ROBE ( za kuhinju i posebno
za Cis¢enje)



8.15.POSLOVI SPREMACICE NA ODRZAVANJU CISTOCE

SADRZAJ RADA VRIJEME IZVRSENJA

I.CISCENJE UNUTRASNJEG PROSTORA SKOLE

Odstranjivanje smeca iz ucionica 1 hodnika Dnevno

Pranje podova u u¢ionicama i hodnicima Dnevno

Pranje ploc¢a u u€ionicama Dnevno

Pranje klupa i ostalih radnih povrSina Dnevno

Pranje i dezinfekcija stolova, stolica,vrata (svih povrSina

koje dodiruju ucenici i ostali zaposlenici Dnevno

Usisivanje i pranje poda u Skolskoj dvorani 1 spremistu Dnevno
Usisivanje i pranje poda u informati¢koj ucionici Dnevno
Usisivanje i pranje poda u blagovaonici Dnevno

Pranje stolica, polica i ormara Tjedno
¢iS¢enje rasvjetnh tijela i panoa Mjesecno

Pranje prozora i stakala Mjesecno
Pranje i peglanje zavjesa Tromjeseéno
Pranje i dezinficiranje sanitarija (u¢enicki WC — Dnevno

muski i Zenski, WC —zaposlenika) i briga o postavljanju

sapuna, toalet papira i ru¢nika Dnevno

Pranje vrata i drvenih zidnih obloga Mjese¢no
Cis¢enje podrumskih prostorija i Za vrijeme
¢iS¢enje tavana ucenickih praznika
Cisc¢enje vitrine u hodniku i panoa Mjesecno

Obavijestavanja domara, tajnika i ravnateljice o
oStecenjima na zgradi i inventaru Skole

Ostali poslovi po nalogu po potrebi
Generalno cis¢enje za vrijeme Skolskih praznika po potrebi
Pomo¢ u pripremi sastanaka, skupova i svecanosti po potrebi

I1.CISCENJE SKOLSKOG DVORISTA I OKOLISA

Ciscenje $kolskog dvorista, pometanje prostora ispred Skole Dnevno
Odrzavanje &istoée ulaza u Skolu (stepenice, ulazna vrata)  Dnevno
Zalijevanje i odrzavanje ukrasnog bilja u zgradi i

okolisu Skole (Zardinjere) Dnevno
I11.OSTALI POSLOVI

-Kontinuirana briga o &isto¢i Skole i vanjskih prostora Dnevno
-Obavjestavanje kuénog majstora, tajnika i ravnateljice 0

osteéenjima na zgradi i inventaru Skole po potrebi
-kontinuirana suradnja s kuénim majstorom, tajnikom 1

ravnateljicom Skole po potrebi

OBVEZNO NOSENJE RADNE ODJECE I OBUCE

POSEBNI ZADATCI | OBVEZE U VRIJEME EPIDEMIJE KORONAVIRUSOM:
-temeljito ¢iS¢enje ucionica u kojoj su boravili u€enici u jutarnjoj smjeni - pranje,
dezinfekcija te brisanje stolova i stolica, usisivanje,pranje i dezinficiranje podova, svih vrata i
ostaloga §to ucenici dodiruju rukama

-temeljito ¢iS¢enje 1 pravilna dezinfekcija svih WC-a koja su koristili ucenici i ucitelji, pranje i
dezinficiranje podova, svih vrata 1 ostaloga §to ucenici dodiruju rukama

-popodnevno provjetravanje prostorija (u¢ionice i hodnici)



-za vrijeme popodnevnog boravka ugenika u Skoli pojaéana visekratna dezinfekcija WC-a
koja se koriste

-kontinuirana briga da sve prostorije imaju jednokratne zelene ubruse, dezinfekcijsko sredstvo
za ruke i toaletni papir u WC-ima

-nakon odlaska ucenika produzenog boravka temeljito ¢is¢enje ucionice/blagovaonice, WC-a
i hodnika - pranje, dezinfekcija te brisanje stolova i stolica, usisivanje,pranje i dezinficiranje
podova, svih vrata i ostaloga §to ucenici dodiruju rukama

-pravilna uporaba i doziranje svih sredstava za ¢iS¢enje 1 dezinfekciju a prema naputcima
proizvodaca

9. ANTIKORUPCIJSKI PROGRAM SKOLE

U okviru odgojno-obrazovnog rada i poslovanja $kole. Radnici $kole su obvezni provoditi
mjere antikorupcijskog programa:

9.1.U odnosu na radnike

prilikom zaposljavanja radnika Skola mora dosljedno provoditi Zakon o odgoju i
obrazovanju u osnovnoj i srednjoj §koli, Zakon o radu, Kolektivne ugovore, Statut Skole
i Pravilnik o radu

kontinuirano provoditi stru¢no usavrsavanje i permanentno obrazovanje

dosljedno primjenjivati Pravilnik o napredovanju ucitelja i stru¢nih suradnika

u medusobnom odnosu, u odnosu s uéenicima i roditeljima radnici Skole se moraju
drzati moralnih nacela

9.2. U odnosu na financijsko poslovanje

Financijski plan 1 izvjeS¢a moraju biti doneseni sukladno Zakonu
Financijsko poslovanje mora biti transparentno i dostupno nadzornim tijelima
Skola mora primjenjivati Zakon o javnoj nabavi

9.3.U odnosu na ucenike

sadrzaje o ljudskim pravima, jednakosti, poStivanju zakona kontinuirano obradivati kroz
sve nastavne predmete

ucitelji svojim ponaSanjem i negativnim stavom prema korupciji moraju odgojno
djelovati na ucenike

9.4.U odnosu na roditelje

sva placanja roditelja moraju se provoditi sukladno Zakonu te omoguciti roditeljima
utjecaj i uvid u troSenje sredstava

ponaSanje ucitelja mora biti sukladno moralnim nacelima drustva te na taj nacin
onemoguciti eventualne pokusaje potkupljivanja od strane pojedinih roditelja

10.PLAN TEKUCEG I INVESTICIJSKOG ODRZAVANIJA



Odlukom Skolskog odbora planira se druga faza vezana za adaptaciju ulazavgkole. Na
nova ulazna vrata ugradnja elektri¢ne brave, video nadzor vanjskog dijela Skole,
klimatizacija informaticke ucionice, ureda pedagoginje, tajnistva i ureda ravnateljice.

11. PLAN NABAVE | OPREMANJA

Planira se nabava slijede¢e opreme: namjestaj u ucionici mladih razreda (jednosjed
klupe) i zamjena dotrajalih stolica u zbornici

12. PRILOZI

Sastavni dijelovi GodiSnjeg plana i programa rada skole su:

1. Godisnji planovi i program rada ucitelja

2. Mjesecni planovi i program rada ucitelja

3. Planovi i program rada razrednika

4. I00P-I planovi i programi rada za ucenike s teSkocama

5. Odluke o tjednim zaduzenjima odgojno — obrazovnih radnika

KLASA: 602-02/20-11/42
URBROJ: 2107-34-20-1

Tribalj, 7. listopada 2020.godine

Ravnateljica: Predsjednik Skolskog odbora
Vilma Renate Car Katni¢, prof. Martina Mil¢i¢ Ajvaz,prof.



