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OSNOVNI PODATCI O OSNOVNOJ SKOLI

OSNOVNA SKOLA JURJA KLOVICA TRIBALJ

oS

Tribalj 21 Jurja Klovica
51243 Trlba'] B0 $KOLA
Broj telefona / faxa 051 798 491 L. ;
E-mail adresa : skola@os-jklovica-tribalj-skole.hr L TRIEALT
www.os-jklovica-tribalj.skole.hr ‘nov©

ZUPANIJA PRIMORSKO-GORANSKA
Broj razrednih odjela 8
Broj uc¢enika 123
Broj zaposlenika:
a) ucitelja razredne nastave
b) ucitelja predmetne nastave 1
¢) ucitelja u produzenom boravku
¢) struénih suradnika
d) ostalih zaposlenika
(tajnik, racunovoda, kuharica, spremacica i domar)
¢) pomoc¢nika u nastavi

N =D

SN

Ravnateljica: Vilma Renate Car Katni¢, prof.


http://www.os-jklovica-tribalj.skole.hr/

Temeljem Clanka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli i ¢lanka 60. Statuta
Osnovne Skole Jurja Klovi¢a Tribalj, a na prijedlog Uciteljskog vije¢a, Vijeca roditelja i ravnatelja Skolski
odbor na sjednici odrzanoj 4.listopada 2018.godine donosi:

GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA
ZA SKOLSKU 2018./2019. GODINU

1. UVJETI RADA

1.1. Podaci o Skolskom podrucju

Skolsko podrugje Tribalj teritorijalno pripada Vinodolskoj opéini i obuhvaéa naselja Grizane -
Belgrad, Drivenik i Tribalj.

Broj ucenika po naseljima je slijede¢i:

Razred Drivenik Tribalj Grizane Ukupno
l. 1 6 15 22
1. 1 4 5 10
. 0 4 7 11
V. 4 5 7 16
Ukupno 6 19 34 59
V. 4 6 6 16
VI. 0 5 8 13
VII. 5 6 5 16
VIII. 2 5 12 19
Ukupno 11 22 31 64
Sveukupno 17 41 65 123

1.2. Prostorni uvjeti

1.2.1. Unutrasnji Skolski prostori

Unutra$nji Skolski prostori zadovoljavaju potrebe 123 ucenika. U svim ucionicama su neosteéene
klupe 1 stolice 1 o¢uvane Skolske ploce. U svim razredima ucitelji imaju laptope, u 4 ucionice postavljene su
interaktivne ploce, a u svim razredima postavljeni su stropni projektori. Ucionice se zakljucavaju i jedino su
otvorene u prisustvu nastavnika, te je evidentno da su prostori vrlo dobro o¢uvani. Svi $kolski prostori
redovito se odrzavaju i uredni su. Tijekom ljetnih praznika potpuno su sanirani hodnici u prizemlju i na katu,
obnovljen je jedan kabinet u koji ucitelji sada mogu ulaziti iz hodnika, a jedna velika ucionica je smanjena te
je dobivena jedna pomoéna manja ucionica multifunkcionalnog karaktera ( za ucitelje u individualnom radu
s ucenicima, te kao prostor kojega ¢e koristi ucenici produzenog boravka ). E-dnevnik uveden je u prosloj
Skolskoj godini. I ucitelji i roditelji vrlo su zadovoljni funkcioniranjem istoga.

Prikaz unutarnjeg $kolskog prostora i njegove namijene u Skolskoj 2018./2019. godini

Naziv Broj Veli¢ina Namjena u
prostora um smjenama i
po predmetima

1.2.3.




Razredna nastava

l. razred 1 48,00 1.
Il razred 1 48,00 1.
Ill.razred 1 48,00 1
IV. razred 1 53.00 1.
Predmetna nastava

Hrvatski jezik 1 46,00 1.
Njemacki jezik,

povijest, glazbena

kultura 1 66,00 1.
Zemljopis, biologija,

priroda, kemija,

likovna kultura 1 46,00 1.
Matematika, fizika 1 53,00 1.
Tjelesna i

zdravstvena

kultura 1 66,00 1.
Informatic¢ka ucionica 1 28,00 1.
Knjiznica 1 18,00 1
Zbornica 1 23,00 1
Tajnistvo 1 20,00 1
Pedagog 1 11,00 1
Ravnatelj 1 12,00 1
Arhiva 1 10,00 1
UKUPNO 10 629,00 1.

1.2.2. Stanje Skolskog okolisa

Skolski okoli§ sastoji se od $kolskog igralista iza i parka ispred $kole. Park je ureden i odrzavan, a u parku
je preuredena vanjska ucionica koja se za lijepih dana Cesto koristi za nastavu. Koristi se i za boravak

ucenika u slobodno vrijeme. Dijeéje igraliste postavljeno u parku ispred Skole nazalost je prili¢no unisteno.

Na vanjskom igralistu bilo bi pozeljno staviti gumenu zastitu na zid te barijernu ogradu prema izlazu na
cestu kako bi se boravak u¢enika na tom prostoru doveo na jo$ veci stupanj sigurnosti.U dogovoru s
lokalnom samoupravom postavljene su veée Zardinjere koje onemoguéavaju prolazak vozila ispred Skole
¢ime smo dobili malo bolju sigurnost pri boravku ucenika na tom prostoru, iako to rjeSenje nije adekvatno

rjeseno.

1.3. Prikaz svih radnika u Skoli

Ime i prezime Godina rodenja | Godine staza Struka Skolska sprema | Predaje
predmet

Branka 1957. 36 Razredna VSS I11. razred

Rukavina nastava

Vanja Butorac | 1969. 27 Razredna VSS IV. razred
nastava

Nataga 1962. 34 Razredna VSS 1. razred

Pecuvcic nastava

Tihomira 1968. 24 Razredna VSS l. razred

Loncari¢ nastava

Zorica 1974, 16 Matematika, VSS matematiku i




Jovanovi¢ fizika fiziku
Rudolf Gaci¢ 1955. 27 Tjelesna VSS TZK
I zdravstvena
kultura
Jasminka 1964. 30 Hrvatski jezik | VSS hrvatski jezik
Filipovi¢
Jurici¢
Sabina Muzevi¢ | 1980. 9 Njemacki jezik | VSS njemacki jezik,
izborna nastava
Oliver Sim¢ié 1984. 5 prirodoslovlje | VSS priroda I
biologija
Ljiljana Ani¢ 1965. 29 Glazbena VSS glazbena
kultura kultura
Jasna Spalj 1960. 31 Povijest VSS povijest
Alison Mavri¢ | 1970. 19 Likovna VSS likovna kultura
kultura
Martina 1976 14 Kemija VSS kemija
JakopcCevié
Martina Rub¢i¢ | 1984. 9 Geografija VSS geografija
Masa Cerovac | 1976. 9 Vjeronauk VSS RKT vjeronauk
Davor 1985. 7 Knjiznicar VSS knjiznicar
Kauzlari¢
Ivana Zuzié 1986. 8 Engleski jezik | VSS engleski jezik
Jadranko Janji¢ | 1958. 18 Tehnicka VSS tehnicka kultura
kultura
Snjezana 1965. 24 Razredna VSS produZeni
Domijan nastava boravak
Martina Mil¢i¢ | 1975. 17 Pedagog i | VSS pedagog i
Ajvaz informaticar informatika

Ucitelj Rudolf Gaci¢ obavlja poslove ucitelja i u Osnovnoj $koli dr. Josipa Pancica Bribir.

Oliver Sim&ié¢ izvodi nastavu i u OS Ivana Mazurani¢a Novi Vinodolski. Alison Mavri¢ predaje likovnu
kulturu u OS Zvonka Cara u Crikvenici. Ugiteljica glazbene kulture Ljliljana Ani¢ radi i u osnovnoj §koli
Kostrena.

Bosko Mazar obavlja poslove tajnika i u Osnovnoj Skoli dr. Josipa Pancic¢a Bribir s 1/2 radnog vremena.
Silvia Raguz Kovacevi¢ obavlja ratunovodstvene poslove s 1/2 radnog vremena.

Ivana Jer¢inovi¢ je s 1/2 radnog vremena zaduzena za pripremanje uc¢enicke marende a s 1/2 radnog
vremena je spremacica zaduzena za ¢is¢enje 200 m unutra$njeg prostora i odrzavanje okolisa Skole. Poslove
spremadice s punim radnim vremenom obavlja Sladana Subat.

Predrag Gasparovi¢ obavlja poslove domara s punim radnim vremenom. U¢itelj Tehnicke kulture Igor
Prtori¢ je udaljen od obavljanja poslova u odgojno-obrazovnom radu ( suspenzija ) a prema odluci
Op¢inskog suda u Rijeci.Tehnic¢ku kulturu predaje Jadranko Janji¢ koji izvodi nastavu u Ravnoj Gori i
Cresu.

1.3.1. Podaci o radnim zaduzenjima_odgojno-obrazovnih radnika

R.b. |Imei Strr. | Red. | 1zb. | Razr | Dod | Dop | Slob. | Ost. | Pose | Ukup | Pr
prezime nast. | nast | . . : aktiv | posl. | b. . ek
[sati . nast | nast. Posl.
godisnje .
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 |13




1. Branka RN 16 2 1 1 1 19 40
Rukavina | Tied
God. | 560 70 35 35 35 | 1049 1784
2. Vanja RN 15 2 1 1 1 20 40
Butorac
525 70 35 35 35 | 1084 1784
3. Tihomira RN 16 2 1 1 1 19 40
Loncari¢
560 70 35 35 35 | 1049 1784
4, Natasa RN 16 2 1 1 18 2 40
Pecuvéicé
560 70 35 35 | 1014 | 70 | 1784
5. Jasminka | Hrv. | 18 Uma 1 18 40
Filipovi¢ J. | jez. nj. 2
630 70 35 1049 1784
6. Zorica Mat. | 20 1 |1 18 Sat. 40
Jovanovi¢ | fiz. 0,5
700 35 |35 960,55 | 17,5 | 1784
7. Rudolf TZ 8 1 1 10 20
Gagié K SK
280 35 35 542 892
8. Jasna Pov. 8 2 6 16
Spalj
280 70 363 713
9. Ljiljana Gla 5 Zbor | 9 15
Anic Z. 1
175 35 459 669
10. Sabina Nje 10 2 12 24
Muzevié m.j.
350 | 70 650 1075
11. Jadranko TK 4 2 6 11
Janji¢ KMT
140 70 380 490
12. Oliver Prir. | 7,5 2 55 15
Siméi¢ | biol. CK
262,5 70 | 3365 669
13. Alison Lik. 4 1 4 9
Mavrié¢ kult.
140 35 226 401
14, Martina Ke 4 1 3 8
JakopCevi¢ | m.
140 35 181 356
15. Masa Vjer 16 2 2 20 33
Cerovac
560 | 70 70 | 1049 1784
16. Martina Geo | 75 1 6,5 15
Rub¢ié gr
262,5 35 3715 669
17. Ivana Eng. | 20 2 1 17 40
Zuzié jez.
565 70 35 979 1784




18 Martina Inf. 4 4 2 10 20
Milci¢ A.
140 | 140 | 70 507 892
Ped | 20 20
892
19. Snjezana Pr. 25 2 13 40
Domijan bor.
875 | 70 839 1784
20. Davor Knji | 20 20
Kauzlari¢ 7n.
700 892
2. ORGANIZACIJA RADA
2.1. Podaci o uéenicima i razrednim odjelima
Razred Broj Broj Djevojcica | Darovitih | S drugog | Putnika | Putnika | Razrednik
ucenika | odjela govornog |od 3 — 5 | preko 5
podru¢ja | km km
l. 22 1 11 0 0 13 3 Tihomira
Loncari¢
. 10 1 4 0 0 5 1 Natasa
Pecuvcic
1. 11 1 6 0 0 7 0 Branka
Rukavina
V. 16 1 7 0 0 7 4 Vanja
Butorac
V. 16 1 7 0 0 9 1 Masa
Cerovac
VI. 13 1 5 0 0 7 1 Martina
Milc¢i¢Ajvaz
VII. 16 1 5 0 0 8 2 Sabina
Muzevié
VIII. 19 1 8 0 0 7 7 Ivana
Zuzi¢
Ukupno | 123 8 53 0 0 63 19

Od 123 ucenika 82 su putnici koji koriste usluge prijevoza. S prijevoznikom je dogovoren i prijevoz

onih ucenika koji nisu u zakonskom okviru prijevoza ucenika (autobus vozi tom rutom) a radi sigurnosti
ucenika, divljih Zivotinja 1 hodanja cestama bez nogostupa do Skole.

2.2.Primjereni oblik skolovanja

Rjesenjem odreden oblik rada

Broj u€enika s primjerenim oblikom skolovanja po
razredima

Ukupno




l. . II. V. V. VI. | VI | VI
redoviti program uz 1 2
individualizirane postupke
redoviti program uz prilagodbu 1 2 1 2 1 2
sadrzaja i individualizirane
postupke
UKUPNO 0 1 2 1 2 1 1 4 12

2.3. Organizacija smjena

Skola radi u petodnevnom radnom tjednu i prijepodnevnoj smjeni. Nastava zapo&inje u 8,00 sati.

Dnevni raspored rada je sljedeci:

1. sat od 8,00 do 8,45
2. sat od 8,50 do 9,35
3. sat od 9,40 do 10,25

Odmor 20 minuta

4. sat od 10,45 do 11,30
5. sat od 11,35 do 12,20
6. sat od 12,25 do 13.10
7. sat od 13,15 do 14,00

2.4.Dezurstvo uditelja u Skolskoj godini 2018./2019.

Predmetna nastava:
Ponedjeljak: Martina Rub¢i¢,Rudolf Gaci¢, Masa Cerovac

Utorak: Jasminka Filipovi¢ Juri€i¢, Jadranko Janji¢, Alison Mavri¢
Srijeda: Ivana Zuzi¢, Jasna Spalj, Martina Milgi¢ Ajvaz

Cetvrtak: Martina Jakopcevi¢, MaSa Cerovac,Ljiljana Ani¢,

Petak: Zorica Jovanovié, Oliver Sim¢&i¢, Sabina MuZevié

Razredna nastava:
Ponedjeljak: Tihomira Loncari¢

Utorak: Uciteljice razredne nastave / rotacija
Srijeda: Branka Rukavina

Cetvrtak: Natasa Pecuvcic¢

Petak: Vanja Butorac

Prijevoz ugenika ugovoren je od strane osniva¢a Skole — Primorsko-goranske Zupanije s poduzeéem
Autotrolej Rijeka.



Prijevoz ucenika po zavrSetku nastave organiziran je iza 5. 1 7. nastavanog sata.
S ucenicima putnicima dnevno dezura po jedan uditelj razredne i dva ucitelja predmetne nastave.

2.5.Godi$nji kalendar rada u $kolskoj godini 2018./2019.

. Nastava pocinje 3. rujna 2018. godine, a zavrSava 14. lipnja 2019. godine.
. Prvo polugodiste traje od 3. rujna 2018. godine do 21. prosinca 2018. godine.
. Drugo polugodiste traje od 14. sije¢nja 2019. godine do 14. lipnja 2019. godine.
. Zimski odmor ucenika poc€inje 22. prosinca 2018. godine, a zavrsava 13. sije¢nja 2019.godine.
. Proljetni odmor ucenika pocinje 18. travnja 2019. godine, a zavrSava 28. travnja 2019. godine.
. Ljetni odmor ucenika pocinje 15. lipnja 2019. godine, osim za ucenike koji ¢e pohadati dopunski rad
. Prva sjednica Razrednog vijeca za ucenike V. razreda odrzat ¢e se 31.kolovoza 2018. godine.
1. Sjednice razrednih vijeéa i Uciteljskog vije¢a na kraju nastavne godine odrzat ée se

14. ( za ucenike koji se upuc¢uju na dopunski rad ) i 18. lipnja 2019. godine za sve ostale u¢enike
11. Dopunski rad (pomo¢ u u¢enju i nadoknadivanju znanja) od 19. lipnja 2019. godine.
12.Popravni ispiti 28.-30.08.20109.
13. Podjela svjedodzbi bit ¢e 28. lipnja 2019. godine.
14. Prva sjednica Uciteljskog vijeca nakon godi$njih odmora odrzat ¢e se 23. kolovoza 2019.

godine.

15. Planiraju se slijede¢i sadrzaji nenastavnih radnih dana:

— 1O\ LN kW

05.03.2019. (utorak).......ccvvvvveiniinnnn Maskare
17.04.2019.(srijeda).........coveninnnnn Projektni eko-dan
02.05.2019.( Cetvrtak )......coevvvvnnnnnn. Dan skole

03.05.2019.(petak).......c.cveviniininnnn. poludnevni i jednodnevni izleti u¢enika



LPOLUGODISTE (od 03.rujna 2018. do 22. prosinca 2018.god.)

14

20

21

15

22

10

Ukupno : 102

Sveukupno :
180-5=175

29.-30.04.-

Poned]. 35

Utorak 35

Srijeda 36

Cetvrt. 35

Petak 35

RUJTAN LISTOPAD STUDENT PROSINAC 20
MJIESEC (20) (23-1=22) (20) (15) ?0?
T 15
i 2 3| 4 5. 6. 70 8| 9w |1z |12 |13 |14 |15 | 16
Dan Ukupno : 78-1=77
3 |10 |17 |24 |17 go| 75 22 |29 |5 |1z |19 |26 |5 |10 |17 01.11,-02.11-spojeno
PONEDJELJAK Maskare 05.03.2019.
4 |17 |18 |25 |2 9 16 |23 |30 6 (13 |20 |27 |4 |11 |18 | guodan 17042019
UTORAK Izleti 03.05.2019
5 |12 |19 |26 |3 10 |17 |24 (31 |7 |14 |22 28 |5 |12 119 | panskole 02052019
SRIJEDA et Posjet osmasa Vukovaru 27.-28.02.2019.
6 |13 |20 |27 |4 11 18 |25 1= g |15 |22 |29 |6 |13 |20
CETVRTAK i
7 |14 |21 |28 |5 12 |19 |26 |2 9 |16 |23 |30 7 |14 |21
PETAK EZ‘Z??
ILPOLUGODISTE (od 14. sijecnja do 15. lipnja 2019.god.)
SITECANT VELTACA OZUJAK TRAVANT SVIBANJ LIPANT
MIESEC (14) (20) (21-1=20) (15-2=13) 2222 (22) (10)
T 17 |18 |19 V20 |21 |22 |23 |24 |25 |26 |27 V28| 29|30 |32 V32 |33 |34 | 3536 |37
Dan
14 |21 (28 V4 |2z |18 (254 |17 |18 |25 |7 |8 |15 |29 |6 |13 |20 |27 |3 10
PONEDJTELTAK
15 (222905 |22 |19 |26 |om| 22 |29 |26 |2 |9 |16 |07 |74 |21 |28 |4 1
UTORAK o
16 |23 |30 |6 |13 |20 |27 )6 |13 |20 |27 |3 |10 )| 17 | 1 8 |15 |22 |29]5 12
SRIJEDA S
17 (24 |32 |7 |14 |21 |28 |7 |14 |27 |28 |4 |17 | ‘ 2w |9 |16 |23 |30]6 13
CETVRTAK
8 |25 |1 8 |15 |22 )1 8 |15 |22 |29 |5 |12 ;/ 3wen | 10 |17 |24 | 31 ) 7 14
PETAK <

ZIMSKI ODMOR UCENIKA ( od 22 prosinca 2018. do 13.sijecnja 2019. god. )
PROLTETNI ODMOR UCENIKA ( od 18, do 28./30.travn 1ja 2019. god)
LJETNI ODMOR UCENIKA ( od 15./jpnja 2017. god.)



2.6. Raspored sati

PREDMETNA NASTAVA

S
'_?_‘ PONEDJELJAK UTORAK SRIJEDA CETVRTAK PETAK
|
V. V1. | VII. | VIII. V. VI. | VII. | VI V. VI. | VII. | VI V. VI. | VII. | VIIL V. V1. | VII. | VIl
1 Geografija Engleski j. Engleski Engleski Engleski Informati Kemija Priroda Engleski Fizika
: 1 j. j. ka i
2 Engleski j. Geografija ngleski ngleski ngleski Informati Kemija SRZ Priroda Fizika
: i i i ka
3 Geografija Engleski j. Lik/teh Lik/teh Prir/Geo Engleski j. GK Kemija Priroda Fizika Tzk
! g
4 Engleski j Tzk Geografija Lik/teh GK Lik/teh Tzk Biologija Informa Kemija Vjeronau Fizika
3 tika k
5 Tzk SRZ Geografija Tehl/lik Tehllik Geografij Biologija Informa Vjeronau TZK Vjerona Biologija
3 a tika k uk
6 Gradanski Vjeronauk Informatik Vjerona Teh/lik Teh/lik GK Geografij Informati | Tzk GK Vjeronau Informati Vjerona Biologija
' odgoj a uk a ka k ka uk
7 Vjeronauk Povijesna skupina/Likovna skupina / Dramska skupina Tzk Informati SRZ Zbor, DOD/DOP Tzk

ka




RAZREDNA NASTAVA

PONEDJELJAK

UTORAK

SRIJEDA

CETVRTAK

PETAK

——> w0

l. . Il. V. l. . Imi. | IVv. l. . II. V. l. . Il. V. l. . Il. V.
Hrvatski Tjelesna | Matemati Matematika Matemati Matemati Hrvatski Hrvatski Hrvatski Tjelesna | Matemati Hrvatski Priroda i Hrvatski Hrvatski Matemat Matemati Hrvatski Matemati Hrvatski
jezik zdravstve ka ka ka jezik jezik jezik zdravstve ka jezik drustvo jezik jezik ika ka jezik ka jezik

1 ma ma
. Kkultura kultura
Matematika Hrvatski Hrvatski Tjelesna | Hrvatski Hrvatski Matemati Matemati Matemati Hrvatski Hrvatski Hrvatski Hrvatski Glazbena Priroda i Tjelesna Engleski Matemati Hrvatski Matemat
jezik jezik zdravstvema jezik jezik ka ka ka jezik jezik jezik jezik kultura drustvo | jezik ka jezik ika
2 kultura zdravstv
J ema
kultura
Priroda i Matemati vjeronauk Priroda i Tjelesna | Priroda i Tjelesna | Engleski vjeronau Matemati Priroda i Priroda i Engleski Priroda i Likovna Hrvatski Hrvatski Engleski Likovna Priroda i
drustvo ka drustvo zdravstve drustvo zdravstve jezik k ka drustvo drustvo jezik drustvo kultura jezik jezik jezik kultura drustvo
3 ma ma
. kultura kultura
Tjelesna | vjeronauk Priroda i Njemacki Likovna Likovna Glazbena Engleski Tjelesna Engleski Tjelesna | vjeronauk Sat Sat vjeronauk Glazben Glazbena Tjelesna | Engleski Sat
zdravstvem drustvo jezuk kultura kultura kultura jezik I jezik zdravstve razrednik razrednik a kultura kultura zdravstve jezik razredni
4 a kultura zdravstve ma a a ma ka
. ma kultura kultura
kultura
vjeronauk Dodatna Dopunska Likovna Krativna Krativna Dodatna vjeronauk Dopunsk | vjeronauk Engleski Dopunska Dodatne ZBOR Kreativna Njemack
kultura a jezik i jezuk
5.
Krativna Dodatna
6.
7.

Pri izradi rasporeda sati (privitak) pazi se na dnevno opterecenje ucenika redovnom, izbornom, dodatnom, dopunskom nastavom i slobodnim

aktivnostima.




3. GODISNJI NASTAVNI PLAN I ROGRAM RADA SKOLE

3.1.Godisnji fond sati nastavnih predmeta redovne nastave po razredima

Predmet l. . II. V. V. VI. VII. VIII. | Ukupno
razred | razred |razred | razred | razred |razred | razred | razred

Hrvatski 175 175 175 175 175 175 140 140 1330
jezik

Likovna 35 35 35 35 35 35 35 35 280
kultura

Glazbena 35 35 35 35 35 35 35 35 280
kultura

Engleski 70 70 70 70 105 105 105 105 700
jezik

Matematika | 140 140 140 140 140 140 140 140 1120
Priroda 52,5 70 1225
Biologija 70 70 140
Kemija 70 70 140
Fizika 70 70 140
Priroda 1| 70 70 70 105 315
drustvo

Povijest 70 70 70 70 280
Geografija 52,5 70 70 70 262,5
Tehnicka 35 35 35 35 140
kultura

Tjelesna i | 105 105 105 70 70 70 70 70 665
zdravstvena

kultura

Informatika 70 70 140
Ukupno 630 630 630 630 840 875 910 910 6055
3.2. Godisnji fond nastavnih predmeta izborne nastave po razredima

Nastavni l. Il. II. V. V. VI. VII. VIII. | Ukupno
predmet razred | razred | razred | razred |razred |razred | razred | razred
Njemacki 70 70 70 70 70 350
jezik

Informatika 70 70 140
RKT 70 70 70 70 70 70 70 70 560
vjeronauk

UKUPNO | 70 70 70 140 140 140 210 210 1050
3.3 Rano ucenje stranog jezika

Nastavni predmet I. razred Il.razred I1l.razred Ukupno




Engleski jezik 70 70 70 210

4. PLAN BRIGE ZA ZDRAVSTVENU, SOCIJALNU i EKOLOSKU ZASTITU
4.1. Utvrdivanje socijalnog statusa ucenika

Socijalni status u¢enika utvrduje se tijekom rujna.

Za utvrdivanje socijalnog statusa zaduzuju se razrednici,pedagoginja i ravnateljica.
Posredstvom Centra za socijalnu skrb Crikvenica osiguran je produZzeni odgojno-obrazovni
tretman za 6 uCenika III., V., 1 VIL. razreda.

Po zavrSetku nastave ucenici borave u Centru za pruzanje usluga u zajednici ,,Izvor* Selce
I Imaju organizirani boravak i ucenje-

4.2. Prehrana ucenika

Skolska marenda priprema se u $kolskoj kuhinji po cijeni od 6 kuna na dan.
Marendu prima 80 ucenika.

. razred - 19 ucenika
Il. razred - 8 ucenika
I11. razred - 9 ucenika
IV. razred - 3 ucenika
V. razred - 9 ucenika
V1. razred - 7 ucenika
VII. razred - 12 ucenika
VIII. razred - 10 ucenika
UKUPNO: 77 uéenika

4.3. Osiguranje ucenika

Pokrenut je postupak osiguranja u€enika od nesretnog slucaja.
Na roditeljskim sastancima roditelji su se opredjelili za osiguranje kod osiguravatelja
Euroherc. Cijena premije osiguranja iznosi 30 kuna.

4.4. Prijevoz ucenika

Prijevoz je organiziran za 82 ucenika-putnika.

Prijevoz obavlja prijevoznicko poduzece Autotrolej i obavlja se jednim autobusom

i minibusom ( dvije voznje ) u dolasku na nastavu a samo autobusom u povratku.

Po zavrSetku nastave ucenicima je organiziran prijevoz za povratak ku¢ama iza 5. i

iza 7. sata. Zbog sigurnosti u¢enika provodi se dezurstvo uéitelja s u¢enicima-putnicima.

4.5. Zdravstvena zaStita
PROGRAM MJERA | AKTIVNOSTI ZA DJELATNOST PREVENTIVNO -
ODGOJNIH MJERA ZA ZDRAVSTVENU ZASTITU SKOLSKE DJECE U SK.GOD.
2018/2019



1. Posjet Skoli i epidemioloski izvid (na pocetku nove $k. god.) uz ispunjavanje propisanog
obrasca.

2. Sistematski pregled — provode se u svrhu pracenja rasta i razvoja te kontrole zdravstvenog
stanja i utvrdivanja poremecaja zdravlja.

Sistematski pregled za djecu prije upisa u prvi razred (od 01.02. do 30.06.), u¢enike
5.r. o.8. (Il polugodiste), ucenike 8.r.o.8. (I polugodiste). U sklopu sistematskih pregleda
obavljaju se 1 neki od screeninga ( rast i razvoj, ostrina vida, krvni tlak, bolesti lokomotornog
sustava, guSavost, spolni razvoj, ponasanje i prilagodba na Skolu, rizicne navike i ponaSanje,
mentalno zdravlje), te kod ucenika osmih razreda utvrdivanje ev. kontraindikacija za odabir
pojedinih zanimanja pri upisu u srednju $kolu i profesionalna orijentacija .

U sklopu sistematskih pregleda obraduju se teme zdravstvenog odgoja sukladno
uzrastu i programu.

Sistematski pregled je pracen i individulanim savjetovali$nim radom, prema potrebi i
upucivanjem na dodatnu obradu specijalista razli¢itih profila ovisno o vrsti problema,
poteskoce ili bolesti.

Sastavni dio sistematskog pregleda ucenika osmih razreda je i procjepljivanje
sukladno programu obvezne imunizacije.

3. Screening pregledi (probiri) kao zasebne preventivne aktivnosti u sklopu kojih se u
rizi¢noj populaciji prividno zdravih, pronalaze pojedinci u kojih se sumnja na neku bolest ili
poremecaj. Probiri su ili mogu biti praceni aktivnostima iz domene zdravstvenog odgoja,
obvezne imunizacije i savjetovaliSnog rada.

a) probir visusa i vida na boje za uéenike 3.r.(I-II polugodiste).
b) probir kraljeznice i stopala, te oralnog statusa za ucenike 6.r.(I-1I polugodiste),
c) probir sluha za u¢enike 7.r. (I-1I polugodiste) ,

4. Namjenski preventivni pregledi

a) pregledi u svrhu utvrdivanja primjerenog oblika $kolovanja kada se za tim ukaze
potreba ( npr. neuspjeh ucenika ili promjene u zdravstvenom stanju, koje zahtijevaju
promjenu oblika skolovanja)
b) pregledi u svrhu utvrdivanja sposobnosti za program iz TZK (za svaki prekid
pohadanja nastave TZK ili djelomi¢nu tj. potpunu, privremenu ili trajnu nesposobnost
koje traju duzZe od mjesec dana, ucenik je, sukladno Zakonu, obvezan oti¢i na pregled
nadleznom Skolskom lije¢niku. Ondje ¢e se na osnovu pregleda i specijalisticke
dokumentacije utvrditi sposobnost za pohadanje nastave TZK te dati odgovarajuca
preporuka na lije¢ni¢koj potvrdi. Nadlezni Skolski lijje¢nik ¢e izdati potvrdu sa
preporukom o djelomi¢noj ili potpunoj, privremenoj ili trajnoj nesposobnosti za pohadanje
nastave TZK, na osnovu, koje nastavnicko vije¢e donosi odluku. Za periode krace od
mjesec dana potvrde uz nadleZznog Skolskog lije¢nika, moZze izdati i odabrani lije¢nik
ucenika.)
c) pregledi u svrhu procjene zdravstvenog stanja, a obzirom na sudjelovanje na
Skolskim- Sportskim natjecanjima,
d) pregled u svrhu utvrdivanja zdravstvenog stanja i sposobnosti ucenika 8.r za
upisu u odredeno zvanje pri SS uz izdavanje obrasca za tim profesionalne
orijentacije pri Zavodu za zaposljavanje i/ ili lije¢nicke potvrde o sposobnosti u¢enika



za upis u SS. U iznimnim sluéajevima i lije¢ni¢ke svjedodZbe na zahtjev roditelja, a u
svrhu upisa u SS, uéenika sa ve¢im zdravstvenim poteskoéama.

pregled prije cijepljenja u svrhu utvrdivanja kontraindikacija ( privremenih ili
trajnih)

ostali pregledi- u svrhu utvrdivanja sposobnosti i kontraindikacija u vezi npr. odlaska
na organizirani odmor i sl.

5. Mjere zaStite od zaraznih bolesti

b)
c)

d)

a)
b)

I - Cijepljenje i docijepljivanje

cijepljenje protiv ospica, rubeole i zausnjaka (PRIORIX) i dje¢je paralize (IPV) za
ucenike 1.r. ( pri upisu, teu I polug.),

cijepljenje protiv hepatitisa B za ucenike 6.r. ( 2x u prvom polug., te 1x u Il polug.),
cijepljenje protiv difterije, tetanusa i djecje paralize (DiTe + IPV) za ucenike 8.r.
(I polug.)

Cijepljenje protiv HPV- a za ucenice i ucenike 8.-ih razreda, koje nije obvezno, a
obavlja se nakon potpisa roditelja na obrascu informiranog pristanka.

Il - Sprjecavanje i suzbijanje zaraznih bolesti
kontolni pregled prilikom pojave neke zarazne bolesti u Skoli ( npr. streptokokna

infekcija)
poduzimanje manjih protuepidemijskih intervencija (npr. prevencija pedikuloze...)

c) suradnja sa djelatnicima $kole, roditeljima i odjelom epidemiologije pri NZZJZ PGZ

6. Zdravstveni odgoj

Zdravstveni odgoj se provodi sukladno propisanom programu namijenjenom za pojedinu dob
(Kurikulum zdravstvenog odgoja), te prema potrebama 1 dogovoru prosiruju se teme.

a)
b)

c)

l.razred OS »Pravilno pranje zuba po modelu* ( 1sat)
3.razred OS ,,Skrivene kalorije* (1 sat)
S.razred OS ,,Promjene vezane uz pubertet i higijena* (2 sata)

Zdravstveni se odgoj provodi sa ucenicima i roditeljima, sukladno potrebama i ev. prema
dogovoru, a u obliku predavanja, radionica, interaktivnih igara i igraonica i dr.

Velik dio zdravstvenog odgoja se provodi u sklopu drugih preventivnih aktivnosti, npr.
sistematskih pregleda, screeninga, cijepljenja, savjetovaliSnog rada i dr.

7. SavjetovaliSni rad

- savjetovali$ni rad u svrhu pomo¢i i rjeSavanju temeljnih problema s kojima se
sreu djeca, njihovi roditelji, staratelji 1 ucitelji- prilagodba na Skolu, Skolski
neuspjeh, poremecaji ponaSanja, problemi razvoja 1 sazrijevanja, kronicni
poremecaji zdravlja, planiranje obitelji, zlouporaba droga i drg. oblici ovisnosti,
problemi mentalnog zdravlja i dr.

- konzultacije s profesorima i stru¢nim suradnicima Skole,

- aktivna skrb za u€enike sa kroni¢nim poremecajima zdravlja,



- skrb o djeci sa rizicima po zdravlje ,
- skrb o djeci sa ometenos¢u u psihickom ili fiziCkom razvoju.

8. Ostalo
a) Ukljucuje aktivnosti koje su sastavni dio projekata koji su sukladno interesu
zajednice prepoznati i financirani iz razli¢itth osnova ( gradovi, opdine,
Zupanija...), o cemu ¢e dakako ovisiti 1 njihovo provodenje.
b) Aktivnosti koje se provode sukladno nasem dogovoru, a obzirom na

prepoznavanje ,,problema® u odredenoj Skolskoj populaciji 1 najcesée su
zdravstveno odgojnog karaktera.

Miljana Segulja, dr.med., specijalizant $kolske i sveu¢iline medicine

4.6. Obuka neplivaca
Planira se testiranje svih u¢enika II. razreda i obuka neplivaca ( svibanj 2019.)

4.7. Zdravstveni odgoj

4.7.1.Razredna nastava

r.b. Moduli Razred/planirani broj sati po modulu
l.razred | 2.razred | 3.razred | 4.razred
1. Zivijeti zdravo 6 6 6 5
2. Prevencija nasilnickog ponaSanja 2 3 2 2
3. Prevencija ovisnosti 2 2 1 3
4. Spolna/rodna ravnopravnost i spolno 0 0 2 2
odgovorno ponaSanje
UKUPNO SATI 10 11 11 12

4.7.2.Predmetna nastava

r.b. Moduli Razred/planirani broj sati po modulu
5.razred | 6.razred | 7.razred | 8.razred
1. Zivjeti zdravo 4 3 5 4
2. Prevencija nasilnickog ponasanja 4 2 2 2
3. Prevencija ovisnosti 2 3 2 2
4. Spolna/rodna ravnopravnost i spolno 2 4 3 4
odgovorno ponasanje
UKUPNO SATI 12 12 12 12




4.8. Gradanski odgoj

Primorsko — goranska zupanija je tijekom 2018. godine omogucéila edukaciju ucitelja za
Gradanski odgoj 1 obrazovanje kao izvannastavnu aktivnost namijenjenu ucenicima petog
razreda. Program ¢e pohadati 16 ucenika petog razreda. Godisnji fond sati je 35.

4.8.1.Razredna nastava

Plan integriranja Programa medupredmetnih i interdisciplinarnih sadrzaja Gradanskog odgoja i
obrazovanja u postojeée predmete i izvanucionicke aktivnosti u L, IL., II1. i IV. razredu osnovne
Skole

Osnovna Obvezna provedba Godisnji
Skola broj sati
Medupredmetno — u sklopu svih predmeta: Hrvatski jezik, Likovna 15

kultura, Glazbena kultura, strani jezici, Matematika, Priroda i
drustvo, Tjelesna 1 zdravstvena kultura, Vjeronauk, programi stru¢nih
suradnika

Sat razrednika — navedeni broj sati ukljucuje teme predvidene 10
planom sata razrednika i Zakonom o odgoju i obrazovanju u
osnovnoj i srednjoj §koli (NN, br. 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11,
5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13) — izbori za predsjednika razreda i
Vijece ucenika, donoSenje razrednih pravila, komunikacijske vjestine
i razumijevanje razreda i Skole kao zajednice ucenika i nastavnika
uredene na nacelima postovanja dostojanstva svake 0sobe i
zajednickog rada na dobrobit svih.

Izvanucdionicke aktivnosti — ostvaruju se suradnjom Skole i lokalne 10
zajednice. U njih trebaju biti ukljuceni svi ucenici prema njihovim
interesima 1 mogucénostima Skole. Oblici uklju¢ivanja mogu biti
razli€iti: na razini cijele Skole, pojedinog razreda ili skupine ucenika.
Obuhvacaju istrazivacke aktivnosti (npr. projekt gradanin, zastita
potrosaca), volonterske aktivnosti (npr. pomo¢ starijim mjestanima,
osobama s posebnim potrebama, djeci koja Zive u siromastvu),
organizacijske aktivnosti (npr. obiljeZavanje posebnih tematskih
dana), proizvodno-inovativne aktivnosti (npr. zastita okoliSa, rad u
Skolskoj zadruzi i/ili zajednici tehnicke kulture) i druge projekte 1
aktivnosti.

1., 1., 1.1 1V. razred

Ukupno 35

4.8.2.Predmetna nastava

Plan integriranja Programa medupredmetnih i interdisciplinarnih sadrzaja Gradanskog odgoja i
obrazovanja u postojece predmete i izvanucionicke aktivnosti u V., VI, VII. i VIII. razredu
osnovne $kole.

Osnovna Obvezna provedba Godisnji
Skola broj sati

—_ 5 Medupredmetno — u sklopu svih predmeta: Hrvatski jezik, strani 20

:' Nt jezik, Matematika, Informatika, Tehnicka kultura, Priroda, Biologija,

> N Kemija, Fizika, Povijest, Geografija, Vjeronauk, Likovna kultura,

R Glazbena kultura, Tjelesna i zdravstvena kultura, programi stru¢nih

> = suradnika.

>'- S Sat razrednika — navedeni broj sati ukljucuje teme predvidene 5

planom sata razrednika i Zakonom o odgoju i obrazovanju u




osnovnoj 1 srednjoj Skoli (NN, br. 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11,
5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13) — izbori za predsjednika razreda i
Vijece ucenika, donosenje razrednih pravila, komunikacijske
vjestine, razumijevanje razreda i Skole kao zajednice ucenika i
nastavnika uredene na nacelima poStovanja dostojanstva svake osobe
I zajednickog rada na dobrobit svih.

Izvanucionicke aktivnosti — ostvaruju se suradnjom Skole i lokalne 10
zajednice. U njih trebaju biti ukljuceni svi u¢enici prema njihovim
interesima i mogucénostima skole. Oblici uklju¢ivanja mogu biti
razliciti: na razini cijele $kole, pojedinog razreda ili skupine ucenika.
Obuhvacaju istrazivacke aktivnosti (npr. projekt gradanin, zastita
potrosaca), volonterske aktivnosti (npr. pomo¢ starijim mjestanima,
osobama s posebnim potrebama, djeci koja Zive u siromastvu),
organizacijske aktivnosti (npr. obiljeZavanje posebnih tematskih
dana), proizvodno-inovativne aktivnosti (npr. zastita okolisa, rad u
Skolskoj zadruzi i/ili zajednici tehnicke kulture) i druge srodne
projekte i aktivnosti.

Ukupno 35

5. PROGRAM RADA EKO SKOLE

1.0TPAD

- kontinuirano sakupljanje sekundarnih sirovina

('stari papir,PET ambalaza, plasti¢ni ¢epic¢i, PET boce,baterije, staro ulje)
- analize vrsta i koli¢ina otpada u $koli i ku¢anstvu

- mogucénost smanjivanja i iskoriStavanja otpada

- (reciklirani papir, uporabni predmeti i dr.)

- tema OTPAD u nastavhom programu po predmetima

- prakti¢ne aktivnosti u skoli 1 izvan nje

2.UREDPIVANIJE SKOLSKIH PROSTORA ( u¢ionice , hodnici )

3.UREPIVANIJE SKOLSKOG OKOLISA (3kolsko igraliste i park ispred Skole)
4. PROJEKTI :

1.) Sacuvajmo bastinu Vinodola
- Skolski projekt dugoro¢nog tipa ( tema za sljedece dvije Skolske godine:

Juraj Julije Klovié¢

2.)UNICEF -Skole za Afriku — jednokratna akcija sakupljanja
sekundarnih sirovina (papir,plastika) i doniranje prikupljenih
materijalnih sredstava

RUJAN :

-lzrada PLANA DJELOVANJA

-eko — program za $k. 2018./2019. god.

-hrvatski olimpijski dan ( 10.09.)- sportske aktivnosti i igre na zraku
- Dan zastite ozona ( 16.09.)

-Medunarodni dan mira (21.09.)




-prvi dan jeseni (23.09.)

-evropski dan jezika ( 26.09.)

-1zbor nastavnih jedinica u izvedbenom programu nastavnih predmeta koji se odnose na
provedbu programa Eko — skole i korelacija

Nositelji : ravnatelj , tajnik , pedagog, skolski koordinatori , u€enici i ucitelji, Op¢ina
Vinodolska , Novi list

LISTOPAD:

-Sastanak EKO — ODBORA

-donosenje plana djelovanja ( Eko — program )

- usvajanje Izvjesca o radu za §k.2017./2018. god.

-dostava dokumentacije - Eko — program za $k.2018./2019. nacionalnom koordinatoru
(aplikacija)

-Akcija sakupljanja starog papira, PET ambalaZe, plasti¢ni Cepici,

baterije , staro ulje i tetra pak ambalaze)

-Medunarodni dan starijih osoba ( 01.10.)

-Dani kruha i zahvalnosti za plodove zemlje

-svjetki dan hrane (16.10.)

-Dan kravate (18.10.)

-dan jabuka ( 20.10. — obiljezavanje 22.10))

PROJEKTNI MJESEC :

Tema: Hrana

-Otvoreni dan $kole

( Izlozba i blagoslov kruha i krusnih proizvoda 31.10.2018.)

- eko — patrole ( formiranje i plan djelovanja)

Nositelji : ravnatelj, pedagog, $kolski koordinator,svi ucitelji , u¢enici ,Metis , Novi list

STUDENI:

-Rad prema nastavhom planu i programu

-Akcija sakupljanja starog papira,PET ambalaZe i baterija

-ocjena stanja okoliSa Skole 1 usporedba s po€etnim stanjem

-Martinje u Grizanama (11.11.2018.)- sudjelovanje ucenika u manifestaciji

izrada eko-suvenira i sl.)

Medunarodni dan tolerancije (16.11.)

Nositelji : ravnatelj, pedagog , koordinator programa Eko — skole ,svi ucitelji razredne i predmetne
nastave,Eko — odbor , Poglavarstvo Opc¢ine Vinodolske

PROSINAC:

-Uredivanje eko — kuti¢a u u¢ionicama

-sveti Nikola 06.12. i Bozi¢ u Skoli

-dan prava Covjeka (10.12.)

-Rad prema nastavnom planu i programu

-sakupljanje starog papira

-ispravljanje uocenih pogresaka i propusta te rad na podizanju kvalitete rada Eko-skole
Nositelji : ravnatelj , eko-koordinatori, pedagog , ucitelji i ucenici ,Eko - odbor

SIJECANI:
-Rad prema nastavnom planu i programu
-Pracenje rada eko — patrola ( vodenje analitickih i konzultativno — savjetodavnih razgovora )



Nositelji : ucitelji , uCenici , ravnatelj , pedagog,

VELJACA:

-oCuvanje obi¢aja naseg kraja — Maskare (05.03.2019.)

-Rad prema nastavnom planu i programu

-Pracenje rada eko — patrola

Nositelji : ucitelji , uéenici , ravnatelj , pedagog, eko-koordinatori

OZUJAK:

-dan ocuvanja energije (05.03.)

-prvi dan proljeca (21.03.)

-svjetski dan Suma (21.03.)

-svjetski dan voda (22.03.)

-terenska nastava, radionice

-Rad na uredenju okolisa skole

-sastanak Eko - odbora

-Akcija sakupljanja starog papira, PET ambalaze i baterija
Nositelji: svi ucitelji 1 u€enici ,Odbor Eko — §kole ,Komunalno poduzece Ivanj , Poglavarstvo
Op¢ine Vinodolske , Metis Rijeka

TRAVANJ:

-Medunarodni dan zdravlja ( 07.04.)

-PROJEKTNI DAN Eko — skole $kole 17.04.2019.

-dan planeta Zemlje (22.04.)

-uredenje okolisa Eko — skole

-Skolsko natjecanje — eko kviz

Nositelji:svi uditelji, ucenici, ravnatelj, pedagog i ¢lanovi Eko — odbora

SVIBANJ:

-dan zastite prirode/svjetski dan bioloske raznolikosti(22.05)

Nositelji : ravnatelj, svi ucitelji, pedagog, ucenici Eko odbor, Poglavarstvo Op¢ine
Vinodolske

-dan Skole (02.05.2019.)

-poludnevni i jednodnevni izleti (03.05.2019.)

LIPANJ:

-zavr$na Skolska svecanost

-medunarodni dan ¢ovjekova okolisa (05.06.)

-Evaluacija postignutih rezultata , objava istih i sredivanje dokumentacije
Eko - skole

Nositelji : Odbor Eko — skole,koordinatori

6. SURADNJA S RODITELJIMA

Planiraju se tri roditeljska sastanka. Jednom tjedno razrednici ¢e dogovoriti s
roditeljima individualne razgovore u prijepodnevnim satima, za vrijeme slobodnog sata



razrednika. Jednom mjese¢no individualni razgovori s roditeljima odrzavat ¢e se u
popodnevnim satima. Vrijeme odrzavanja individualnih razgovora razrednici su dogovorili na
prvom roditeljskom sastanku.

Individualni razgovori s u€iteljima odrzavat ¢e se po slijede¢em rasporedu:

UCITELJ NASTAVNI PREDMET DAN VRIJEME
Jasminka Filipovi¢ Juri¢i¢ | Hrvatski jezik utorak 12,15- 13,00
Alison Mavri¢ Likovna kultura utorak 8,40 — 9,25
Ljiljana Ani¢ Glazbena kultura Cetvrtak 12,15- 13,00
Sabina Muzevié¢ Njemacki jezik

R;zrednicé Vl.razreda petak 11,25-12,10
Ivana Zuzié Engleski jezik }

Ragredniéa VIll.razreda Cetvrtak 11,25-12,10
Zorica Jovanovic¢ Matematika / Fizika utorak 10,35- 11,20
Oliver Sim&ié Priroda / Biologija srijeda 10,35- 11,20
Martina Jakopcevic¢ Kemija Setvrtak 10,35-11,20
Jasna Spalj Povijest Cetvrtak 9,30 — 10,15
Martina Rub¢ié Geografija ponedjeljak 11,25-12,10
Igor Prtori¢/Jadranko Tehnicka kultura petak 9,30-10,15
Janji¢ zamjena
Rudolf Gaci¢ TZK

Razrednik VIll.razreda petak 13,05-13,50
Martina Mil¢i¢ Ajvaz Informat_lka Setvrtak 9,30 _ 10,15

Razrednica V.razreda
Masa Cerovac Vjeronauk Cetvrtak 11,25-12,10
Natasa PeCuvcié l.razred srijeda 10,35- 11,20
Branka Rukavina Il.razred ponedjeljak 10,35- 11,20
Vanja Butorac I1l.razred utorak 9,30 - 10,15
Tihomira Loncari¢ IV.razred ponedjeljak 10,35- 11,20

7. PLAN INTERNOG STRUCNOG USAVRSAVANJA
7.1. Plan rada Aktiva ulitelja razredne nastave

Program rada Aktiva ucitelja razredne nastave




RUJAN Donosenje plana i programa rada Aktiva razredne nastave za 2018./2019. godinu
Izrada godisnjih programa od 1. -4. razreda, izrada kurikuluma
Obiljezavanje Hrvatskog olimpijskog dana

LISTOPAD Elementi pracenja i ocjenjivanja uc¢enika u e-dnevniku

Kriteriji vrednovanja u razrednoj nastavi

Obiljezavanje Djecjeg tjedna

Ukljucivanje u akcije povodom Dana kruha , Dana jabuka, Dana kravate

STUDENI Interaktivne ploce, razmjena iskustava
Dan sjecanja na Vukovar
PROSINAC E-dnevnici, osvrt na dosadasnji rad

Priredba povodom Svetog Nikole
Bozi¢ u skoli
Kazali$na predstava

SIJECANJ Maskare u $koli, karnevalska povorka u Crikvenici
Kreativne radionice, razmjena iskustava, pripreme za Projektni eko dan

VELJACA Priprema ucenika za matemati¢ko natjecanje Klokan bez granica

OZUJAK Dogovor za Projektni eko dan
Pripreme za sportski susret skola

TRAVANJ Ucenici s teSko¢ama u ucenju, razmjena iskustava

SVIBANJ Obiljezavanje Dana Skole

LIPANJ Dogovor za Zavr$nu $kolsku svecanost

Na sjednici U¢iteljskog vijec¢a odrzanoj 24. kolovoza 2018. godine za voditelja Aktiva
izabrana je uciteljica Natasa Pecuvc¢i¢ na mandat od dvije skolske godine.

Aktiv ucitelja sastajat ¢e se jednom mjese¢no, neovisno o godiSnjem programu rada,kako bi
se dogovorio program korelacije i integracije nastavnih sadrzaja za iduc¢i mjesec.

7.2. Plan stru¢nog usavrSavanja putem Uciteljskog vijeca

Tema Vrijeme ostvarenja Izvrsitel]

Kako uspjesno uciti u online okruzenju 05.11.2019. Milana Jaksi¢
(edukacija u sklopu Cjelovite kurikularne reforme (predavac / trener )



i eksperimentalnog programa “Skola za Zivot”

Sigurnost u¢enika u Skoli XIl'i VI.mjesec ravnateljica,pedagoginja

Snadimo se kad se dogodi nezgoda XI.mjesec Crveni kriz

Plan i program stru¢nog usavrSavanja usvojen je na sjednici Uciteljskog vijeca 31.08.2018.
godine.

Ucitelji ¢e se obvezatno ukljucivati u sve oblike stru¢nog usavrSavanja izvan
Skole, a dokumentacija o sudjelovanju ¢uva se u 0sobnoj dokumentaciji zaposlenika.
Na kraju nastavne godine uditelji podnose pismeno izvje$ée o stru¢nom usavrsavanju tijekom
Skolske godine koji se prilaze u osobni dossier.

8. PLAN RADA STRUCNIH ORGANA, STRUCNIH

SURADNIKA | ORGANA UPRAVLIJANJA

8.1. Plan rada Uciteljskog vijeca

Mjesec

Sadrzaj rada

Izvrsitelji

IX.

E-dnevnik — novo sucelje

Prijedlog za godi$nji program rada i

analiza prijedloga

Dogovor za kulturnu i javnu

djelatnost Skole

Dogovor o nacinu pripremanja za

nastavu

Program rada aktiva, dogovor o

ostvarenju tijekom Skolske godine

Izbor tema za stru¢no usavrSavanje

putem Uciteljskog vijec¢a

Dogovor za ukljucivanje ucenika u

izbornu, dodatnu, dopunsku natavu

I izvannastavne aktivnosti

Razmatranje Skolskog kurikuluma i
Godisnjeg programa rada

Usvajanje programa permanentnog stru¢nog
usavrSavanja ucitelja

Usvajanje vremenika pisanih provjera znanja
Razvojni plan Skole-dogovor za provedbu
Provedba zdravstvenog i gradanskog odgoja
Opravdavanje izostanaka

pedagog, ucitelji
ravnateljica

ucitelji
pedagog,
ravnateljica

pedagoginja

ucitelji, pedagoginja
pedagoginja,
razrednici,ravnateljica
ravnateljica

Dogovor o obiljezavanju Djecjeg tjedna
i Dana zahvalnosti za plodove zemlje
Dan kravate 18.10.

ucitelji



Dan jabuka 20.10. — obiljezavanje 22.10.
Pravilnik o ocjenjivanju ucenika

Analiza uspjesnosti godisSnjeg

planiranja nastavnih sadrzaja po
nastavnim predmetima
E-dnevnik(rjeSavanjepoteskoca)

ravnateljica
pedagoginja

ravnateljica,
pedagoginja

Analiza odgojne situacije u
razrednim odjelima

Analiza uspjesnosti pripremanja
ucitelja za nastavu

razrednici

pedagoginja

XI.  Analiza rada grupa dodatne dopunske
izborne nastave i izvannastavnih pedagoginja,
aktivnosti ravnateljica
Program obiljezavanja Sv. Nikole i ravnatelicaj,
Bozi¢a voditelji INA
Ostvarenje zadataka iz razvojnog plana razrednici
Predavanje iz podrucja permanentnog predavac/trener
struénog usavrsavanja

XIl. Analiza odgojne situacije u razredima
i suradnje s roditeljima pedagoginja
Uspjeh ucenika na kraju I. obrazovnog razdoblja,
ucenici s negativnim ocjenama razrednici
Sigurnost ugenika u Skoli ravnateljica,pedagoginja

l. Analiza opravdanih i neopravdanih sati razrednici
Ostvarenje zadataka Razvojnog plana razrednici,
Usvajanje programa izleta na kraju nastavne razrednici
godine

. Pripreme za sudjelovanje na
natjecanjima Lidrano i Znanost mladima ravnateljica
Pripreme za djecju redutu ravnateljica
Tekuca problematika
Osmasi u Vukovaru ( 27.-28.02.2019.) ravnateljica, razrednik

I1l.  Analiza vodenja pedagoske
dokumentacije i nastavnih priprema ravnateljica
Analiza primjene Pravilnika o
o praéenju i ocjenjivanju ucenika ravnateljica
Dogovor za organizaciju obuke plivanja ucitelj TZK,
Pripreme za projektni Eko-dan svi uditelji
Usvajanje programa izleta na kraju nastavne razrednici
godine

V.

Program i realizacija poludnevnih i jednodnevnih izleta



na kraju Skolske godine
Pripreme za Dan skole

Mjere i postupci u odnosu na
ucenike s viSe negativnih ocjena
Suradnja s roditeljima

Analiza sudjelovanja uc¢enika u
izvanskolskim aktivnostima i
natjecanjima

razrednici
ucitelji
razrednici,
ravnatelj,
pedagoginja

razrednici
pedagoginja

V. Odgojno-obrazovna situacija u razredima
Dogovor za zavr$nu $kolsku sve¢anost voditelji INA
VI.  Analiza ostvarenja nastavnih planova ucitelji,
I programa pedagoginja
Utvrdivanje uspjeha ucenika razrednici,
Prijedlog uéenika za pohvale i ravnateljica
nagrade
Donosenje odluke o u¢enicima
koji se upucuju na ponavljanje,
na dodatni rad/nastavu te odluke o u¢enicima
koji s negativnom ocjenom prelaze
u visi razred ravnateljica,
Analiza primjene korelacije i integracije ucitelji,
nastavnih sadrZaja tijekom Skolske godine pedagoginja
Izvjesce s izleta na kraju nastavne godine razrednici
VII.  Analiza uspjeha ucenika na kraju
nastavne godine pedagoginja
Analiza ostvarenja Godi$njeg plana ravnateljica,
i programa rada $kole i Skolskog kurikuluma ravnateljica
VIII. Prva sjednica Uciteljskog vijeca ravnateljica
Analiza uspjeha na kraju
Skolske godine pedagog
Pripreme za pocetak nove ucitelji
Skolske godine
8.2. Plan rada razrednih vijeca
Mjesec  Sadrzaj rada Vrijeme Izvrsitelji
IX.  Sjednica Razrednog vije¢a za V. 31.08. predm. ucitelji,

razred. Upoznavanje ucitelja

pedagoginja,



predmetne nastave sa sposobnostima uciteljica razredne nastave
1 osobinama ucenika

X. Ponasanje i uspjeh ucenika pedagoginja-razrednici
XI.  PonaSanje i uspjeh uéenika pedagoginja-razrednici
XIl.  Sjednice RV za mlade i starije razrednici,
razrede. Uspjeh i ponasanje ucenika pedagoginja
na kraju . polugodista ravnateljica
l. Ponasanje i uspjeh ucenika pedagoginja-razrednici
IV.  Utvrdivanje ucenika s vise negativnih razrednici
ocjena ucitelji, pedagoginja
V. PonaSanje i uspjeh u¢enika pedagoginja-razrednici

VI.  Sjednice RV za mlade i starije
ucenike, uspjeh 1 ponasanje ucenika

prijedlog ucenika za pohvale i nagrade 14.06 razrednici,
Utvrdivanje ucenika koji se upucuju 19.06. ucitelji,
na ponavljanje razreda, ucenika koji pedagog,
s negativnom ocjenom prolaze u ravnatelj

vi$i razred te ucenika koji se upucuju

na dopunsku nastavu

Utvrdivanje uspjeha ucenika upucenih

na dopunsku nastavu

Analiza uspjeSnosti ostvarenja Razvojnog plana

VIII.  Utvrdivanje uspjeha ucenika razred. ucitelji,
upucenih na popravni ispit
nakon dopunskog rada pedag. ravnatelj

8.3. Skolski tim za kvalitetu

Plan rada:

Mjesec Sadrzaj Nositelj aktivnosti




Zadatci iz Razvojnog plana skole

ravnateljica

XII.

Ostvarenje zadataka u I. polugodistu

predsjednik,
pedagog.
ravnateljica

Kontrola provedbe dogovorenih aktivnosti

pedagog,
ravnatelj,
predsjednik

VI.

Valorizacija postignutih rezultata

pedagog,
ravnateljica

Razvojni plan za $kolsku godinu 2018./2019.usvojen je na sjednici U¢iteljskog vijeca
28.05.2018. godine.
Razvojni plan sastavni je dio projekta samovrednovanja.

8.4. Plan rada Vijeéa roditelja

Predstavnici roditelja u Vijec¢u roditelja su:

l.razred Sabina Muzevié

Il. razred Visnja Svast

I1l.razred Branko Subat

IV. razred Suzana Bojanovié¢

V. razred Marina Brusi¢

VI. razred Ljubica Bareti¢

VII. razred Jelena Gasparovi¢

VIII. razred Radojka Maljevac

Mjesec Sadrzaj rada Izvrsitelji
IX.

Analiza uspjeha u Skolskoj godini

2017./2018.

Izvjesée o radu Skole u protekloj

Skolskoj godini

Rasprava o Programu rada za

skolsku godinu 2018./2019.

Pravilnik o na¢inima,postupcima i

elementima vrednovanja ucenika u

osnovnoj i srednjoj skoli

Pravilnik o izvodenju izleta, ekskurzija i drugih
0dgojno obrazovnih aktivnosti izvan $kole( procisé¢eni
tekst Pravilnika (Narodne novine, broj 87/14. i 81/15.)
Pravilnik o kriterijima za izricanje pedagoskih

mjera

pedagoginja,

ravnateljica,

pedagoginja

ravnateljica

ravnateljica



Prijedlozi za poboljSanje organizacije ravnateljica i

I uvjeta rada

predsjednik

VII.

Analiza uspjeha ucenika na kraju ravnateljica,
nastavne godine predsjednik
Prijedlozi za organizaciju rada u ¢lanovi Skolskog
Skolskoj godini 2019./2020. odbora

8.5. Plan rada Vije¢a uéenika

U Vijec¢u ucenika su sljede¢i ucenici:

1.razred
2. razred
3. razred
4. razred
5. razred
6. razred
7. razred
8. razred

Dorijan Barac
Dora Svast
Rafael Barac
Ema Boljesi¢
Lovro Krznarié¢
Karlo Bosancié¢
Mihael Barac
Lea Stoj¢i¢

Na sastanku odrzanom 28.09.2018. konstituirano je Vijece ucenika izborom predsjednika,
zamjenika predsjednika i zapisnicara.

Predsjednik: Lea Stojci¢

Zamjenik:

Mihael Barac

Zapisnicar. Karlo Bosanc¢i¢

Program rada:

Mijesec

Sadrzaj

IX.

Izbor predsjednika i zamjenika predsjednika u razrednim
zajednicama
Konstituiranje Vijeca ucenika

Upoznavanje s pravima i obvezama u¢enika
Pravilnik o kuénom redu

Pravilnik o ocjenjivanju

Pravilnik o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera
Dogovor za sudjelovanje u Skolskim projektima

XII.

Uspjeh i ponasanje uc¢enika
Sudjelovanje predstavnika na sjednicama RV i UV

Dogovor za rad u II. polugodistu
Pomoc¢ ucenicima s negativnim ocjenama

Dogovor i organiziranje dje¢je maskarane redute

Ponasanje ucenika i dogovor za pomo¢ ucenicima s
negativnim ocjenama




V. Sudjelovanje u organizaciji susreta s u¢enicima druge Skole
povodom Dana Skole

V. Sudjelovanje u radu razrednih vijec¢a

VI. Sudjelovanje u radu razrednih vijeca
Uspjeh ucenika na kraju nastavne godine,ponasanje,rezultati
natjecanja

8.6. Program prevencije nasilja i ovisnosti

Skola ima najvazniju ulogu u primarnoj prevenciji.
Skolski preventivni program ima kljuéno mjesto i ulogu u provodenju primarne i sekundarne
prevencije. Zadaca je Skole da upozna uéenike sa zdravim nadinima Zivota, kao i sa zdravim i
konstruktivnim nacinima koriStenja slobodnog vremena. Ovisnosti i ovisni¢ko ponaSanje,
rizicna ponasanja osobito zbog uzrasta ucenika osnovne skole, valja shvatiti Sire nego $to je to
samo borba protiv pusenja, alkoholizma i koristenja psihoaktivnih sredstava.

Zato vidimo svoj cilj na ovom podrudju:

Afirmacija zdravih nacina zivota i koriStenja slobodnog vremena uz razvijanje osjecaja
odgovornosti, svijesti 1 samosvijesti kod nasih u€enika, te pruzanje pomo¢i uceniku da
prepozna svoje potrebe i zadovoljava ih na zdrav i konstruktivan nacin uz prevenciju
poremecaja u ponasanju.

Zadace skolskog preventivnog programa:
- osvjeS¢ivanje problema ovisnickog ponaSanja u bilo kojem aspektu
- usvajanje 1 razvoj socijalnog ponasanja i socijalnih vjestina, te komunikacije
- usvajanje vjeStina rjeSavanja problema i oslobadanje od stresa
- usvajanje vjestina rjeSavanja sukoba po modelu dobitnik / dobitnik
- kako re¢i NE neprihvatljivim 1 rizicnim oblicima i druzenjima
- usvajanje zdravih stilova i na¢ina Zivota, na¢in organiziranja i provodenja slobodnog
vremena u skladu s vlastitim potrebama 1 na drustveno prihvatljiv nacin
NOSITELJI:
ucitelji, pedagog, Skolski lijecnik, policija, socijalna sluzba, policajac u zajednici, drustva,
klubovi, grupe izvannastavnih i izvanskolskih aktivnosti

OSNOVNI ELEMENTI SKOLSKOG PREVENTIVNOG PROGRAMA
1. organizacija slobodnog vremena
poticanje uspjesnog roditeljstva
diskretni personalni zaStitni program
zaustavljanje procesa izdvajanja problemati¢ne djece
razred kao terapijska zajednica
rano otkrivanje elemenata djecje depresije i neuroticizma
pomo¢ u rjeSavanju iznenadnih kriznih situacija
kontinuirano pracenje stanja uporabe opojnih sredstava u Skoli 1 oko nje (pijenje radi

pijenja)

N Ok wN



9. obiljezavanje svih vaznijih datuma npr. Mjesec borbe protiv ovisnosti (15. 11. — 15. 12.),
Svjetski dan zdravlja (07. 04.), Dan borbe protiv Aids-a (01. 12.), Svjetski Dan
nepusenja (31. 05.)

10. Pracenje svih socijalnih zbivanja mladih; tv emisije koje propagiraju odredeni stil Zivota,
ovisnosti o kladenju, online ovisnosti i dr.

Rad s u¢enicima

- putem sadrzaja propisanih nastavnim planom i programom u okviru
svih nastavnih predmeta od I. - V1II. razreda

- putem slobodnih aktivnosti , izvannastavnih aktivnosti , sportsko
rekreativnih aktivnosti planirati sadrZaje vezane uz prevenciju
-omoguciti rad u malim grupama ili parovima

- koordinirati planirane aktivnosti vezane uz prevenciju sa aktivnostima
vezanih uz projekt eko - skole

- sadrZaje za sat razrednika osmisliti sadrzajima vezanim uz prevenciju

- Projekt “Zdrav za 5 ““ (u€enici VIll.razreda, MUP I NZZJZ )

- UNICEF-ov project: Za sigurno 1 poticajno okruzenje u S$kolama ( svi ucenici od I. -
VIll.razreda), putem satova razrednika: predavanja, radionice, igre

- ucenike angazirati u izradi plakata te iste izloziti

- aktivirati u¢enike da oslikavaju gole zidove , ukrasne betonske vaze

i sl. ( povezanost s projektom eko - skola )
- poticati u¢enike za koristenje sanducic¢a povjerenja

Rad s roditeljima
- putem roditeljskih sastanaka na kojima ¢e se organizirati stru¢na
predavanja za roditelje iz podrucja vezanih uz prevenciju nasilja
- omoguciti dolazak stru¢njaka koji se uze bave gore navedenom
problematikom ( lije¢nici , psiholozi , djelatnici Savjetovalista Elan Dramalj
idr...)
- UNICEF-ov projekt: Za sigurno poticajno okruzenje u skolama
Radionice i predavanja)
- putem Vijeca roditelja i $kole planirati , koordinirati i organizirati
aktivnosti za roditelje , odnosno njihovo pozitivno ukljucivanje u
razliCite akcije vezane uz prevenciju
- kontinuirano pracenje rizi¢nih obitelji

Rad s djelatnicima Skole

- putem Uciteljskog vije¢a , Razrednih vijeca ili Aktiva razredne
odnosno predmetne nastave ucitelje educirati i pomo¢i im u
osmisljavanju , planiranju 1 realizaciji tema za satove razredne
zajednice
- pruziti pomoc¢ u pripremi nastavnih planova i programa
- djelatnike educirati o zdravim stilovima Zivota,
o prevenciji rizi€nih ponaSanja , identifikaciji 1 dr.
- pratiti dijete - ucenika iz rizi¢nih obitelji od I. do VIII. razreda
- suradivati s predskolskom ustanovom ( podaci o djetetu iz te dobi ,
primarni ili minimalni program , ponasanje , navike isl. ...)




- istraziti kretanje odredenih negativnih pojava medu ucenicima

- prikupiti i obraditi podatke o obiteljskim, socijalnim i

materijalnim uvjetima ucenika

- analizirati uzroke neuspjeha ucenika na Sjednicama uciteljskog vijeca

Kroz afirmaciju pozitivnih vrijednosti svi radnici u odgojno-obrazovnom procesu rade na
sprjeCavnju nasilnog ponasanja medu ucenicima.
Tijekom cijele 8k. god. svi uditelji Skole i ostali zaposlenici, kao i udenici i roditelji biti ée
ukljuceni u kvalitetan i hvalevrijedan UNICEF-ov project : Za sigurno i poticajno
okruzenje u Skolama.
Ciljevi projekta su:
-stvaranje zasticuju¢eg okruzenja u skoli
-bolja zastita djece od zlostavljajuceg ponasanja
-vece zadovoljstvo ucenika Skolom i Skolskim okruzenjem
Namjena projekta:
-povecati razinu osvijestenosti o problemu kod djece, zaposlenika Skole, roditelja i lokalne
zajednice
Osnovne teme projekta:
-Sto je nasilno ponasanje; razlike izmedu nasilnog ponasanja, zlostavljanja i 3ale
-sukob ili svada
-Ponasanja koje Zelimo i ne zelimo u svom razredu
-Pravila ponasanja; donoSenje razrednih pravila i vrijednosti
-Sto nas vuée ka nasilju
-Kako reagiramo na nasilje
-Oporavak od nasilja
-Odgovornost za ponasanje
-Grupe vr$njacke pomoci

8.7. Plan rada Skolskog odbora

Clanovi Skolskog odbora su:

Predstavnici Osnivaca: Marin Klari¢
Vilijana Malnar
Ivica Zirovec
Predstavnici Uciteljskog vije¢a: Martina Mil¢i¢ Ajvaz - predsjednica
Oliver Sim¢i¢
Predstavnik Radni¢kog vije¢a: Sabina MuzZevi¢
Predstavnik Vije¢a roditelja: Branko Subat

Mjesec Sadrzaj rada Izvrsitelji

IX.

Obveze ucitelja,tjedna i godi$nja ravnateljica



zaduzenja(Odluke)

Usvajanje Kurikuluma i Godi$njeg plana i
programa rada za Skolsku 2018./2019.
godinu

Kadrovska problematika

Plan nabave opreme i investicijskog
odrzavanja

Donosenje odluke o organizaciji
produzenog boravka

pedagoginja, ravnateljica

preds;j. Sk. odbora
ravnateljica

ravnateljica

X.

Rebalans Financijskog plana ravnateljica
Racunovoda
predsjednica SO

Prijedlog Financijskog plana za 2019. predsjednik,

godinu racunovoda

l. Usvajanje zavr$nog racuna za 2018. g. ravnateljica,
voditeljica raunovodstva,
. Zakon o fiskalnoj odgovonosti i racunovoda,
izvjesce o primjeni ravnateljica
VII.  Analiza uspjeha na kraju nastavne

godine

Analiza ostvarenja Godis$njeg programa
rada i Kurikuluma

Prijedlozi za izvjesc¢e o radu Skole
Prijedlozi za Godi$nji program i Kurikulum
rada za skolsku 2019./2020. godinu

Plan tekuceg i investicijskog

odrzavanja

pedagoginja,
ravnateljica
predsjednik Sk.
odbora
predsjednik
ravnateljica

8.8. Plan rada ravnatelja

Mjesec Sadrzaj rada




Organizacija pocetka nove Skolske godine

E-dnevnik — upoznavanje s novim suceljem

Formiranje Vije¢a ucenika

Proucavanje izmjena i dopuna

Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i

srednjoj Skoli i novih Pravilnika

Suradnja s lokalnom samoupravom vezano

uz financiranje sadrzaja Kurikuluma

Organizacija prijevoza ucenika

Organizacija prehrane uc¢enika

Poslovi vezani uz zaposljavanje novih djelatnika

Izrada zaduzenja ucitelja

Izrada Skolskog kurikuluma

Izrada Godi$njeg programa rada Skole

UsavrSavanja ucitelja

Organizacija timskog rada na projektima Skole

Suradnja s lokalnom samoupravom u svezi financiranja aktivnosti
Savjetodavni rad s u€enicima,uciteljima i roditeljima

Priprema i prisustvovanje sjednici RV, UV, Vijeéa roditelja i Skolskog odbora
Poslovi oko pocetka rada odjeljenja produzenog boravka

Analiza programskih zadac¢a za rujan i priprema za listopad

Analiza organizacije rada i uvjeta za rad u Skoli

Izrada plana nabave opreme 1 ucila te tekuceg 1 investicijskog odrzavanja
Pracenje 1 koordinacija provedbe izvanucionicke,integrirane i projektna nastave
Pracenje 1 koordinacija rada administrativne sluzbe

Pracenje i1 koordinacija rada tehni¢ke sluzbe

Kontrola pedagoske dokumentacije ( e-dnevnik )

Osobno stru¢no usavrSavanje

Pracenje zakonskih propisa

XI.

Uvid u provodenje izvannastavnih i izvanSkolskih aktivnosti

Organizacija usavrSavanja — edukacija Kako uspje$no uciti u online okruzenju
Priprema i prisustvovanje sjednici U¢iteljskog vijeca

Priprema i prisustvovanje sjednici Skolskog odbora

Pracenje zakonskih propisa

Pracenje nastave ( razredna nastava — I.razred; ucenici s TUR))

Suradnja sa sportskim i kulturnim institucijama

XII.

Analiza programskih zadaca za studeni i priprema za prosinac
Sigurnost u Skoli (analiza)

Sudjelovanje u pripremama za obiljezavanje sv. Nikole i Bozic¢a
Pripremanje sjednica U¢iteljskog vijeca i sudjelovanje u radu
Sudjelovanje u radu razrednih vijeca

Priprema i sudjelovanje u radu Skolskog odbora

Sudjelovanje u radu Vijeca uc¢enika

Sudjelovanje u radu Povjerenstva za korelaciju

Suradnja s lokalnom samoupravom

Profesionalno usavrsavanje i pracenje zakonskih propisa




Rad i suradnja s racunovodom $kole

Organizacija provedbe inventure u Skoli ( komisije )
Financijski plan za 2018. godinu- rad s ra¢unovodom
Pracenje suvremene odgojno-obrazovne literature
Zakonitost rada Skole

Priprema sjednica Vijeéa roditelja i Skolskog odbora i sudjelovanje u radu
Priprema sjednice Uciteljskog vijeéa i sudjelovanje u radu

Uvid u financijsko poslovanje i materijalne troskove

Sudjelovanje u izradi godisnjeg obrac¢una za 2018. godinu

Tekuca problematika

Prisustvovanje roditeljskim sastancima ( izleti )

Priprema sjednice Uc¢iteljskog vijeca i1 sudjelovanje u radu

Organiziranje Magkara u Skoli i sudjelovanje uDje&joj maskaranoj povorci u
Crikvenici

Pripreme i dogovor za natjecanja Lidrano i Znanost mladima na Skolskom
nivou

Osobno stru¢no usavrsavanje i pracenje zakonskih propisa

Prisustvovanje nastavi( predmetna nastava — izborni predmeti)

Briga o sigurnosti, pravima i obvezama zaposlenika

Briga o sigurnosti, pravima i obvezama u¢enika

Posjet nastavi —uvid u koris¢enje IKT

Razgovor s uciteljima o obavljenom uvidu u rad

Organiziranje prijevoza i dezurstva za natjecanja na op¢inskom i Zupanijskom
nivou

Priprema sjednice Uciteljskog vijeca 1 sudjelovanje u radu

Pracenje i kontrola ostvarivanja planiranih sadrzaja Skolskih

projekata

Pracenje zakonskih propisa

Tekuca problematika

Pripreme za projektni eko-dan

Pripreme za obiljezavanje Dana Skole

Pomo¢ u organizaciji Skolskih izleta

Suradnja s ostalim $kolama na naSem podrucju

Suradnja s lokalnom samoupravom

Pripremanje sjednica Uciteljskog vijeca i sudjelovanje u radu
Sudjelovanje u radu razrednih vijeca

Suradnja s lokalnom samoupravom

Osobno stru¢no usavrsavanje i pracenje zakonskih propisa
Prisustvovanje nastavi ( satovi razrednika )

Razgovor s uciteljima o obavljenom uvidu u rad

Sudjelovanje u radu Vije¢a uéenika

Priprema i sudjelovanje u radu Uciteljskog vijeca
Uvid u rad grupa izvannastavnih aktivnosti
Suradnja s u€¢enicima uciteljima i roditeljima
Osobno stru¢no usavrsavanje



Pracenje zakonskih propisa
Pregled pedagoske dokumentacije

VI.

Analiza ostvarenja programskih zadaca
Sigurnost u Skoli (analiza)
Pregled pedagoske dokumentacije

Pripremanje sjednica razrednih vijeca i U¢iteljskog vijeca i sudjelovanje u radu

Pripremanje sastanka Vijec¢a ucenika i sudjelovanje u radu
Oprostaj s uenicima i roditeljima 8.razreda

Pregled pedagoske dokumentacije

Pripreme za zavrSnu Skolsku svecanost

Sudjelovanje u izradi statistickog izvjesca

Izrada tekstualnog izvjeséa o radu Skole

Pripreme za polugodi$nje financijsko izvjesée

VII.

Pripremanje sjednice Uc¢iteljskog vijeca i sudjelovanje u radu

Pripremanije sjednice Vijeéa roditelja i Skolskog odbora i sudjelovanje u radu

Pregledavanje i ovjeravanje pedagoske dokumentacije

ZaduZenje razredni$tvom i ostale pripreme za pocetak iduce Skolske godine

Sredivanje podataka u Spomenici Skole

VIII.

Zavrsno izvjes¢e Skolskom odboru o radu Skole u kolskoj 2018./2019.godini
Izrada tjednog i godiSnjeg zaduzenja ucitelja i predlaganje Skolskom odboru

Sudjelovanje u radu Skolskog odbora i Vijeca roditelja
Priprema sjednice U¢iteljskog vijeéa i sudjelovanje u radu
Organiziranje izvodenja radova na $kolskoj zgradi
Pripreme za pocetak nove Skolske godine

8.9. Plan rada pedagoga

POSLOVI I RADNI ZADACI

VRIJEME
REALIZACIJE

Planiranje i programiranje

- sudjelovanje u izradi Skolskog kurikuluma i Godisnjeg plana i
programa rada Skole
- izrada Godis$njeg plana i programa rada pedagoga
- pomo¢ uciteljima pri planiranju i programiranju
odgojno - obrazovnog rada
- sudjelovanje u izradi programa rada stru¢nih
aktiva RN
- Izrada plana osobnog profesionalnog usavrSavanja
- Sudjelovanje u radu Skolskog tima za kvalitetu
- intenzivan rad na koordinaciji svih aktivnosti vezanih
uz UNICEF-ov projekt Za sigurno i poticajno okruzenje
u Skolama
-planiranje i koordiniranje aktivnosti Eko-skole
- Planiranje projekata
- sudjelovanje u inovacijama i opremanju $kole

kolovoz, rujan

kontinuirano




- pripremanje materijala, koordiniranje, vodenje svih aktivnosti

u ponasanju

% Stru¢nog povjerenstva za upis u Lrazred
2l - predbiljezbe za upis u prvi razred sijecanj,veljaca
88 - upis djece u prvi razred lipanj
FE - prihvat novoupisane djece 1 njihovo rasporedivanje
EE u razredne odjele tijekom god.
3 E - suradnja s djelatnicima vrtica 1 predskole Rujan
8 - priprema materijala za upis ( upitnici, pozivi) sijecanj
- rasporedivanje ucenika koji ponavljaju razred
g o | -radsucenicima koji imaju teSkoca u svladavanju nastavnog tijekom god.
° g’ § | gradiva kontinuirano
g g § - savjetodavni rad s ucenicima s problemima
=2

Suradnja s roditeljima i drugim cimbenicima

- intenziviranje suradnje s roditeljima putem :
- individualnih razgovora s roditeljima
- grupnih razgovora s roditeljima
- ukljucivanje roditelja u razne oblike
odgojno - obrazovnog rada( radionice...)
- razrednih i plenarnih roditeljskih sastanaka
- instruktivnih razgovora s uciteljima o potrebi i
vaznosti suradnje s roditeljima
- suradnja s uciteljima, ravnateljem
- suradnja s djelatnicima Centra za pruzanje usluga u zajednici
,Jzvor® Selce
- suradnja s izvanskolskim institucijama :
- Domom zdravlja (Skolska medicina)
- MUP ( PP Crikvenica)
- Zupanijskim uredom za prosvjetu, kulturu,
sport i tehnicku kulturu
-Obiteljskim centrom Rijeka
- Centrom za socijalnu skrb Crikvenica
- suradnja s NZZJZ Rijeka (i Ispostava Crikvenica )
- suradnja
- suradnja s drugim $kolama - osnovnim i srednjim
- suradnja sa sportskim udrugama u koje su ukljuceni
ucenici nase Skole (koSarka, nogomet...)
- Suradnja s psihologom, socijalnim pedagogom, logopedom

tijekom god.

tijekom god.

Kulturna i javna djelatnost skole

- sudjelovanje u realizaciji plana i programa kulturne i javne
djelatnosti Skole

- pomo¢ u organizaciji bozi¢nih 1 novogodisnjih
priredbi i praznika

- sudjelovanje u organizaciji Dana skole i izdavanja lista
povijesne grupe

- sudjelovanje u pripremi za javne nastupe (kulturne ,
sportske , ekoloske ... )

- pomo¢ u organizaciji natjecanja i smotra kao §to su
Znanost mladima , Lidrano2019. i sl.

- prac¢enje aktivnosti Eko-Skole i planiranje projektnog Eko-dana

- pracenje javnih predavanja vaznih za odgojno - obrazovni
rad u Skoli

prema
planu

Skole




Pedagosko - instruktivni rad

- pracenje tijeka odgojno - obrazovnog procesa
u redovnoj nastavi i izvannastavnim aktivnostima radi
upoznavanja s postojec¢im stanjem i problemima
u pojedinom razrednim odjelima i grupama
- utvrdivanje postupaka za prevladavanje istih
- provodenje mjera za prevladavanje uocenih
problema
- pracenje pedagoske dokumentacije ucitelja
- pracenje strucne literature , tiska ...
- poslovi uvodenja novih programa i ostalih
inovacija vaznih u odgojno — obrazovnom radu
-posjet nastavi/predmetna nastava- primjena korelacije i
integracije  (veljaca — svibanj )

tijekom
godine

Strucno usavrsavanje

- sudjelovanje u izradi prijedloga za program
permanentnog struénog usavrsavanja na nivou Skole
-ukljuc¢ivanje u stru¢ne rasprave na Uciteljskom vijecu
- prisustvovanje seminarima ,Zupanijskim stru¢nim vije¢ima,
aktivima i predavanjima u i izvan Skole
- sudjelovanje u radu struénog aktiva RN u Skoli
- praéenje stru¢ne literature u cilju osobnog usavrsavanja
- kontinuirano pracenje zakonskih propisa

godine

kontinuirano

Unapredivanje odgojno - obrazovnog procesa

- pracenje ocjenjivanja ucenika, ponasanje uc¢enika
- pracenje rjeSavanaja problema u razrednom odjelu
- pracenje rada asistenata ucenika s TUR
- intenzivno pracenje nastave s ciljem analize nastavne
klime ( rasterecenje programa, informati¢ka pismenost )
- planirani posjet nastavi ( svi nastavni predmeti V.-VIll.raz.)
- uvid u pedagosku dokumentaciju svih razrednih odjela te
analiza istih u rujnu , prosincu i lipnju
- suradnja s uciteljima na unapredivanju odgojno -obrazovnog
procesa
(' metode rada, oblici rada , nove strategije poucavanja,
komunikacija u grupi ...)
- planiranje sadrZaja vezanih uz prevenciju ovisnosti ( integracija
istih
u satove razrednika od I. do VIII. razreda)
- uvodenje sadrzaja ZO 1 GO
- planiranje, pracenje, realizacija i dr. sadrZaja vezanih uz nasilje u
skoli
(Projekt: Za sigurno i poticajno okruZenje u Skolama, grupni i
individualni razgovori s ucenicima, senzibiliziranje starijih
ucenika za pomaganje u€enicima nizih razreda i sl., sportom protiv
nasilja
- Nasilje u obitelji ( pracenje stanja rizi¢nih obitelji, suradnja s
institucijama ukljucenih u proces pracenja )

kontinuirano




Djeca s teSkocama u razvoju

- sudjelovanje u identificiranju djece s teSko¢ama u razvoju
u prvom razrednom odjelu

- predavanje za roditelje I.razreda ( adaptacija na Skolu, pomo¢
roditelja, sugestije i postupci)

- suradnja s uciteljima , defektologom, psihologom,socijalnim
pedagogom

- suradnja s roditeljima djece s teSko¢ama u razvoju

- vodenje pedagoske dokumentacije o toj djeci

Rujan

tijekom Sk.
godine

- sudjelovanje u identificiranju djece s poremecajima u ponasanju

kontinuirano

IS}
- :§ § - suradnja s uciteljima, socijalnim pedagogom - Odjelom
?4 § S za ucenike s organski uvjetovanim poremecajima u ponasanju i
ars : progrediraju¢im psiholoskim stanjima
= - suradnja s roditeljima djece s poremecajima
B - sudjelovanje u identificiranju darovite djece
3 % - 1_1k1juéiv_anje darovite djece u postojece oblike rada u skoli i
g S IZvan nje

- sudjelovanje u pripremi darovite djece za razli¢ita natjecanja

Strucni organi Skole

- sudjelovanje u radu :
-Razrednih vije¢a
-Uciteljskih vijeca
-Vijeéa ucenika
- Vijeca roditelja
- Skolskog odbora i dr.

kontinuirano

Profesionalno informiranje i usmjeravanije

- izrada programa profesionalne orijentacije za ucenike VIII.
razreda

- provodenje ankete o profesionalnim Zeljama i interesima
ucenika

- informiranje uéenika i roditelja putem brosura i drugog pisanog
materijala

- e-upisi u srednju Skolu ( koordiniranje aktivnosti, pracenje 1
pomoc¢ razrednicimja, u€enicima i roditeljima)

- savjetodavni rad s u¢enicima o mogucénostima daljeg
Skolovanja

- predavanje za roditelje 1 u¢enike osmog razreda -moguénosti
upisa , zapoSljavanja ...

- obrada dokumentacije i statistickih podataka vezanih uz
profesionalnu orijentaciju

rujan — listopad
listopad/studeni

tijekom skolske
godine

Vrednovanje

odgojno-

obrazovno

rada

- 0dgojno-obrazovni rezultati i prijedlozi mjera za unapredivanje
nastave (statistiCka obrada podataka)

- sudjelovanje u izradi tekstualnog i statistickog izvjesc¢a na kraju
Skolske godine




- vodenje osobne pedagoske dokumentacije

- pracenje pedagoske dokumentacije skole

- izrada Analiza uspjeha ucenika na kraju prvog
I drugog obrazovnog razdoblja

- izrada statistickih podataka na pocetku $kolske god. Kontinuirano

- izrada statistickih podataka na kraju nastavne god.

- analiza odgojno - obrazovnih rezultata na kraju kolovoz - rujan
Skolske godine

- izrada individualnog programa stru¢nog usavrsavanja
( prema Katalogu struc¢nih skupova)

Administrativni poslovi

- sudjelovanje u stvaranju uvjeta za svakodnevno normalno
odvijanje odgojno - obrazovnog procesa ( organizacija
zamjena , zamjenjivanje po potrebi , dezurstvo i sl. )

- specifi¢ni poslovi vezani uz kraj i pocetak sk. god. rujan - lipanj
- ostali poslovi po nalogu ravnatelja Skole

Ostali poslovi

cey e

U skolskoj godini 2018./19. planiran je upis fonda ¢asopisa u program Zaki ¢ime bi sav
knjizni 1 fond periodike bio upisan u raunalni katalog. Tijekom Skolske godine planira se
provedba redovne revizije i1 otpisa knjizne grade. Tijekom ove Skolske godine predvidena je
organizacija i provedba dva knjizevna susreta za mlade i starije ucenike uz Mjesec hrvatske

e e

na obnovi fonda knjiga za djecu, ovisno o dostupnim sredstvima. Biti ¢e na
raspolaganju svim ucenicima 1 uciteljima kao izvor informacija i podrska nastavnom procesu
u svim predmetima. Izradivat ¢e prezentacije i nastavne materijale za pojedine teme 1
predmete 1 raditi plakate obiljezavaju¢i pojedine datume 1 blagdane. Planiramo se 1 ove godine
ukljugiti u projekt poticanja &itanja za 3. razrede ,,Citamo mi u obitelji svi“,a planiramo i
provesti program uz manifestaciju Noci knjige. Za ucenike 8. razreda ¢e se odrZati radionica
sigurnog pretrazivanja Interneta, kao i provedba sata lektire za starije i mlade razrede, u
dogovoru s uciteljicama hrvatskog jezika i1 razredne nastave.




Mjesec Sadrzaji rada Vazni datumi Korelacija
Rujan - Upis svih u¢enika | 10.09. Hrvatski -uciteljica hrvatskog
u program Zaki olimpijski dan jezika
- upis knjizne grade | 21.09.Medunarodni dan | -uciteljica engleskog
u program Zaki mira jezika
- upoznavanje - ucitelj tjelesne i
mladih razreda s zdravstvene kulture
knjiznicom
Listopad - upis knjizne grade | 01.10. Svjetski dan borbe | -uciteljica hrvatskog
u program Zaki protiv nuklearnog jezika
- priprema za naoruzanja -uciteljica vjeronauka
pocetak 10.10. Dan zahvalnosti za
automatizirane plodove zemlje
posudbe knjiga za | 27.10. Svjetski dan
ucenike u audiovizualne bastine
programu Zaki 15.10.-15.11. Mjesec
- ukljuéivanje u hrvatske knjige
projekt za
poticanje Citanja
,,Citamo mi u
obitelji svi*
- organizacija
knjiZzevnog susreta
uz Mjesec
hrvatske knjige
- rad s grupom
knjizni¢ara
-upis knjiZzne grade u
program Zaki 16.11. Medunarodni dan | -uciteljica povijesti
-upis Casopisa U program | tolerancije -uciteljica hrvatskog
Studeni Zaki 18.11. Dan sjecanja na jezika
-upoznavanje ucenika Vukovar -uciteljice razredne
visih razreda s 20.11. Svjetski dan djece | nastave
referentnom zbirkom
- rad s grupom
knjiZnicara
Prosinac -pregled fonda i 03.12. Medunarodni dan | - uditeljica hrvatskog
zaduZenja ucenika na osoba s invaliditetom jezika
kraju polugodista 05.12. Medunarodni dan | -uciteljica vjeronauka
-ukrasavanje prostora volontiranja -uciteljice razredne
knjiZnice uz bozi¢no- nastave
novogodisnje blagdane
-upis knjizne grade u
program Zaki
Sijecanj -upis knjizne grade u 01.01. Svjetski dan mira | -uciteljica povijesti

program Zaki

-provedba projekta
,.Citamo mi u obitelji svi®
- radionica
informacijskog

28.01. Dan zastite
podataka

- uciteljice razredne
nastave




pretrazivanja Interneta za
ucenike visih razreda

Veljaca -izvedba sata lektire u 12.02. Darwinov dan -ucitelj biologije
suradnji s uciteljicom 21.2. Medunarodni dan - uciteljica hrvatskog
hrvatskog jezika materinskog jezika jezika

- upis knjizne grade u - uciteljice razredne
program Zaki nastave
-rad s grupom knjiznicara
-provedba automatizirane
posudbe knjiga u
programu Zaki
OZujak - nabava novih 21.03. Svjetski dan Suma | -ucitelj biologije
naslova knjiga za | 23.03. Svjetski dan -uciteljica geografije
Skolsku knjiznicu | meteorologije - uditeljica hrvatskog
- unos knjizne grade | 27.03. Svjetski dan jezika
u program Zaki kazaliSta
- rad s grupom
knjizni¢ara
Travanj - radionica sluzenja | 02.04. Medunarodni dan | -uciteljica hrvatskog
knjizni¢nom djecje knjige jezika
gradom za mlade | 22.04. Dan planeta -uciteljica geografije
ucenike Zemlje -ucitelj biologije
- unos knjizne grade | 26.4. Dan obnovljivih
u program Zaki izvora energije
- unos Casopisa u
program Zaki
- rad s grupom
knjiZniCara
Svibanj - unos knjizne grade | 15.05. Medunarodni dan | -uciteljica povijesti
u program Zaki obitelji - uditeljice razredne
- rad s grupom 18.05. Medunarodni dan | nastave
knjiznicara muzeja -ucitelj tjelesne i
- predavanje o 29.05. Medunarodni dan | zdravstvene kulture
povijesti muzeja | sporta
uz Medunarodni
dan muzeja
Lipanj - pregled stanja 08.06. Svjetski dan - ucitelj biologije

fonda i zaduZenja
ucenika i
nastavnika

- unos knjizne grade
u program Zaki

oceana

-razrednici mladih i
starijih razreda

I. POSLOVI PLANIRANJA, PROGRAMIRANJA |
PRIPREMANJA ZA RAD
Stru¢ni rad i informacijska djelatnost




Sadrzaj rada

Vrijeme izvrSenja

Izrada godis$njeg programa rada

Organizacija 1 vodenje rada u knjiZnici i ¢itaonici
Vodenje bibliote¢nog poslovanja

Pracenje i evidencija koriStenja knjiznice
Pracenje i obrada pedagoske periodike

Sustavni rad na informiranju ucenika 1 ucitelja

o novoizaslim knjigama

Vodenje statistike u knjiznici

Priredivanje materijala za nastavu svih odgojno-
obrazovnih podrucja

IX.
Tijekom godine
Kontinuirano

(13

(13

II. NEPOSREDNI KNJIZNICARSKO-PEDAGOSKI RAD

Sadrazaj rada

Vrijeme izvrSenja

Posudivanje 1 vracanje knjiga i druge knjizne
grade

Upoznavanje 1 koriStenje knjiznice i razvijanje
zanimanja za Citanje (ucenici L. razreda)
Izlozba slikovnica za ucenike I. razreda
Osposobljavanje ucenika za samostalan rad
prema edukativnim programima od 1.-VIII. raz.

cen e

s odjelima i skupinama ucenika

I11. JAVNA | KULTURNA DJELATNOST

Tijekom godine

IX.
X.

Kontinuirano

Kontinuirano

Sadrzaj rada

Vrijeme izvrSenja

Organiziranje izlozbi u knjiznici (tematske):

- dje¢ji tjedan, Dani kruha 1 zahvalnosti za
plodove zemlje, Mjesec knjige, Dusni dan -
spomen na mrtve, obljetnice hrvatskih knjizevnika,
Vrijeme Dosaséa - pripreme za Bozié¢, pozdrav
proljecu, Uskrs

Ukljuéivanje u cjelokupni rad Skole

IV. STRUCNO USAVRSAVANJE

IX-VI

Kontinuirano

Sadrzaj rada

Vrijeme izvrSenja



Pracenje pedagoske periodike 1 stru¢nih ¢asopisa
i knjiga s podrucja knjiznicarstva Kontinuirano
Sudjelovanje na informativnim sastancima |

seminarima organiziranim za Skolske knjiznice

13

EDUKATIVNI PROGRAMI (I. - VIII. razred)

. razred Upoznavanje i koristenje skolske knjiznice
Upoznavanje pojmova: knjiga, knjiznica
Razvijanje zanimanja za Citanje
Usvajanje oznake M (najmladi)

Il. razred Upoznavanje ucenika s knjiznim fondom za
njihov uzrast
Posudivanje, ¢uvanje posudene knjige i
privikavanje da se knjiga na vrijeme vrati
Usvajanje oznake M, D

Il. razred Uocavanje razlika izmedu pojedinih vrsta
Razvijanje zanimanja za Citanje
Pravilno koristenje Skolske knjiznice

IV. razred Upoznavanje 1 uporaba enciklopedija, rje¢nika
Citanje ¢asopisa i novina
Osposobiti u€enike za iznoSenje prvih
jednostavnih biljezaka

V. razred Raspored knjiga u knjiznici (lokacija)
Kako pronaci Zeljenu knjigu (katalog)
Kako voditi biljeske tijekom ¢itanja

VI. razred Poticanje ucenika za Citanje 1 stvaralastvo
Casopisi 1 listovi

VII. razred Osposobljavanje ucenika za sluzenje stru¢nom
literaturom pri obradi zadane teme
Osposobljavanje ucenika za samostalan rad

VIII. razred Samostalna uporaba knjiZnice i knjizni¢ne
grade
Pravljenje sintetickih biljezaka
Osposobljavanje ucenika za samostalan rad



8.11. Plan rada tajnika

Sadrzaj rada

Vrijeme izvrSenja

Pracenje i primjena pravnih propisa u radu

Vodenje personalne dokumentacije

Vodenje mati¢ne knjige radnika

Osiguranje imovine i ucenika

Nabavka i izdavanje sitnog inventara

Kontrola rada pomo¢nog osoblja

Primanje osoba koje sluzbeno dolaze u Skolu

Izrada i izdavanje rjeSenje, ugovora te sluzbenih dopisa
Poslovi u svezi zasnivanja i prestanka radnog odnosa
Cuvanje dokumenata $kole

Razvrstavanje dokumenata prema vrsti

Izrada op¢ih akata Skole

Primanje 1 urudzbiranje dopisa

Izlucivanje 1 arhiviranje registraturne grade
Prepisivanje dopisa, op¢ih akata, programa rada i izvjes¢a
Ostali administrativni poslovi

Poslovi u svezi zastite na radu 1 zastite od pozara
Izrada statistickih izvjesca

Vodenje evidencije sluzbenih putovanja i likvidiranje
putnih naloga

8.12. Plan rada radunovode

Trajno

(13

(13

po isteku ugovora
Trajno

(13

(13

Sadrzaj rada

Vrijeme izvrSenja

Obracun isplate placa

Financijsko-knjigovodstveni poslovi vezani uz skolsku kuhinju ~ Trajno

1 produzeni boravak

Obracuni isplata naknada za bolovanja

Vodenje evidencije o kreditima zaposlenika

Izdavanje potvrda o prosjeku place

Vodenje poreznih kartica zaposlenika PK-1

Vodenje mati¢nih kartona zaposlenika

Utvrdivanje godisnjeg staza zaposlenika M-4

Vodenje financijskog dnevnika

Vodenje financijskih kartica glavne knjige

Kontiranje nastalih dnevnih promjena

KnjiZenje nastalih dnevnih promjena kronoloskim redom
Likvidiranje ulaznih racuna

Placanje ulaznih racuna

Sastavljanje financijskih periodi¢nih i godis$njih planova
Izrada tromjesecnog i godiSnjeg financijskog izvjesca

(13

13

(13

13

(13

13

(13

(13

2

2

2

2"

2"

2"



Izrada zavr$nog racuna »

Isplata dnevnica za sluzbena putovanja ’
Isplata prijevoznih troskova ”»
Isplata postarine i drugih troskova iz blagajne i likvidiranje istih
Prijam i uplata gotovine »
Vodenje obveznih pomo¢nih knjiga (knjiga ulaznih racuna,

knjiga izlaznih racuna, knjiga nabavki, knjiga popisa imovine) ’
Obracun amortizacije imovine "
Izrada statistickih izvjeséa »

8.13. Poslovi domara/lozaca

SadrZaj rada Vrijeme izvrSenja
Ukljucivanje 1 isklju€ivanje centralnog grijanja Dnevno
Kontrola ispravnosti postrojenja “
Kontrola nivoa goriva i utroska Tjedno
Nadgledanje punjenja rezervoara iz autocisterne
Cicenje kotla Mjesecno
Kontrola vatrogasnih aparata Tromjesecno
Popravci na skolskoj zgradi po potrebi

Nabava plina za Skolsku kuhinju

Kontrola elektroinstalacija, zamjena Zarulja, uti¢nica
prekidaca 1 sli¢no

OdrZavanje okoliSa

Ostali poslovi

(13

(3

8.14.Poslovi kuharice u kuhinji

Sadrzaj rada Vrijeme izvrSenja

1. Poslovi u kuhinji

Sastavljanje jelovnika Tjedno
Planiranje i organizacija rada Dnevno
Nabava hrane i napitaka «
Evidencija nabavljene i utroSene hrane “
Pripremanje marende «

Izdavanje marende i napitaka «“
Pranje i dezinfekcija posuda “
Cis¢enje 1 odrzavanje prostora Skolske kuhinje

2. Poslovi na odrzavanju Skolske kuhinje

Odrzavanje Cistoce ureda ravnateljice, pedagoginje, zbornice,
knjiznice, tajnistva i dviju u¢ionica mladih rzreda

Nabava sredstava za CiS¢enje.




Zbog malog broja ucenika Kkoji primaju marendu, radnica je rasporedena dijelom
radnog vremena na poslove CiS¢enja Skolskog prostora.

8.15. Poslovi radnika na odrzavanju ¢istoce

Sadrzaj rada Vrijeme izvr$enja

Odstranjivanje smeca iz ucionica 1 hodnika Dnevno
Pranje podova u uc¢ionicama i hodnicima “
Pranje plo¢a u u¢ionicama

Pranje klupa i ostalih radnih povrsina

(13

(13

Pranje stolica, polica i ormara Tjedno

Pranje prozora i stakala Mjesecno
Pranje i peglanje zavjesa Tromjese¢no
Pranje i dezinficiranje sanitarija Dnevno

Pranje vrata i drvenih zidnih obloga Mjese¢no
Odrzavanje prostora ispred Skole i Skolskog dvorista Dnevno
Cisc¢enje podrumskih prostorija Za vrijeme
Ciscenje tavana ucenickih praz.
Ostali poslovi Po potrebi

9. ANTIKORUPCIJSKI PROGRAM SKOLE

U okviru odgojno-obrazovnog rada i poslovanja $kole. Radnici $kole su obvezni provoditi
mjere antikorupcijskog programa:

9.1.U odnosu na radnike

- prilikom zapo$ljavanja radnika Skola mora dosljedno provoditi Zakon o odgoju i
obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli, Zakon o radu, Kolektivne ugovore, Statut
Skole i Pravilnik o radu

- kontinuirano provoditi struéno usavrSavanje i permanentno obrazovanje

- dosljedno primjenjivati Pravilnik o napredovanju ucitelja i stru¢nih suradnika

- u medusobnom odnosu, u odnosu s uéenicima i roditeljima radnici Skole se moraju
drzati moralnih nacela

- 9.2. U odnosu na financijsko poslovanje

- Financijski plan i izvje$¢a moraju biti doneseni sukladno Zakonu
- Financijsko poslovanje mora biti transparentno i dostupno nadzornim tijelima
- Skola mora primjenjivati Zakon o javnoj nabavi

9.3.U odnosu na ucéenike

- sadrzaje o ljudskim pravima, jednakosti, poStivanju zakona kontinuirano obradivati
kroz sve nastavne predmete

- ucitelji svojim ponaSanjem i negativnim stavom prema korupciji moraju odgojno
djelovati na ucenike

9.4.U odnosu na roditelje




- sva placanja roditelja moraju se provoditi sukladno Zakonu te omoguciti roditeljima
utjecaj i uvid u troSenje sredstava

- ponasanje ucitelja mora biti sukladno moralnim nacelima druStva te na taj nacin
onemoguciti eventualne pokusaje potkupljivanja od strane pojedinih roditelja

10.PLAN TEKUCEG I INVESTICIJSKOG ODRZAVANIJA

Odlukom Skolskog odbora planira se zamjena starih ulaznih vrata sa elektriénom bravom
I video nadzorom, klimatizacija informaticke ucionice, ureda pedagoginje, tajnistva i
ureda ravnateljice

11. PLAN NABAVE | OPREMANJA

Planira se nabava slijede¢e opreme: namjestaj u ucionici mladih razreda

12. PRILOZI

Sastavni dijelovi Godis$njeg plana i programa rada skole su:

1. Godisnji planovi i program rada ucitelja

2. Mjesecni planovi i program rada uditelja

3. Planovi i program rada razrednika

4. 100P-I planovi i programi rada za ucenike s teSko¢ama

5. Odluke o tjednim zaduzenjima odgojno — obrazovnih radnika

KLASA: 602-02/18-11/32
URBROJ: 2107-34-18-1

Tribalj, 4. listopada 2018.godine

Ravnateljica: Predsjednik Skolskog odbora
Vilma Renate Car Katni¢, prof. Martina Mil¢i¢ Ajvaz,prof.



